Stadsstyrelsens sektion for tekniska § 118 18.09.2019

stodtjanster

Faststdlla behérighetsvillkor administrativ sekreterare

739/01.01.01.00/2019

Stadsstyrelsens sektion for tekniska stodtjanster 18.09.2019 § 118

Foredragande

Forslag

Beslut

Delgivning

Samhallsingenjor Matias Jensén, tfn 044 358 5724,
fornamn.efternamn@pargas.fi

Omorganisering av arbetsuppgifterna for kanslifunktionerna vid tekniska
stodtjanster planeras i och med pensionering. Parallellt med detta finns det ocksa
behov av att utveckla kansli-och férvaltningsfunktionerna sa att de moter
behoven och minskar pa den arbetsbelastning som nu finns inom denna funktion.

Med anledning av detta finns det behov av att ledigférklara och anstalla en ny
vakans som administrativ sekreterare hos tekniska stodtjanster. Till
huvuduppgifterna for den administrativa sekreteraren hor att stdda sektorchefen
och enhetscheferna i férvaltningen och koordinera och leda arbetet inom
tekniska stodtjansters forvaltningsteam. Administrativa sekreteraren kan ocksa
fungera som sekreterare for stadsstyrelsens sektion fér tekniska stodtjanster.

Behdorighetsvillkor dr lamplig lagre hogskoleexamen. Sprakkraven ar god formaga
att i tal och skrift anvanda svenska och finska spraken.

Stadsdirektoren har gett sitt muntliga tillstand till att ledigférklara en anstallning

som administrativ sekreterare. Beredningen har gjorts i vaxelverkan med
personalchefen.

Stadsstyrelsens sektion for tekniska stodtjanster beslutar inratta en befattning
som administrativ sekreterare vid tekniska stodtjanster.

Behdorighetsvillkoren ar [amplig lagre hogskoleexamen, samt god formaga att i tal
och skrift anvdanda svenska och finska spraken. Erfarenhet av mangsidiga

administrativa arbetsuppgifter vardesatts.

Stadsdirektorens skriftliga tillstand till att ledigforklara och besatta en befattning
som administrativ sekreterare soks.

Enligt forslag.
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