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1 Ohjaus

Tama suunnitelma muodostaa perustan Paraisten kaupungin kouluissa toteutettavalle
ohjaukselle. Suunnitelma on laadittu perusopetuksen opetussuunnitelman perusteiden 2014
ja lukion opetussuunnitelman perusteiden 2019 mukaisesti, mukaan lukien lisdykset, joita
ndihin on tehty. Suunnitelman laadinnassa on huomioitu ohjaukseen liittyvit muutokset
oppivelvollisuuslain muotoiluissa (1214/2020).

Kaupungin ohjauksen kehittdmisryhma tyéryhma arvioi ja paivittdaa suunnitelmaa vuosittain
ja suunnitelman sisédltd koordinoidaan ja sovitetaan yhteen muiden suunnitelmien kanssa,
joita koulutuksen jarjestdjan tulee opetussuunnitelmien perusteiden mukaan laatia.

Ohjaustoiminnan, joka muodostuu koko kouluyhteison ja sen yhteistybkumppaneiden
antamasta ohjauksesta sekd oppilaanohjauksen (perusopetus) ja opinto-ohjauksen (toisen
asteen koulutus) oppiaineista, tulee muodostaa koko perusopetuksen ajan Kkestdva,
perusopetuksen jalkeisiin opintoihin ulottuva jatkumo.

Ohjaukseen kuuluvat kodin ja koulun vilinen yhteistyd, moniammatillinen ohjaus seka
tydelamayhteistyo.

1.1 Kaikki ohjaavat

Koulun koko henkil6kunnan tehtdavana on ohjata oppilaita ja opiskelijoita koulun arjessa ja eri
oppiaineissa, auttaa oppilaita ja opiskelijoita kehittdmadn koulunkdynnin, opiskelun ja
oppimisen taitojaan ja ennaltaehkaista oppimisvaikeuksia. Ohjaukseen sisaltyy my0ds oppilaan
ja opiskelijan itseluottamuksen, persoonallisen kehityksen ja osallisuuden taitojen tukeminen.
Jokaisella oppilaalla ja opiskelijalla on oikeus saada ohjausta tarpeen tullen.

Vuosiluokilla 1-2 ohjaus toteutuu kiintednd osana muuta opetusta ja koulun toimintaa.
Ohjauksesta vastaa luokanopettaja yhdessi muiden opettajien ja ohjauksesta vastaavan
opettajan kanssa.

Vuosiluokilla 3-6 ohjaus toteutuu padasiassa kiintedanda osana muuta opetusta ja koulun
toimintaa. Oppilaanohjaukseen voidaan myds varata oppitunteja. Ohjauksesta vastaa
luokanopettaja yhdessd muiden opettajien ja ohjauksesta vastaavan opettajan kanssa.

Vuosiluokkien 1-6 osalta koulun ohjauksesta vastaava opettaja padtetddn vuosittain.
Lukuvuosisuunnitelmassa nimetddn, kuka hoitaa tatd tehtdvaa, jonka pddtavoitteena on
koordinoida ja kehittaa koulun ohjaustoimintaa.

Vuosiluokilla 7-9 oppilaiden ohjauksesta vastaa opinto-ohjaaja, mutta ohjaus tapahtuu
yhteisty6ssda koulun koko henkilokunnan kanssa. Koulun johdon, opinto-ohjaajan,
luokanvalvojien, erityisopettajan, erityisluokanopettajan ja aineenopettajien valisella
yhteisty6lla on keskeinen merkitys perehdytyksen, pienryhmadaohjauksen ja varsinkin
yksilollisen ohjauksen toteuttamisessa. Kaikille oppilaille ja opiskelijoille tulee varata aikaa
myo0s yksilolliseen ohjaukseen ja keskusteluun. Myods oppilashuoltohenkildstd osallistuu
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oppilaan ohjaukseen. Oppilaanohjaus oppiaineena muodostaa sen osan ohjauksesta, josta
vastaa perusopetuksen opinto-ohjaaja. Oppilaanohjauksen sisalté oppiaineena on vahvistettu
opetussuunnitelman perusteissa ja paikallisessa opetussuunnitelmassa.
Vuosiluokkakohtainen toteutus vahvistetaan koulujen vuosisuunnitelmissa. Perusopetuksen
opinto-ohjaaja vastaa oppivelvollisuuslaissa maaritellyistd toimenpiteista oppivelvollisuuden
toteuttamiseen liittyen.

Lukiossa padvastuu ohjauksen kdytdnnon jarjestamisestd sekd ohjauksen suunnittelusta ja
toteutuksesta kokonaisuutena on opinto-ohjaajalla. Ryhmaéanohjaaja toimii oman
opiskelijaryhmansa ldhiohjaajana. Aineenopettaja ohjaa opiskelijaa opettamansa aineen
opiskelussa, auttaa kehittimaan opiskelijan oppimaan oppimisen taitoja ja tukee opiskelijan
jatko-opintoedellytyksid ja tydelamdn tuntemusta opettamansa aineen osalta. Opiskelijan
tulee olla aktiivinen ja osallinen ohjauksessa. Jokaista opiskelijaa kunnioitetaan yksilon4, jolla
on oikeus ohjaukseen. Opinto-ohjauksen sisdlté oppiaineena on vahvistettu
opetussuunnitelman perusteissa ja paikallisessa opetussuunnitelmassa.
Vuosiluokkakohtainen toteutus vahvistetaan lukioiden vuosisuunnitelmissa. Rehtori,
opinto-ohjaaja sekd ryhmadnohjaajat vastaavat ohjaussuunnitelmassa kuvatun tydnjaon
mukaisesti oppivelvollisuuslaissa maaritellyista toimenpiteista laajennetun
oppivelvollisuuden toteuttamiseen liittyen.

1.2 Ohjaus opetussuunnitelman perusteissa

Ohjauksen tehtavana on edistda oppilaiden ja opiskelijoiden kasvua ja kehitysta siten, ettad he
pystyvat kehittimadn edelleen opiskeluvalmiuksiaan ja vuorovaikutustaitojaan seka
oppimaan elamadssa tarvittavia tietoja ja taitoja. Ohjaus tukee oppilaita ja opiskelijoita
tekemaan omiin valmiuksiinsa, arvoihinsa ja lahtokohtiinsa seka kiinnostukseensa perustuvia
arkielaimaa, opiskelua, jatko-opintoja sekd tulevaisuutta koskevia pdatoksid ja valintoja.
Ohjauksen avulla oppilaat ja opiskelijat oppivat tiedostamaan mahdollisuutensa vaikuttaa
oman eldmansd suunnitteluun ja paatoksentekoon. Oppilaita ja opiskelijoita kannustetaan
pohtimaan ja kyseenalaistamaan koulutukseen ja ammatteihin liittyvia ennakkokasityksiaan
ja tekemdan valintansa ilman sukupuoleen sidottuja roolimalleja. Ohjausta toteutetaan
yhteistydssa huoltajien kanssa. Oppivelvollisuuden toteutumisen osalta ohjauksen tavoitteet
oppivelvollisten osalta on kuvattu oppivelvollisuuslaissa.

Ohjaus yhdistad koulua yhteiskuntaan ja tydeldmadn. Sen avulla edistetddn
oikeudenmukaisuuden, yhdenvertaisuuden, tasa-arvon ja osallisuuden toteutumista seka
ehkaistadn syrjaytymista koulutuksesta ja ty6eldmasta. Ohjauksessa kehittyvat tiedot ja taidot
edistavat osaltaan osaavan ty6voiman saatavuutta sekd osaamisen Kysynndn ja tarjonnan
yhteensovittamista tulevaisuuden ty6elamassa.

Perusopetuksessa opetussuunnitelman mukainen opetus, ohjaus, oppilashuolto ja tuki seka
turvallinen oppimisymparisto ovat jokaisen oppilaan oikeus. Opetuksen jarjestdja vastaa siita,
ettd oppilaan oikeudet toteutuvat, ja huolehtii edellytysten luomisesta titd edistavalle
koulutyoélle. Koulun johdolla on kdytdnnoén vastuu opetuksen, ohjauksen, oppilashuollon ja
tuen jarjestamiseen liittyvista ratkaisuista kouluyhteisdssd, kaikilla vuosiluokilla ja kaikissa
oppiaineissa. Tdhdn sisdltyy my0s ongelmien ennaltaehkidisy sekd kasvun ja oppimisen
esteiden tunnistaminen ja poistaminen koulun toimintatavoista. Jokaisella opettajalla on
vastuu opetusryhmidnsd toiminnasta, oppimisesta ja hyvinvoinnista. Opettajat vaikuttavat
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naihin pedagogisilla ratkaisuillaan ja ohjausotteellaan. Opettajan tehtavaan kuuluu oppilaiden
oppimisen, tydskentelyn ja hyvinvoinnin seuraaminen ja edistiminen, jokaisen oppilaan
arvostaminen ja oikeudenmukainen kohtelu, mahdollisten vaikeuksien varhainen
tunnistaminen sekd oppilaiden ohjaaminen ja tukeminen. Opettaja huolehtii siitd, etta
oppilaiden oikeus ohjaukseen sekd  opetukselliseen ja oppilashuollolliseen tukeen,
kouluterveydenhuoltoon sekd tehostettuun henkilékohtaiseen oppilaanohjaukseen toteutuu.
Tama edellyttda vuorovaikutusta oppilaiden ja huoltajien kanssa, opettajien keskindista
yhteistyo6ta ja erityisesti oppilashuollon henkilston kanssa tehtdavaa yhteistyota.

Lukion toiminnassa ohjaustoiminta muodostaa kokonaisuuden, joka tukee opiskelijaa lukio
opintojen eri vaiheissa seka kehittda hianen valmiuksiaan tehda koulutusta ja tulevaisuutta
koskevia valintoja ja ratkaisuja. Ohjaustoiminta tukee opiskelijoiden hyvinvointia, kasvua ja
kehitystd, tarjoaa aineksia itsetuntemuksen ja -ohjautuvuuden lisddntymiseen seka kannustaa
aktiiviseen kansalaisuuteen. Opiskelijoiden yhteisollisyyttd, osallisuutta ja toimijuutta
kehitetadn ja pidetdan ylla lukio-opintojen ajan. Ohjauksen avulla edistetaan koulutuksen
yhdenvertaisuutta ja tasa-arvoa sekd ehkdistdan syrjaytymistd. Opiskelijoiden opintojen
etenemistd seurataan ja tuetaan. Opiskelijoiden opiskelun ja hyvinvoinnin seuraamisesta ja
tukemisesta huolehditaan yhteisty6ssda huoltajien ja opiskelijahuoltohenkiloston kanssa.
Ohjaus on lukion koko henkildston tavoitteellisesti johdettua yhteista tyota.

1.3 Henkilokohtaisen kasvun, kehityksen ja osallisuuden tukeminen

Koulunkdynnin ja opiskelun ja oppilaiden ja opiskelijoiden hyvinvoinnin seuraamisesta ja
tukemisesta huolehditaan yhteisty6ssda huoltajien ja oppilas-/opiskelijahuoltohenkil6ston
kanssa.

Oppilaiden ja opiskelijoiden yksilolliset tarpeet ja olosuhteet huomioidaan ohjauksessa.
Ohjausta eriytetddn huomioimalla oppilaiden ja opiskelijoiden henkilékohtaiset tavoitteet,
kokemukset, vapaa-ajan harrastukset ja kiinnostuksen kohteet, osaamisalueet sekd muut
elamantilanteeseen vaikuttavat tekijat.

Perusopetuksessa ohjauksen tavoitteet ovat seuraavat:
e ohjaus edistda oppilaan itsendisyyttd, vastuullisuutta, itsetuntemusta ja
valmiuksia
e oppilas tuntee kuuluvansa ryhmaan
e Oppilas osallistuu aktiivisesti omien asioidensa suunnitteluun ja ratkaisemiseen
e Oppilas osaa asettaa tavoitteita, arvioida omaa aktiivisuuttaan ja havaita sen vaikutukset

Ohjaus liittyy kaikkiin opetustilanteisiin, oppiaineisiin ja kaikkeen oppilaalle annettavaan
palautteeseen, myos arviointiin. Palautetta kadytetddn oppilaiden kannustamiseen ja
ohjaamiseen. Aineenopettajat Kkiinnittdvat erityistd huomiota oppilaan vahvuuksiin ja
henkilokohtaisiin ~ ominaisuuksiin ~ kulloisessakin =~ oppimistilanteessa ja  antavat
henkilokohtaista mydnteistd palautetta niilla osa-alueilla, joissa oppilas on hyva. Tama
vahvistaa oppilaan itsetuntoa.

Lukiossa opiskelijan tulee saada ohjausta opiskelunsa ja valintojensa tueksi. Ohjauksen avulla
opiskelija ymmartaa erilaisten lukioaikaisten valintojen vaikutuksen wura- ja jatko-
opintomahdollisuuksiinsa. Opiskelijan opiskelutaidot seka kyky arvioida taitojaan kehittyvat.
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Hanta tuetaan tunnistamaan vahvuutensa ja kehittymistarpeensa oppijana seka kayttdmaan
hanelle soveltuvia opiskelumenetelmia. Opiskelijaa harjaannutetaan omien valintojen
suunnitteluun ja tekemiseen sekd vastuuseen valinnoistaan. Tavoitteena on, ettd opiskelija
sisdistdad elinikdisen oppimisen merkityksen. Ohjauksessa Kkasitelladn monipuolisesti ja
ennakkoluulottomasti erilaisia jatko-opintoihin ja urasuunnitteluun liittyvid vaihtoehtoja
opiskelijan omien suunnitelmien ja valintojen tueksi sekd ohjataan opiskelijaa naihin
liittyvdssa tiedonhaussa. Opiskelijan lukio-opintojen etenemisen seka jatko-opintoihin ja
tyoelamadn siirtymisen tueksi opiskelija laatii itselleen henkil6kohtaisen suunnitelman
lukio-opintoihin, joka pitda sisdlladn opiskelusuunnitelman, ylioppilastutkintosuunnitelman
seka jatko-opinto- ja urasuunnitelman. Opiskelija paivittaa suunnitelmiaan lukion henkil6ston
tuella, ja opiskelijoille jarjestetddn lukioaikana mahdollisuuksia tutustua sekd tydelamaan
ettd opiskeluun jatko-opiskelupaikoissa. Jatko-opintoihin siirtymiseen kiinnitetddan huomiota
lukio-opintojen aikana.

1.4 Ohjaus yksittdisessd oppiaineessa

Jokaisen opettajan tehtdava on opintojakson alussa antaa oppilaille ja opiskelijoille tarvittavat
tiedot oppiaineelle ominaisista opiskelumenetelmista ja sisdlloista. Lisdksi opettajan tulee
kertoa koulunkdynnin ja opintojen aikaisen arvioinnin ja paattéarvioinnin perusteet.
Opetussuunnitelma maarittelee oppiaineen sisillon ja tavoitteet.

Asian konkretisoimiseksi ja havainnollistamiseksi opettaja tekee ennen kunkin opintojakson
alkua suunnitelman, josta edelld mainitut tiedot kdyvat ilmi. Oppilaiden osallistaminen
suunnitelman tekoon on tiarkeda. Suunnitelma jaetaan opiskelijoille opintojakson alussa ja se
voi sisaltda esimerkiksi seuraavat tiedot:
e milloin opintokokonaisuus alkaa ja paattyy, milloin oppitunnit ym. ovat?
e opintokokonaisuuden sisdlté (Mita?)
e opintokokonaisuuden tarkoitus ja tavoitteet (Milloin?)
e miten opintokokonaisuus toteutetaan, opetusmenetelmat ja tyotavat: oppitunnit,
opintokdynnit, ryhmatyot, tukimahdollisuudet ym. (Miten?)
e arviointiperusteet: miten osallistujaa arvioidaan? Mika arviointiin vaikuttaa?
Esimerkiksi lasndolo, erilaiset aktiviteetit, tehdyt tyotehtdvat, suoritetut naytot,
osallistuminen opintokdynneille ym. (Miten?)

Opettajan tulee antaa neuvoja oppiaineen ja yksittdisen oppilaan tai opiskelijan kannalta
keskeisissa opiskelutaidoissa sekd kertoa omasta opinto- ja urapolustaan aineeseen liittyen.
Opettajan tulee myo6tivaikuttaa oppilaan osallisuuteen ja sen kasvattamiseen opetuksessa.
Opettaja voi esimerkiksi oppitunnin aikana antaa vinkkeja siitd, miten tehdd muistiinpanoja,
lukea tekstia ja laatia ideakarttoja ym. Opiskelutaitojen korostaminen kuuluu kiintedna osana
yksittdisen oppiaineen opetukseen.

Osallisuuden edistamiseksi aikaisemmat arvioinnit ja oppilaiden tai opiskelijoiden toiveet ja
tarpeet on mahdollisuuksien mukaan otettava huomioon opintokokonaisuuden
suunnittelussa ja toteutuksessa.



1.5 Ohjaus osana tehostettua tai erityistd tukea

Jokaisen opettajan tehtdvdand on ohjata tukea tarvitsevaa oppilasta tai opiskelijaa
koulunkdynnissa ja eri oppiaineiden opiskelussa. Ohjaus liittyy kaikkiin opetustilanteisiin,
oppiaineisiin ja oppilaalle annettavaan palautteeseen. Ohjauksen tavoitteena on, ettd
itseluottamus, itsearviointitaidot, oppimaan oppimisen taidot ja kyky suunnitella
tulevaisuutta vahvistuvat. Huomiota kiinnitetddn arjenhallinnassa, opintojen suunnittelu- ja
opiskelutaidoissa tai yhteistyotilanteissa mahdollisesti ilmeneviin tuen tarpeisiin. Naitad
taitoja vahvistetaan tarkoituksenmukaisilla ohjauksellisilla toimintatavoilla. Ohjauksella
pyritdaan siihen, ettd oppilas ja opiskelija oppivat asettamaan tavoitteita oppimiselleen ja
ottamaan vastuuta opiskelustaan.

Ohjauksen ndkokulma otetaan huomioon arvioitaessa tarvetta sekd tehostettuun etta
erityiseen tukeen. Osana pedagogista arviota tai pedagogista selvitysta arvioidaan oppilaan
aikaisemmin saaman ohjauksen riittdvyys ja vaikutus sekd oppilaan tarpeet ohjaukseen
jatkossa. Oppimissuunnitelmaan tai HOJKSiin kirjataan myos oppilaan ohjaukseen liittyvat
tavoitteet ja toimenpiteet. Ohjauksellista tukea suunniteltaessa tehdaan tiivistd yhteistyota
oppilaan/opiskelijan ja huoltajan kanssa. Myds oppilashuolto- tai opiskelijahuoltohenkildston
ja monialaisten verkostojen asiantuntemusta voidaan hyddyntaa.

Perusopetuksen paattovaiheen ohjauksessa etsitddn yhdessd oppilaalle soveltuvia
jatko-opintomahdollisuuksia ja varmistetaan oppilaan tarvitseman tuen jatkuminen toisella
asteella. Perusopetuksen paattovaiheessa tukea tarvitsevalle oppilaalle ja hanen huoltajalleen
tulee antaa tietoa ja mahdollisuus keskustella oppilaanohjaajan ja oppilashuollon eri
asiantuntijoiden kanssa oppilaan jatko-opintoihin liittyvista erityisistd kysymyksista.

1.6 Tehostettu henkilokohtainen oppilaanohjaus

Oppilaalla, joka tarvitsee perusopetuksen jdlkeisiin jatko-opintoihin hakeutumiseen liittyvaa
tukea, on oikeus saada oppilaanohjauksen lisdksi tarpeidensa mukaista tehostettua
henkil6kohtaista oppilaanohjausta vuosiluokilla 8 ja 9.

Tehostetussa  henkilokohtaisessa  oppilaanohjauksessa painopisteend on oppilaan
jatko-opintovalmiuksien kehittiminen sekd ohjaaminen oppilaalle sopiviin jatko-opintoihin.
Tavoitteena on, ettd jokaiselle oppilaalle 16ytyy jatko-opiskelupaikka, jossa oppilas jatkaa
oppivelvollisuuden suorittamista perusopetuksen jdlkeen oppivelvollisuuslaissa kuvatulla
tavalla.

Tehostetun henkil6kohtaisen oppilaanohjauksen tarpeen arvioi ensisijaisesti oppilaanohjaaja
oppilaanohjauksen sisdltéjen ja tavoitteiden nakokulmasta. Tehostetussa henkilokohtaisessa
oppilaanohjauksessa oppilaalle laaditaan henkil6kohtainen jatko-opintosuunnitelma.

Henkilokohtaiseen jatko-opintosuunnitelmaan kirjataan oppilaan
e yksildlliset lahtokohdat ja tarpeet
e tarve oppimisen ja opiskelun tukeen
e vahvuudet



e tavoitteet liittyen perusopetuksen jalkeiseen koulutukseen
e koulutuksen tarjoamat nakymat tyodllistymiseen
e toimintatavat tehostetun henkilékohtaisen oppilaanohjauksen toteuttamiseksi

Oppilaan vahvuuksia tuetaan systemaattisesti huomioiden yksil6lliset tarpeet, 1ahtokohdat, ja
tavoitteet. Oppimisen ja koulunkdynnin tukea tarvitsevan oppilaan kohdalla jatko-opintoihin
liittyva ohjaus aloitetaan riittavan varhain.

Tehostettu henkilokohtainen oppilaanohjaus voi koostua esimerkiksi ohjaushenkiloston
anatamasta henkilokohtaisesta oppilaanohjauksesta,  yksil6llisesti  jarjestetyistd
oppilaitosvierailuista ja koulutuskokeiluista, monialaisesta ohjauksesta sekd tehosteusta
yhteistyosta tyo- ja elinkeinoeldman kanssa laajennetun tydeldamaan tutustumisen muodossa.
Tehostetun henkil6kohtaisen opppilaanohjauksen jarjestiminen kuvataan oppilaan
henkilokohtaisessa suunnitelmassa.

Oppilaalle ja hdnen huoltajalleen tarjotaan mahdollisuuksia tutustua oppilaalle soveltuviin
perusopetuksen jalkeisiin jatko-opintomahdollisuuksiin. Oppilaalle ja huoltajalle annetaan
riittdvasti tietoa oppimisen ja opiskelun tuen jatkumisen mahdollisuuksista perusopetuksen
jalkeisissa opinnoissa seka tarvittaessa muista tukimuodoista.

Tehostetun henkilokohtaisen oppilaanohjauksen toimintatapoja sovelletaan tarpeen mukaan
lukiokoulutuksessa.

1.7 Kodin ja koulun yhteistyé

Kodin ja koulun yhteisty6lla on keskeinen merkitys ohjauksessa ja se toteutuu
vanhempainilloissa, huoltajatapaamisissa, ohjauskeskusteluissa seka erilaisten
verkkopohjaisten tyovélineiden (esim. Wilma) avulla ja muiden yksil6llisten tarpeiden (esim.
kasvatuskeskustelujen) pohjalta tapahtuvan vuorovaikutuksen kautta.

Kodin ja koulun valinen yhteisty0 ei perustu ainoastaan koulun aktiivisuuteen, vaan jokainen
oppilas, opiskelija, oppivelvollinen ja huoltaja voi tarpeen tullen ottaa yhteyttd koulun
henkil6kuntaan keskustellakseen ohjaukseen liittyvista asioista.

Seuraavalle kouluasteelle haettaessa, siirryttdessa seuraavaan koulutukseen seka tydelamaan
tutustumista (TET) toteutettaessa kodin ja koulun yhteistyolld on keskeinen merkitys.
Tuleviin  opintoihin liittyvissa valinnoissa, urasuunnittelussa ja oppivelvollisen
oppimisprofiilia koskevia tietoja siirrettdessa koulun, oppilvelvollisen ja huoltajien valisen
yhteistyon tulee olla suunnitelmallista, systemaattista ja tasavertaista.

Vanhempainiltojen, huoltajatapaamisten ja ohjauskeskustelujen ajankohdat maaraytyvat
kunkin koulun vuosisuunnitelman mukaan ja ne perustuvat kaupungin ohjaustyoéryhman
laatimaan vuosikelloon.



1.8 Monialainen ohjaus

Monialaista ohjausta toteutetaan koulun lukuvuosisuunnitelman mukaisesti ja se voi olla
osana ainerajat ylittdvdd toimintaa tai vaihtoehtoisesti nivoutua aineenopetukseen.
Kaupungin tasolla monialaista ohjausta koordinoi kaupungin ohjaamisen kehittdmisryhma.

Erilaisia moniammatillisia ohjausryhmia voidaan muodostaa tarpeen mukaan yksittdisen
oppilaan/opiskelijan, oppilas-/opiskelijaryhmdn tai ilman opiskelupaikkaa jadneen
oppivelvollisen tilanteen arvioimiseksi sekd ohjauksen jarjestdmiseksi ja kehittdmiseksi.
Moniammatillisen ohjausryhman kokoonpano voi vaihdella tavoitteista riippuen. Mukana
voivat olla esimerkiksi nuorisotyontekija, etsiva nuorisotyontekija,
oppilas-/opiskelijahuoltohenkil6std, sosiaalityontekija ja erityisopettaja. Opinto-ohjaaja tai
ohjauksesta vastaava opettaja on aina mukana moniammatillisessa ohjausryhmassa, kun
kasitelladn oman oppilaitoksen oppilaiden ohjaukseen liittyvia asioita.

Koulun tasolla monialaista ohjaustyota koordinoi opinto-ohjaaja tai ohjauksesta vastaava
opettaja ja kaupungin tasolla koordinoiva opinto-ohjaaja, joka vastaa oppivelvollisten
valvonnasta. Koordinoiva opinto-ohjaaja kutsuu tarpeen mukaan koolle moniammatillisia
ohjausryhmia opiskelupaikkaa vailla olevan oppivelvollisen ohjauksen toteuttamiseksi.

2 Ammatit, koulutus ja tyoeldma

Oppilaan- ja opinto-ohjauksessa kasiteltdvid aiheita ovat opiskelutaidot ja koulunkaynti,
itsetuntemus, jatko-opintomahdollisuudet, ammatit ja ammattialat sekd tydeldma. Kaikki
oppilaat saavat oppilaan- tai opinto-ohjauksen tuntien lisdksi neuvontaa ja ohjausta
henkilokohtaisesti, yhdessa huoltajien kanssa ja tarvittaessa pienryhmissa. Lisdksi oppilaita
ja opiskelijoita ohjataan erilaisten tiedonhankintavilineiden sekd neuvonta- ja
ohjauspalveluiden kaytossa.

Alemmilla vuosiluokilla ohjaus toteutetaan eri oppiaineiden opetuksen ja koulun muun
toiminnan yhteydessa.

Perusopetuksessa erityista tukea tarvitsevien oppilaiden ohjaus jatko-opintoihin on muiden
oppilaiden ohjausta yksilollisempada. Naitd oppilaita ohjatessaan oppilaanohjaaja tai
ohjauksesta vastaava opettaja tekee yhteistyotd myds erityisopettajien ja ulkopuolisten eri
alojen asiantuntijoiden kanssa.

Jatko-opintoihin ja tydelamaan keskittyva ohjaus toteutetaan yleensa perusopetuksen kolmen
viimeisen vuoden aikana. Oppilaanohjauksen oppitunneista huolehtii tavallisesti peruskoulun
opinto-ohjaaja, = mutta alkuvaiheessa oppilaanohjauksen oppitunneista voi huolehtia
luokanvalvoja.

Lukiossa jatko-opintoihin, ammatinvalintaan ja urasuunnitteluun keskittyva ohjaus alkaa 1.
vuosiluokan alussa ja padttyy abiturienttivuoden lopussa. Ohjauksen avulla opiskelija
ymmartdd  erilaisten  lukioaikaisten  valintojen = vaikutuksen ura- ja  jatko-
opintomahdollisuuksiinsa. Tavoitteena on, ettd opiskelija sisdistdda elinikdisen oppimisen
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merkityksen. Ohjauksessa kasitelladan monipuolisesti ja ennakkoluulottomasti erilaisia jatko-
opintoihin ja urasuunnitteluun liittyvida vaihtoehtoja opiskelijan omien suunnitelmien ja
valintojen tueksi sekd ohjataan opiskelijaa ndihin liittyvassa tiedonhaussa. Taméan tueksi
opiskelija laatii itselleen henkilokohtaisen jatko-opinto- ja urasuunnitelman. Opiskelija
paivittad suunnitelmiaan opinto-ohjaajan ja ryhmanohjaajan tuella.

Eri oppiaineiden opetuksessa aineenopettajat kytkevat oppilaiden ja opiskelijoiden
tyoelamakokemukset opettamiinsa aineisiin
e aikaisemmat kokemukset (yhtymadkohdat aineeseen, odotusten lapikdynti jne.)
e kokemuksen jdlkeen (havaitut yhtymakohdat oppiaineeseen, raportointi eri muodoissa,
kokemuksen lapikdynti ja arvostaminen).

2.1 Tyéeldmaddn tutustuminen

Perusopetuksen ylimpien vuosiluokkien aikana ja lukiossa oppilaille jarjestetdaan tyoelamaan
tutustumista (TET) oppilaiden ja opiskelijoiden koulutus- ja ammatinvalintojen tukemiseksi.

TyOelamaan tutustumista jarjestetddan koulutus- ja ammatinvalintojen perustaksi seka
tyoelamatietouden lisaamiseksi. Nuoren tulee voida hankkia omakohtaisia kokemuksia
tyoelamasta ja ammateista aidoissa ty0ympdristdissd. Tyoeldmaan tutustumisen yhteydessa
oppilaalle tai opiskelijalle jarjestetddn mahdollisuus arvioida TET-jakson aikana hankkimiaan
tietoja ja kokemuksia.

TET-jaksojen ajankohdat ja toteuttamistavat maaraytyvat kunkin koulun vuosisuunnitelman
mukaan. Ajankohdat perustuvat kaupungin ohjaustyéoryhman laatimaan ohjauksen
vuosikelloon ja TET-jaksoihin varattu aikaresurssi valtakunnalliseen opetussuunnitelmaan.

Tydelamdan tutustumista kehitetddn ja arvioidaan koulukohtaisesti yhteistydssa kaupungin,
paikallisen elinkeinoeldmdn tai kolmannen sektorin edustajien kanssa. Konkreettinen
esimerkki tallaisesta toiminnasta on TET-tori, jonka kautta ty6nantajat voivat ilmoittaa
vapaista TET-paikoista, = TET-ohjaajien koulutus seka erilaisten tydelamdan liittyvien
tilaisuuksien jarjestiminen (esimerkiksi ammattimessut).

2.2 Yhteistyo tyo- ja elinkeinoeldmdn kanssa

Tyo6- ja elinkeinoeldaman ja koulun vilisen yhteistyon tavoitteena on, ettd oppilas ja opiskelija
hankkivat tietoa ammattialoista, ammateista ja tydelamasta ja saavat virikkeita yrittajyydesta.

Koulut tekevat yhteistyota julkisen, yksityisen sekd kolmannen sektorin toimijoiden kanssa
kehittddkseen ohjauksen kannalta hyvid kdytanteitd. Kun kouluilla kdy ulkopuolisia
vierailijoita, voidaan vierailuun esimerkiksi sisallyttda lyhyt esittely vierailijan koulutus- ja
tyohistoriasta erilaisten koulutus- ja urapolkujen havainnollistamiseksi.

Koulut tekevat yhteistyota julkisen, yksityisen tai kolmannen sektorin eri toimijoiden kanssa.
Koulut voivat hydédyntdd ohjauksessa ulkopuolisia asiantuntijoita saadakseen ajankohtaista
tietoa tyoeldma- ja ura-asioista. Eri organisaatioiden, ty6nantajien, koulutuksen jarjestdjien ja
viranomaisten edustajille voidaan yhdenvertaisuusperiaate huomioon ottaen varata
mahdollisuus  tiedottaa ajankohtaisista asioistaan oppilaille, opiskelijoille ja heidan
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huoltajilleen.

Kaupungin ohjaustyéryhma koordinoi ulkopuolisten toimijoiden kanssa tehtdvaa yhteistyota
siltd  osin Kkuin yhteistyon funktio padosin on ohjauksellinen. Esimerkkeja tallaisista
yhteistydmuodoista ovat TET, ammattimessut, laajamittaisemmat opintokdynnit ja
TET-ohjaajien koulutus.

3 Ohjaus eri vuosiluokilla ja siirtymdvaiheissa

Ohjauksen ja eri toimijoiden kanssa tehtdavan yhteistyon merkitys korostuu koulutuksen nivel-
ja siirtymavaiheissa. Koulunkdyntinsa tai opintonsa uudessa koulussa aloittavat oppilaat tai
opiskelijat perehdytetdan oppilaitoksen toimintaan ja kdytannon asioihin.

3.1 Siirtymdvaihe esiopetuksesta alkuopetukseen

Esiopetuksen tavoitteena on lapsen oppimisvalmiuksien kehittdminen ennen koulun alkua ja
lapsen kasvun ja kehityksen tukeminen.

Esiopetuksessa korostuvat muun muassa
e yhteisty6 kodin kanssa
e yhteisty0 koulun kanssa
e ryhmadynamiikka
e erityislasten kuntoutus- ja tukitoimet
e moniammatillinen yhteisty6
e leikkimielinen oppiminen.

Siirtymavaiheessa painottuvat
e yhteisty0 huoltajien kanssa
e siirtymavaiheen tiedonsiirto siirtopalavereissa, joihin osallistuvat esiopetuksen
opettaja, erityisopettaja, rehtori ja tarvittaessa luokanopettaja
e esiopetuksen ja 1. luokan valinen yhteisty6 kevatlukukauden aikana
e esiopetuslasten mahdollisuus tutustua koulun tiloihin ja rutiineihin
e tiedonvilityskaytanteet kodin ja koulun valilla
e tulevien ekaluokkalaisten ja heiddn vanhempiensa
kouluuntutustumispaiva
e tiedote koulun alkamisesta: "Tervetuloa kouluun”
e tukioppilastoiminta
e oppilashuollon toimenpiteet
= varhainen puuttuminen
= hyvan koulustartin varmistaminen - tarvittaessa oikean tukimuodon
etsiminen
e erityisopettajien 1. luokan syksylla tekema kartoitus
e vanhempainilta koulun alkaessa.
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3.2 Ohjaus alemmilla vuosiluokilla

3.2.1 Vuosiluokat 1-2

Vuosiluokkien 1-2 ohjauksen tavoitteet liittyvat oppilaan koulunkdynnin tukemiseen ja
oppilaan kasvattamiseen toimimaan kouluyhteisdssa.

Tavoitteena on
e edistaa oppilaiden opiskelutaitojen kehittymista
e tutustuttaa oppilaat koulun kdytantoihin, arvoihin, sddantéihin ja toimintamalleihin
e tutustuttaa oppilaat oppimisymparistoon, kasvattaa oppilaat arvostamaan siti ja
pitdmaan siita huolta
e sopia yhdessa luokan sadnnoista ja siitd, miten oppilas voi toimia yhdessa muun luokan
kanssa
e tukea oppilaiden sosiaalista kasvua
e ottaa huomioon toiset
® oppia tyoskentelemaan erilaisissa kokoonpanoissa
® oppia tyoskentelemaan erilaisten aikuisten johdolla
e ettd oppilas osaa yhdessa luokanopettajan kanssa asettaa henkilékohtaisia
tavoitteita
e kayttaytya hyvin retkilld, juhlissa, vierailuilla jne.
e ennaltaehkaistd oppimisvaikeuksien syntymista
e seurata ja tukea opiskelun etenemista (tarvittaessa tukiopetusta tai
erityisopetusta)
e ohjata oppilaita suhtautumaan vastuullisesti kouluty6hon ja tehtaviin
e ohjata oppilaita kdyttamaan monipuolisia tyotapoja ja hankkimaan tietoa eri
tietolahteista
e harjoitella erilaisia tyotapoja (yksintydskentely, parityoskentely, ryhmatydskentely ym.)
ja opiskelutaitoja.

Vuosiluokilla 1-2 ohjausta jarjestetdan muiden oppiaineiden opetuksen yhteydessa ja koulun
muun toiminnan puitteissa ja se on siten kiinted osa koulun toimintaa. Oppilaan tulee saada
henkilokohtaista ohjausta opiskelunsa ja valintojensa tueksi seka erilaisiin arkisiin asioihin.

Ohjauskeskusteluja / oppimiskeskusteluja, joihin osallistuvat oppilas, huoltaja ja
luokanopettaja, jarjestetdan opetussuunnitelmassa kuvatulla seka koulun
lukuvuosisuunnitelmassa yksityiskohtaisemmin sovitulla tavalla. Ohjauskeskustelujen /
oppimiskeskustelujen lisdksi koulu jdrjestda oppilaan ja huoltajien kanssa tapaamisia
tarvittaessa.

3.2.2 Siirtymdvaihe 2. vuosiluokalta 3. vuosiluokalle

Opiskelu 3. vuosiluokalla on tietopainotteisempaa ja vaativampaa. Huomiota tulee kiinnittaa
sithen, ettd oppilaan vastuu omasta oppimisestaan ja omien tydtehtdviensd hoidosta on
lisdantynyt. My0s oppilaan ohjauksen tarve on lisddntynyt.

Oppilaita tuetaan erityisesti lukemisen, Kirjoittamisen ja matematiikan valmiuksissa ja
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opiskelutaidoissa. Myos itsendisen ja ryhmassa tyoskentelyn taitojen kehittdminen seka
vastuun ottaminen omasta oppimisesta tulevat entista tairkedmmiksi.

Koulu tukee oppilaiden onnistumista koulutydssd yhdessd kotien kanssa. Oppilaille ja
huoltajille annetaan tietoa koulun tarjoamasta kieliohjelmasta ja opintojen jarjestelyista, 3.
vuosiluokalla alkavista uusista oppiaineista sekd mahdollisista valinnaisista tai
vapaaehtoisista opinnoista.

Yhteistyo huoltajien kanssa on tarkeaa ja koulun alkaessa jarjestetdan vanhempainilta.

Oppilaiden siirtyessa 3. vuosiluokalle heilla tulisi jo olla
o selkedt rutiinit
e yhteistyokykya
e muodostunut kasitys omasta oppimiskyvystdan ja omista vahvuuksistaan seka siita,
miten niitd voi kehittaa
e kehittyneet itsearviointitaidot
e kehittynyt vastuuntunto.

Mahdollisen opettajavaihdoksen yhteydessa luokanopettaja varmistaa, ettd tiedot oppilaan
mahdollisista oppimisvaikeuksista ja oppilaalle tarjottavista tukimuodoista valittyvat
seuraavalle luokanopettajalle.

3.2.3 Vuosiluokat 3-6

Vuosiluokkien 1-2 tavoitteita syvennetdan ja ne jatkuvat vuosiluokilla 3-6.

Vuosiluokilla 3-6 ohjauksen tavoitteena on tukea oppilaita
e jtsendistymaan
e ottamaan vastuuta koulutyodstaan ja tehtdvien suorittamisesta
e kehittdmaan tiedonhankintavalmiuksiaan
e kiinnostumaan omaan tulevaisuuteen seka koulutus- ja uravalintaan liittyvista asioista
e kdyttdmaan monipuolisia tydoskentelymenetelmia
e yhteisty6hon ja toisten ihmisten huomioon ottamiseen
e oppiaineiden valinnassa perusopetuksessa ja siirtymavaiheissa.
e osallistumaan rauhallisen ja turvallisen oppimisympariston luomiseen

Vuosiluokilla 3-6 ohjausta jarjestetddan padaosin muiden oppiaineiden opetuksen yhteydessa ja
koulun muun toiminnan puitteissa. Vuosiluokilla 3-6 oppilaiden tulee saada henkil6kohtaista
ohjausta opiskelunsa ja valintojensa tueksi seka erilaisiin arkisiin asioihin. Tassa yhteydessa
huomiota voidaan kohdentaa my6s oppilaan tulevaisuudensuunnitelmiin.

Ohjauskeskusteluja / oppimiskeskusteluja, joihin osallistuvat oppilas, huoltaja ja
luokanopettaja, jarjestetddn vahintddn Kkerran lukuvuodessa. Keskusteluja jarjestetddn
opetussuunnitelmassa kuvatulla seka koulun lukuvuosisuunnitelmassa yksityiskohtaisemmin
sovitulla tavalla. Ohjauskeskustelujen / oppimiskeskustelujen lisdksi koulu jarjestdaa oppilaan
ja huoltajien kanssa tapaamisia tarvittaessa.
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Vuosiluokilla 3-6 kontakteja lahiymparistoon syvennetdan alkamalla korostaa koulun
ulkopuolista toimintaa. Talld toiminnalla on my6s ohjauksellinen funktio, koska se antaa
oppilaalle mahdollisuuden tutustua eri ammatteihin ja uramahdollisuuksiin erilaisissa
toimintaymparistoissa. Kaytanndssa toiminta voi koostua esimerkiksi erilaisista vierailuista,
yhdistysten kanssa eri teemojen ja aktiviteettien tiimoilta tehtdvastd yhteistyosta tai
erilaisista juhlista.

3.2.4 Siirtymdvaihe 6. vuosiluokalta 7. vuosiluokalle

Tassa siirtymavaiheessa luokanopettaja vaihtuu luokanvalvojaan ja aineenopettajien maara
kasvaa. Tdman myo6td oppilaan henkilokohtainen vastuu omasta koulunkdynnistdaan kasvaa ja
oppilas voi siksi tarvita henkilokohtaista ohjausta. Tavoitteena on, ettd tarvittavat tiedot
oppilaan yksil6llisistd valmiuksista siirtyvat yladkoulun opettajille. Tiedonsiirron toteutus
kuvaillaan koulujen lukuvuosisuunnitelmissa, ja toteutusta koordinoi kaupungin
opinto-ohjauksen kehittimisryhma.

Siirtymavaiheeseen voi sisdltyd muun muassa:
e tiedonsiirtopalaverit ala- ja yldkoulun opettajien valilla
e tarvittaessa henkilokohtaiset siirtopalaverit, joissa ovat mukana myos erityisopettaja ja
vanhemmat
e tiedotustilaisuus kevatlukukaudella huoltajille ja tulevan 7. vuosiluokan
oppilaille
e tutustumispdaiva ylakoulussa 6. vuosiluokan oppilaille kouluymparistoon ja
tulevan koulun henkil6kuntaan tutustumiseksi
e tukioppilasvierailut alakoulussa.

Kaupungin ohjauksen kehittdmisryhma yhteensovittaa siirtymavaiheen kaytinteet
laatiessaan ohjauksen vuosikellon. Se toimii siirtojen osalta koulujen vuosisuunnittelun
pohjana.

3.3 Ohjaus ylemmilld vuosiluokilla

3.3.1 Vuosiluokat 7-9

Perusopetuksen vuosiluokkien 7-9 oppilaanohjaus tulee jarjestda siten, ettd se tarjoaa
oppilaalle kokonaisuuden, joka muodostuu

e luokkamuotoisesta oppilaanohjauksesta

e yksildllisiin kysymyksiin syventyvasta henkilokohtaisesta ohjauksesta

e sosiaaliseen vuorovaikutukseen perustuvasta pienryhmaohjauksesta

e tydeldmadn tutustumisesta.

e tehostetusta henkilokohtaisesta oppilaanohjauksesta (tarvittaessa vuosiluokilla 8-9).

Ohjausta antavat aineenopettajat, luokanvalvoja, opinto-ohjaaja, rehtori,
erityisluokanopettaja ja erityisopettaja. Oppilashuoltoon liittyvissd asioissa ohjausta

annetaan oppilashuoltolain mukaisesti.

Oppilaalle jarjestetddn henkilokohtaista ohjausta, jolloin oppilaalla on mahdollisuus
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keskustella koulunkdyntiinsa, koulutus- ja ammatinvalintoihinsa sekd elamantilanteeseensa
liittyvista kysymyksistd. Myos pienryhmadohjausta voidaan jarjestdd. Tavoitteena on, ettad
jokaiselle oppilaalle tarjotaan yksiloitya ohjausta joka lukuvuosi. Tarpeen mukaan oppilaalle
tarjotaan myos tehostettua opinto-ohjausta vuosiluokilla 8 ja 9.

Ohjauskeskustelu  oppilaan, huoltajan ja luokanvalvojan  valilla  jarjestetdan
opetussuunnitelmassa kuvatulla seka koulun lukuvuosisuunnitelmassa yksityiskohtaisemmin
kirjatulla tavalla. Ohjauskeskustelujen lisdksi koulu jarjestda oppilaan ja huoltajien kanssa
tapaamisia tarvittaessa.

Perusopetuksen paattovaiheessa oppilasta tulee ohjata ja tukea jatko-opintovalinnoissa.
Oppilasta tulee ohjata kiyttdmaan opetus- ja tyohallinnon sekd muita yhteiskunnan tarjoamia
ohjaus-, neuvonta- ja tietopalveluita.

Oppilaanohjauksen sisdltd oppiaineena, tuntijako ja kdytdnnon toteutuksen toimintatavat
kayvat ilmi paikallisesta opetussuunnitelmasta seka koulukohtaisesta vuosisuunnitelmasta.

3.3.2 Siirtymdvaihe 9. vuosiluokalta toisen asteen koulutukseen

Perusopetuksen ja toisen asteen nivelvaiheessa oppilaat suuntautuvat jatko-opintoihin ja
tekevat padtoksia ura- ja eldmdnvalinnoistaan. Siirtyma edellyttdda suunnitelmallista ja
monialaista yhteisty6ta sekd vuorovaikutusta oppilaiden ja huoltajien kanssa.
Moniammatillinen yhteistyd ja tuki on erityisen tdrkeda tehostettua henkilokohtaista
oppilaanohjausta tarvitsevien oppilaiden kohdalla, jotta kukaan ei jdisi jatko-opintojen
ulkopuolelle.

Tavoitteena on antaa oppilaille mahdollisimman hyvat valmiudet edetd perusopetuksesta
seuraavaan koulutusvaiheeseen sekd turvata hyvinvointi ja opiskelun edellytykset.
Siirtyminen kohti uutta eldmdnvaihetta edellyttdd nuorilta lisddntyvaa elamanhallintaa,
itsendisyyttda ja vastuullisuutta. Koulu tukee oppilaita tdassa kehitysprosessissa, jolloin
oppilaanohjauksen ja oppilashuollon merkitys korostuu. Oppilaat tarvitsevat runsaasti tietoa
erilaisista peruskoulun jalkeisistd mahdollisuuksista sekd monipuolista ohjausta niin
opinto-ohjaajalta kuin eri oppiaineiden opettajiltakin.

Siirtymistd tuetaan antamalla vuosiluokkien 7-9 oppilaille riittavasti mahdollisuuksia
henkilokohtaisiin ohjauskeskusteluihin opinto-ohjaajan kanssa sekd tarvittaessa myos
muiden asiantuntijoiden, kuten esimerkiksi ammatinvalintapsykologin kanssa. Tarvittaessa
oppilaalle tarjotaan mahdollisuus tehostettuun henkilokohtaiseen oppilaanohjaukseen 8. - 9.
luokilla.

Tarvittaessa jarjestetddan yksittdistd oppilasta/opiskelijaa (perusopetuksessa paattéluokan
oppilasta ja opiskelijaa) koskeva siirtopalaveri, jossa perusopetuksen henkilokunta tapaa
vastaanottavan koulutuksen henkilokuntaa. Palaverin tavoitteena on varmistaa nivelvaiheen
onnistuminen. Jos siirtopalaveri koskee alle 18-vuotiasta, tapaaminen tapahtuu huoltajan
suostumuksella.
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Siirrettaessa yksittdista oppilasta koskevia tietoja yhteishaun yhteydessa luokanvalvoja vastaa
siitd, ettd huoltajat ovat antaneet tarvittavat luvat. Luvat kerdtddn 9. vuosiluokan alussa
oppilastietojen tarkastamisen ja kerddmisen tai 9. luokan arviointikeskustelun yhteydessa.

Toisen asteen koulutuksen jarjestdjille varataan mahdollisuus tiedottaa oppilaille ja huoltajille
koulutustarjonnastaan esimerkiksi  vierailukdynneilla seka paattoluokkalaisten
yhteishakuvanhempainillassa. Lukiokoulutuksen jarjestijilla on my6s mahdollisuus
perehdyttda lukiokoulutukseen hakeneet oppilaat lukio-opintojen kiytdnteisiin sekd ohjata
oppilaita tekemdan alustavia opintojaksovalintoja.

Uusien lukio-opiskelijoiden nivelvaiheyhteisty6 toteutetaan ldhettivan koulun periaatteiden
mukaisesti. Lukion henkilokunta osallistuu kutsuttaessa siirtopalavereihin sekd muihin
tarvittaviin jarjestelyihin. Jos tassa yhteydessa ilmenee tarvetta tiedonsiirtoon, ottaa rehtori
tai opinto-ohjaaja yhteyttd hakijaan, hakijan huoltajaan sekd ldhettdvdn koulun
opinto-ohjaajaan.

Opinto-ohjaaja seuraa 9. vuosiluokan oppilaiden sijoittumista toisen astreen koulutukseen.
[lman opiskelupaikkaa jadneisiin oppilaisiin sekd heiddan huoltajiinsa otetaan yhteytta ja
kehotetaan hakemaan toisen asteen koulutuspaikka jatkuvan haun kautta. Haku voidaan
toteuttaa yhteisty0ssa etsivan nuorisotyontekijan kanssa.

Syyslukukauden alussa, toisen asteen opintojen alettua, peruskoulun opinto-ohjaaja tarkistaa
tilanteen omien oppilaidensa osalta. Toisen asteen koulutuksenjarjestdjat ottavat yhteytta
etsivaan nuorisotyontekijaan tilanteessa, jossa nuoren opinnot ovat keskeytymassa.

3.4 Ohjaus lukiossa

Ohjaus on lukiokoulutuksen henkiléston tavoitteellisesti johdettua yhteistd tyotd, johon
kuuluu yhteistyd korkeakoulujen ja tydelamdn kanssa. Ohjausta voidaan jdrjestda
opintojaksomuotoisena  opetuksena,  henkilokohtaisena ja  pienryhmadohjauksena,
vertaisohjauksena sekd nadiden yhdistelmana. Opiskelija on ohjauksessa aktiivinen ja
osallistuva toimija, ja hanelld tulee olla mahdollisuus osallistua opintojensa aikana
korkeakoulujen ja tydeldamidn kanssa toteutettaviin opintokokonaisuuksiin. Opinto-ohjaaja
vastaa oppilaitoksen opinto-ohjauksen koordinoinnista ja kdytannon toteutuksesta.

Ryhmanohjaaja toimii opiskelijaryhmansa lahiohjaajana. Aineenopettaja ohjaa opiskelijaa
opettamansa aineen opiskelutaidoissa ja auttaa hanta kehittdmaian oppimaan oppimisen
taitojaan.  Lisdaksi  aineenopettaja  tukee opiskelijan jatko-opintovalmiuksia ja
tyoelamatuntemusta oman oppiaineensa osalta korkeakoulujen ja ty6eldamdn kanssa
tehtdvassa yhteisty0ssa. Aineenopettaja sisallyttda opetukseensa kokonaisuuksia, jotka sitovat
opiskeltavan aineen jatko-opintoihin ja tydelamaan.

Ohjauksen eriyttdmisessa otetaan huomioon opiskelijan henkil6kohtaiset olosuhteet, tarpeet,
tavoitteet, vapaa-ajan harrastukset, kiinnostuksen kohteet, vahvuudet sekd muut opiskelijan
elamantilanteeseen vaikuttavat tekijait. Moniammatillista yhteisty6td hyddynnetdan, jotta
opiskelijan tarpeiden tulevat huomioiduiksi mahdollisimman hyvin. Opiskelijoita
informoidaan ohjaukseen osallistuvien henkiléiden tydnjaosta seka siitd, kuinka opiskelija voi
hyodyntda ohjaushenkiloston tarjoamaa tukea. Paikallisessa opetussuunnitelmassa kuvataan,
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kuinka yhteisty0 perusopetuksen, ammatillisen koulutuksen, korkeakoulujen sekd muiden
koulutuksenjdrjestdjien kanssa on jarjestetty koulutuksen nivelvaiheissa. Lisdksi
korkeakoulujen kanssa kehitetddn mahdollisuuksia osallistua korkeakoulujen orientoiviin
opintoihin ja tutustua vaihtoehtoisiin, jatko-opintoihin johdattaviin vayliin.

Ohjauksen tavoitteena on antaa opiskelijalle mahdollisimman hyvat valmiudet edetd
seuraavaan koulutusvaiheeseen sekd tukea opiskelun edellytyksia ja hyvinvointia lukiossa.
Koulu tukee opiskelijaa tdssd kehitysprosessissa, jolloin henkilokohtaisen ohjauksen
merkitys korostuu.

Opiskelijoiden opintojen edistdmisen tukemiseksi sekd jatko-opintoihin ja tydeldamaan
siirtymistda varten opiskelija tekee henkilokohtaisen opintosuunnitelman, joka sisaltda
lukioaikaisten opintojen opiskelusuunnitelman, ylioppilastutkintosuunnitelman seka
jatko-opinto- ja urasuunnitelman. Suunnitelma laaditaan opintojen alussa ja sitd paivitetdan
saannollisesti opintojen aikana.

Lukio-opintojen alussa opinto-ohjaaja seka erityisopettaja kartoittavat opiskelijoiden tuen
tarpeet. Ryhmédnohjaaja laatii tarpeellisten tietojen perusteella yhdessa opiskelijan kanssa
henkil6kohtaisen oppimisen tuen suunnitelman. Huoltajia kuullaan, kun oppimisen tuen
suunnitelmia laaditaan oppivelvollisten osalta. Opinto-ohjaaja, erityisopetuksesta vastaava
opettaja sekd opiskelijahuollon henkilokunta osallistuvat tarpeen mukaan henkilokohtaisen
oppimisen tuen suunnitelman laatimiseen. Suunnitelma liitetddn osaksi opiskelijan
henkilokohtaista opiskelusuunnitelmaa. Oppimisen tuen suunnitelma pitaa laatia aina silloin,
kun opiskelijan opintojen eteneminen poikkeaa opiskelijan henkilokohtaisesta
opintosuunnitelmasta niin, ettd opiskeluaika pitenee ja oppivelvollisuus ei toteudu.
Ryhmanohjaajan tehtdvdnd on seurata ryhminsa opintojen etenemistd ja havaittuaan
poikkeamia ilmoittaa asiasta opiskelijalle ja timadn huoltajalle. Ryhmadnohjaaja kdynnistda
selvityksen laatimisen opiskelijan tuen tarpeesta ja tekee yhteistyota aineenopettajien,
erityisopettajan, opinto-ohjaajan ja opiskelijahuoltohenkiloston kanssa seka tarvittaessa
kutsuu kokoon moniammatillisen tyéryhman.

Opiskelijalla on oikeus saada ohjausta muihin opintoihin hakeutumisessa, jos hanen
opiskeluoikeutensa lukionkoulutuksen oppiméaaran suorittamiseen on paattymassa tai han on
ilmoittautunut eroamisestaan. Lukiokoulutuksen oppiméaaran suorittaneella opiskelijalla, joka
ei ole saanut jatko-opiskelupaikkaa, on oikeus saada ohjausta. Ohjausta antaa koordinoiva
opinto-ohjaaja.

3.4.1 Siirtymdvaihe toisen asteen jdlkeiseen koulutukseen

Siirtyma toisen asteen koulutuksesta jatko-opintoihin edellyttaa suunnitelmallista ja joskus
myos monialaista yhteistyota ja vuorovaikutusta opiskelijan huoltajien kanssa. Jos opiskelija
on tdyttdnyt 18 vuotta, yhteydenpito opiskelijan aiempiin huoltajiin tapahtuu opiskelijan
suostumuksella.

Siirtymistd sujuvoitetaan antamalla lukion oppilaille riittdvasti mahdollisuuksia
henkilokohtaisiin  ohjauskeskusteluihin opinto-ohjaajan ja ryhmaianohjaajan kanssa seka
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tarvittaessa myos muiden asiantuntijoiden, kuten esimerkiksi ammatinvalintapsykologin
kanssa.

Lukion opinto-ohjaaja seuraa Kkaytettavissa olevin keinoin yhteishaun jalkeen, ovatko
opiskelijat  saaneet opiskelupaikan tai tyollistyneet. Opinto-ohjaaja ilmoittaa etsivalle
nuorisotyontekijdlle, jos saa tietoonsa, ettd opiskelija on vaarassa syrjaytya.

3.4.2 Jatko-ohjaus

Lukiokoulutuksen  oppimddrdan suorittaneella  henkil6lld, joka ei ole saanut
jatko-opiskelupaikkaa tutkintoon johtavassa koulutuksessa, on oikeus saada opintoihin
hakeutumiseen ja urasuunnitelmiin liittyvda ohjausta oppimdardn suorittamisvuotta
seuraavan vuoden aikana.

Ohjauksesta vastaa koulutuksen jarjestdja, jonka oppilaitoksessa oppimdara on suoritettu.
Jatko-ohjauksen vastuuhenkilona toimii koordinoiva opinto-ohjaaja.

3.5 Asuinkunnan rooli oppivelvollisten ohjauksessa

Niiden oppivelvollisten, jotka suorittavat oppivelvollisuuttaan perusopetuksessa tai toisen
asteen oppivelvollisuuslain mukaisessa koulutuksessa, ohjauksesta vastaa se oppilaitos, jossa
oppivelvollinen opiskelee. Ohjaus toteutetaan kyseisen oppilaitoksen ohjaussuunnitelman
mukaisesti. Oppivelvollisuuskoulutuksen ulkopuolisten oppivelvollisten osalta ohjaus- ja
valvontavastuu kuuluu asuinkunnan koordinoivalle opinto-ohjaajalle. Asuinkunnan ohjaus- ja
valvontavastuu paattyy, kun oppivelvollinen on aloittanut opinnot oppivelvollisuuslain
mukaisessa koulutuksessa, jonka jalkeen ohjaus- ja valvontavastuu siirtyy kyseista koulutusta
jarjestavalle oppilaitokselle.

Oppivelvollisen huoltajan tai muun laillisen edustajan on huolehdittava siitd, ettd
oppivelvollisuus  tulee  suoritettua.  Niiden  oppivelvollisten, jotka  suorittavat
oppivelvollisuusopintoja Ahvenanmaalla tai ulkomailla, tulee ilmoittaa koordinoivalle
opinto-ohjaajalle opintojen aloittamisesta, padttymisesta tai keskeyttamisesta.

Vuosiluokkiin sitomattoman opetuksen oppilaiden, jotka saavat paattétodistuksen muulloin
kuin kevatlukukauden paattyessd, ohjaus- ja valvontavastuu paattyy oppilaitoksen osalta
kuukauden kuluttua paattotodistuksen antamisesta. Taman jalkeen oppivelvollisen
valvontavastuu siirtyy koordinoivalle opinto-ohjaajalle.

Jos oppivelvollinen on aikeissa keskeyttda opintonsa, koulutuksen jarjestdjan on selvitettava
yhdessa oppivelvollisen ja hdnen huoltajansa kanssa mahdollisuudet suorittaa opintoja
muussa oppimisymparistéssa tai mahdollisuudet hakeutua muuhun koulutukseen.
Tarvittaessa vaihtoehdot selvitetddn yhteisty6ssa toisen opetuksen tai koulutuksen jarjestdjan
kanssa. Tata varten voidaan muodostaa myds moniammatillinen ohjaustyéryhma.
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Jos oppivelvollinen on maaraaikaisesti erotettu oppilaitoksesta tai hanen opiskeluoikeutensa
on pidatetty, koulutuksen jarjestdjan tulee yhdessa oppivelvollisen ja tdman huoltajan tai
muun laillisen edustajan kanssa laatia suunnitelma oppivelvollisuuden suorittamisesta
madraaikaisen erottamisen tai opiskeluoikeuden pidattamisen aikana. Oppivelvollisen tulee
suunnitelman mukaisesti edistdd opintojaan itsendisesti tai muissa oppimisymparistdissa
kuin oppilaitoksessa tai tyopaikalla. Kyseisen suunnitelman laatimisesta vastaa
opinto-ohjaaja.

Jos oppivelvollinen ilman perusteltua syytd ei osallistu suunnitelman laadintaan tai
olennaisesti laiminly6 laaditun suunnitelman noudattamisen, katsotaan oppivelvollinen
eronneeksi. Ennen eronneeksi katsomista koulutuksen jarjestdjan tulee ilmoittaa
oppivelvolliselle sekd hdnen huoltajalleen, ettd oppivelvollinen voidaan katsoa eronneeksi,
mikdli hdn ei noudata laissa sadddettyja velvoitteita. Oppilaitos, jossa opiskelijan
oppivelvollisuuden keskeytyminen tapahtuu, on velvollinen tiedottamaan asuinkuntaa
tilanteesta, mikali oppivelvollinen ei aloita uusia oppivelvollisuuslain mukaisia opintoja
toisessa oppilaitoksessa.

Opiskelupaikkaa vailla olevien oppivelvollisten osalta oppivelvollisuuden
keskeyttamispaatoksen tekee opetuspadllikkdé koordinoivan opinto-ohjaajan valmisteluun
perustuen.

Asuinkunnan tehtdvdnd on ohjata nuoria itselleen soveltuvan koulutuksen ja tarvittaessa
my06s muiden tarkoituksenmukaisten palveluiden piiriin. Koordinoiva opinto-ohjaaja selvittaa
oppivelvollisen tilanteenja tuen tarpeen yhdessa oppivelvollisen ja tdman huoltajan kanssa.
Tata varten voidaan muodostaa myds moniammatillinen tyéryhma.

Asuinkunnan tehtdvdnd on kahden kuukauden kuluttua ohjaus- ja valvontavastuun
alkamisesta osoittaa oppivelvolliselle opiskelupaikka tutkintokoulutukseen valmentavassa
koulutuksessa tai tyohon ja itsendiseen eldmaan valmentavassa koulutuksessa, jos
oppivelvollinen ei ole aloittanut oppivelvollisuuslain mukaisessa koulutuksessa. Koulutuksen
jarjestdjan, jolle on myonnetty edelld mainitun koulutuksen jarjestamislupa, tulee ottaa
opiskelijaksi sille osoitettu oppivelvollinen. Jos oppivelvollisella arvioidaan olevan tarve saada
vaativaa erityistd tukea, hanelle tulee osoittaa opiskelupaikka sellaisen koulutuksen
jarjestdjan koulutuksessa, jonka jarjestamisluvassa maaratddan velvollisuudesta jarjestaa
koulutusta vaativaan erityiseen tukeen oikeutetuille opiskelijoille. Opiskelupaikka voidaan
osoittaa myos asuinkunnan jdrjestamdssa  tutkintokoulutukseen valmentavassa
koulutuksessa.

Soveltuvan opiskelupaikan osoittamisessa on otettava huomioon alueen koulutustarjonta,
oppivelvollisen kodin ja oppilaitoksen valinen etdisyys ja kulkuyhteydet, erityisen tuen tai
vaativan erityisen tuen tarve seka oppivelvollisen henkilokohtaiset toiveet. Opiskelupaikka
tulee osoittaa oppivelvollisen opetuskielen mukaisesti suomen tai ruotsin Kkielelld
jarjestettavdssa koulutuksessa tai oppivelvollisen henkilokohtaisten toiveiden ja valmiuksien
mukaisesti muulla kuin edella tarkoitetulla kielella jarjestettavassa koulutuksessa.

Oppivelvollista ja hdnen huoltajaansa tai muuta laillista edustajaansa sekd koulutuksen
jarjestdjaa, jonka opiskelijaksi oppivelvollinen ollaan osoittamassa, on kuultava ennen asian
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ratkaisemista. Opiskelupaikan osoittamista koskeva paités on annettava tiedoksi
oppivelvolliselle ja hdanen huoltajalleen sekd koulutuksen jarjestdjille. Oppivelvollisen on
aloitettava opinnot hanelle osoitetussa opiskelupaikassa viipymattd. Opiskelupaikan
osoittamista koskeva paatos voidaan panna taytantoon vailla lainvoimaa olevana. Paatoksen
opiskelupaikan osoittamisesta tekee opetuspaallikké perustuen koordinoivan opinto-ohjaajan
valmisteluun. Paatos on hallintopaatos, johon liittyy valitusoikeus.

4 Ohjaustehtdavien jakautuminen

Alle on koottu koulun henkilokunnan paaasialliset ohjaukseen liittyvat tehtavat ja
vastuualueet. Tamadn suunnitelman luvuissa 1-3 sekd koulujen lukuvuosisuunnitelmissa
tdsmennetaan ohjeita.

4.1 Rehtorit

4.1.1 Perusopetuksen alaluokkien rehtori

e luo ohjauksen toimintamahdollisuudet ja -edellytykset

e valvoo ohjaus- ja oppilashuoltosuunnitelmien toteutumista

e vastaa koulun tukijarjestelyjen organisoinnista

e hoitaa yhteydenpidon muihin kouluihin ja koulutuksen jarjestdjiin

e tukee ohjauksen suunnittelua ja yhteistyota eri toimijoiden kesken

® jarjestad ohjaukseen riittavat voimavarat ja varmistaa, ettd oppilaiden oikeus
henkilokohtaiseen ohjaukseen on taattu

® jarjestaa tiedotustilaisuuksia (esim. huoltajailtoja) yhdessa opettajien kanssa

e vastaa koulun sisdisesta ja ulkoisesta tiedottamisesta

e vastaa luokka- ja ryhmajaoista

e vastaa ohjeistuksista, ty6jarjestyksista, aikatauluista ja paatoksista, jotka liittyvat

oppilaan opintomenestykseen ja poissaoloihin seka laatii ja paivittaa sellaiset oppimisen

tukeen ja ohjaukseen liittyvat asiakirjat, joiden laatimista tai paivitysta ei ole kenellekdan

muulle osoitettu

e osallistuu tarvittaessa ohjaushenkildston ja huoltajien kanssa niiden oppilaiden

ohjaamiseen, joilla on erityisia vaikeuksia oppimisessa ja opinnoista selviytymisessa.

e mahdollistaa oppilaan huoltajille sellaisen tiedon saamisen, joka vaikuttaa oppilaan

osaamisen arviointiin ja mahdollisuuksiaan jatkaa opintojaan

e vastaa koulussa kiusaamisen vastaisesta toiminnasta

e hyviksyy tilapadiset koulunkdynnin keskeytykset / maardaikaiset opintojen keskeytykset
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4.1.2 Perusopetuksen yldluokkien rehtori

e luo ohjauksen toimintamahdollisuudet ja -edellytykset

e valvoo ohjaus- ja oppilashuoltosuunnitelmien toteutumista

e vastaa koulun tukijarjestelyiden organisoinnista

® hoitaa yhteydenpidon muihin kouluihin ja koulutuksen jarjestajiin

e tukee ohjauksen suunnittelua ja yhteistyota eri toimijoiden kesken

® jarjestiad ohjaukseen riittavat voimavarat ja varmistaa, ettd oppilaiden oikeus
henkilokohtaiseen ohjaukseen on taattu

® jarjestaa tiedotustilaisuuksia (esim. huoltajailtoja) yhdessa opettajien ja opinto-ohjaajan
kanssa

e vastaa koulun sisdisesta ja ulkoisesta tiedottamisesta ja markkinoinnista

e vastaa luokka- ja ryhmajaoista

e vastaa ohjeistuksista, ty6jarjestyksista, aikatauluista ja paatoksista, jotka liittyvat
oppilaan opintomenestykseen ja poissaoloihin seka laatii ja paivittaa sellaiset oppimisen
tukeen ja ohjaukseen liittyvat asiakirjat, joiden laatimista tai paivitysta ei ole kenellekdan
muulle osoitettu

e osallistuu tarvittaessa ohjaushenkildston ja huoltajien kanssa niiden oppilaiden
ohjaamiseen, joilla on erityisia vaikeuksia oppimisessa ja opinnoista selviytymisessa.

e mahdollistaa oppilaan huoltajille sellaisen tiedon saamisen, joka vaikuttaa oppilaan
oppimisen ja osaamisen arviointiin ja mahdollisuuksiin jatkaa opintojaan

e vastaa toiselle asteelle siirtyvien oppilaiden tiedonsiirtolomakkeiden jakamisesta ja
tarvittaessa ohjeistaa niiden tayttamisessa

e vastaa koulussa kiusaamisen vastaisesta toiminnasta

e hyviksyy tilapaiset koulunkdynnin keskeytykset / maardaikaiset opintojen keskeytykset

4.1.3 Lukiokoulutuksen rehtori

e luo ohjauksen toimintamahdollisuudet ja -edellytykset

e valvoo ohjaus- ja opiskeluhuoltosuunnitelmien toteutumista

e vastaa oppilaitoksen tukijarjestelyiden organisoinnista

e hoitaa yhteydenpidon muihin kouluihin ja koulutuksen jarjestajiin

e tukee ohjauksen suunnittelua ja yhteistyota eri toimijoiden kesken

® jarjestad ohjaukseen riittdvat voimavarat ja varmistaa, ettd opiskelijoiden oikeus
henkilokohtaiseen ohjaukseen on taattu

e jarjestaa infotilaisuuksia (esim. huoltajailtoja) yhdessa opettajien ja opinto-ohjaajan
kanssa

e vastaa oppilaitoksen sisdisestd ja ulkoisesta viestinndsta ja markkinoinnista

e vastaa luokka- ja ryhmajaoista

e vastaa ohjeistuksista, tydjarjestyksistd, aikatauluista ja paatoksista, jotka liittyvat

oppilaan opintomenestykseen ja poissaoloihin seka laatii ja paivittaa sellaiset oppimisen

tukeen ja ohjaukseen liittyvat asiakirjat, joiden laatimista tai pdivitysta ei ole kenellekdan

muulle osoitettu

e osallistuu tarvittaessa ohjaushenkil6ston ja huoltajien kanssa niiden oppilaiden

ohjaamiseen, joilla on erityisia vaikeuksia oppimisessa ja opinnoista selviytymisessa ja
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oppivelvollisuuden suorittamisessa.

e mahdollistaa opiskelijoiden huoltajille sellaisen tiedon saamisen, joka vaikuttaa
opiskelijan oppimisen ja osaamisen arviointiin ja mahdollisuuksiin jatkaa opintojaan
e vastaa seuraaviin opintoihin siirtyvan opiskelijan siirtymaprosessin koordinoinnista
e vastaa oppilaitoksessa kiusaamisen vastaisesta toiminnasta

e hyvaksyy maadraaikaiset opintojen keskeytykset

e paattaa opiskelijan oppivelvollisuuden keskeytyksesta

« vastaa opiskelijaksiotosta ja siihen liittyvista jarjestelyista

« vastaa ylioppilaskirjoitusten jarjestimisesta seka huolehtii lausuntojen ja
erityisjarjestelyhakemusten lahettamisesta Ylioppilastutkintolautakunnalle ja
erityisjarjestelyiden toteutumisesta ylioppilastutkinnon kokeissa

4.2 Opettajat

4.2.1 Luokanopettaja

e edistda ja tukee oppilaiden oppimista, tydskentelya ja hyvinvointia

e havaitsee mahdolliset vaikeudet varhaisessa vaiheessa

e pitad ylla yhteyttd oppilaisiin ja huoltajiin

e toteuttaa vuosittaiset ohjauskeskustelut

e tekee yhteistyota toisten opettajien kanssa

e osallistuu kolmiportaisen tuen sekd muiden suunnitelmien laatimiseen oppilaalle tai
yhteisty0ssda oppilaan, huoltajien, erityisopettajan ja mahdollisten muiden
asiantuntijoiden kanssa

e tekee yhteistyotd oppilashuoltohenkildston kanssa ja osallistuu tarvittaessa
oppilashuoltotyohon

e osallistuu tarvittaessa siirtopalavereihin

e vastaa uusien oppilaiden perehdyttamisesta

e seuraa saannollisesti oppilaiden tai opiskelijoiden edistymistd opettamassaan aineessa

e arvioi koulumenestysta ja antaa arvosanat vallitsevien arviointikriteereiden ja
-kaytantojen mukaisesti

e varoittaa ja antaa ohjausta ajoissa, jos oppilas on vaarassa saada todistukseen hylatyn
arvosanan

e ilmoittaa rehtorille huomattavista muutoksista yksittdisen oppilaan

opintomenestyksessa

e tekee poissaolomerkinnit ja muut merkinnat Wilmaan koulussa noudatettavan

kaytannon mukaisesti

e hoitaa valvonnat valitunneilla ja muissa yhteyksissa (esim. luokkaretki,

opintomatka)

e tukee jatko-opintoedellytysten luomista

® ohjaa tydelamdn tuntemuksessa antamansa opetuksen puitteissa

e voi antaa luvan enintdaan kolme paivaa kestdvaan poissaoloon

e hoitaa tarvittaessa muita rehtorin maaraamia ohjaukseen liittyvia tehtavia
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4.2.2 Perusopetuksen luokanvalvoja

e seuraa yksittdisen oppilaan ja koko vastuullaan olevan luokan
koulunkayntia

e vastaa uusien oppilaiden perehdyttamisesta

e luo luokkaansa positiivista yhteishenkea ja tutustuttaa oppilaansa kouluun ja sen
toimintaan

e puuttuu ongelmiin ja ohjaa tarvittaessa

e pitdad sadnnollisesti yhteyttd huoltajiin mm. vanhempainilloissa ja keskusteluissa
oppilaan koulunkdynnin edistymisesta

e toteuttaa vuosittaiset ohjauskeskustelut

e vastaa seuraavaan koulutukseen siirtyvien oppilaiden tiedonsiirtolupien kerddmisesta

e osallistuu omalta osaltaan valvontoihin (esim. opintokayntien yhteydessa) koulussa
noudatettavan kdytannon mukaisesti

® seuraa oppilaan koulumenestysta yhdessa aineenopettajien kanssa

e valvoo ja seuraa oppilaiden poissaoloja ja selvittdad ne yhdessa aineenopettajien kanssa

e huolehtii koulun asioiden tiedottamisesta oppilaille ja tarvittaessa koteihin

e vastaa kasvatuskeskustelujen toteuttamisesta ja mahdollisista kurinpidollisista

toimenpiteista

e tekee yhteisty6td rehtorin, opinto-ohjaajan, erityisopettajan ja muun oppilashuolto-
henkiloston kanssa koko luokkaa tai yksittaista oppilasta koskevissa ongelmissa

e osallistuu tarvittaessa oppilashuoltoryhméan kokouksiin

e voi antaa luvan enintddn kolme paivaa kestavaan poissaoloon

e hoitaa tarvittaessa muita rehtorin maaraamia ohjaukseen liittyvia tehtavia

4.2.3 Lukiokoulutuksen ryhmdnohjaaja

e toimii opiskelijaryhmaénsa opiskelijoiden lahiohjaajana

e pitdad opiskelijoidensa kanssa ohjauskeskusteluja rehtorin ja opinto-ohjaajan antamien
ohjeiden mukaisesti

e vastaa uusien opiskelijoiden perehdyttamisesta

e seuraa opiskelijaryhméansa opintojen edistymistd, tuen tarvetta seka

opintojaksovalintoja ja ryhtyy viipymatta toimiin, jos havaitsee, ettd jonkun opiskelijan

henkilokohtainen opintosuunnitelma ei etene suunnitellusti

e seuraa opiskelijoiden poissaoloja ja ryhtyy tarvittaessa toimenpiteisiin oppilaitoksen
lasndolosdantdjen ja -ohjeiden mukaisesti

e vastaa siitd, ettd oppivelvollisen huoltaja saa mahdollisimman pian tiedon

oppivelvollisuuden suorittamiseen liittyvista haasteista

e vastaa siitd, ettd opiskelijan tuen tarpeesta saa tiedon huoltaja, opettajat ja

oppilaitoksen muu opiskelijahuoltohenkil6sto

e vastaa yhteydenpidosta kotiin ja osallistuu huoltajatapaamisten jarjestimiseen

oppilaitoksessa

e pitdd ryhmanohjaustilaisuuksia ja tiedottaa ajankohtaisista asioista

opiskelijaryhmalleen

e osallistuu opiskelijaryhmansa kanssa oppilaitoksen eri tilaisuuksiin, hoitaa kdytannén
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asiat ja lasndolovalvonnan
e vastaa henkilokohtaisen oppimisen tuen suunnitelman laatimisesta
e avustaa opinto-ohjaajaa ja rehtoria opiskelijan lukioaikaisen opiskelusuunnitelman,
ylioppilaskirjoitussuunnitelman ja jatko-opinto- ja urasuunnitelman laatimisessa ja
paivittamisessa
e osallistuu tarvittaessa moniammatillisen ohjausryhman ja hyvinvointiryvhman
kokouksiin
e voi antaa luvan enintdaan kolme paivaa kestdvaan poissaoloon
e hoitaa tarvittaessa muita rehtorin maaraamia ohjaukseen liittyvia tehtavia

4.2.4 Aineenopettaja

e ohjaa opettamansa aineen opiskelutaidoissa ja oppimisvalmiuksissa seka antaa
opetussuunnitelman mukaista monipuolista opetusta

e valittda tiedon havaitsemastaan tuen tarpeesta ryhmanohjaajalle ja erityisopettajalle

e osallistuu kolmiportaisen tuen ja muiden eri suunnitelmien laatimiseen oppilaalle tai
opiskelijalle yhteistyossa oppilaan, huoltajien, luokanvalvojan, ryhmaéanohjaajan,
erityisopettajan ja mahdollisten muiden asiantuntijoiden kanssa

e tekee yhteistyota luokanvalvojan/ryhméanohjaajan, opinto-ohjaajan, erityisopettajan ja
oppilas-/opiskelijahuoltoryhman kanssa

e vastaa sovittujen tukitoimien toteuttamisesta opiskelijalle seka kirjaa tukitoimet ja

niiden vaikuttavuuden opiskelijan henkil6kohtaiseen opintosuunnitelmaan yhdessa

oppilaan / opiskelijan kanssa

e seuraa saanndllisesti oppilaiden tai opiskelijoiden edistymistd opettamassaan aineessa

e vilittda tiedon oman aineryhmansa tukitoimista (esim. tukiopetus, monipuolinen ja

tarvittaessa myos yksil6llinen osaamisen arviointi)

e arvioi koulumenestystd ja antaa arvosanat vallitsevien arviointikriteereiden ja

-kdytdntojen mukaisesti

e antaa ohjausta ajoissa, jos oppilas tai opiskelija on vaarassa jaada ilman arvosanaa tai
saada todistukseen hylatyn arvosanan

e ilmoittaa luokanvalvojalle/ryhmanohjaajalle ja opinto-ohjaajalle yksittdisen oppilaan
tai opiskelijan opintomenestyksessa tapahtuneista muutoksista

e tekee poissaolomerkinnat ja muut merkinnat Wilmaan koulussa noudatettavan
kaytannon mukaisesti

e ilmoittaa luokanvalvojalle/ryhmanohjaajalle oppilaalle annetusta rangaistuksesta

e hoitaa valvonnat valitunneilla ja muissa yhteyksissa (esim. luokkaretki,

opintomatka)

e tukee jatko-opintoedellytysten luomista

e ohjaa tydeldaman ja oman alan koulutuksen tuntemuksessa opettamansa aineen osalta

e Jukiossa aineenopettaja ohjaa opetukseen osallistumatta opintojaksoja suorittavia
opiskelijoita ja tiedottaa/antaa opastusta tentti- ja ylioppilaskirjoitusjarjestelyista
opettamansa aineen osalta

e hoitaa tarvittaessa muita rehtorin maaraamia ohjaukseen liittyvia tehtavia
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4.2.5 Erityisopettaja ja erityisluokanopettaja

® antaa osa-aikaista erityisopetusta oppilaalle, jolla on oppimis-, keskittymis- ja/tai
sopeutumisvaikeuksia ja jonka on tarpeen parantaa opiskelutaitojaan

e antaa samanaikaisopetusta luokan- ja aineenopettajan kanssa

e antaa pedagogista ohjausta luokan- ja aineenopettajille

e ohjaa tukea tarvitsevaa opiskelijaa opiskelutaidoissa ja vastuunottamisessa omasta

opiskelustaan ja tyoskentelystdan

e tekee luokanvalvojan seka luokan- ja aineenopettajan kanssa yhteistyota oppilaan
opetuksen erityisjarjestelyihin liittyen

e seuraa tukea tarvitsevien oppilaiden ja opiskelijoiden opiskelutilannetta, antaa
henkilokohtaista ohjausta ja tarvittaessa opetusta

eosallistuu tuen tarpeen kartoittamiseen seka pedagogisen tuen suunnitteluun ja
toteuttamiseen

evilittaa tarvittaessa tiedon tuen tarpeesta eteenpdin opettajille, huoltajille ja koulun
oppilashuoltohenkildstolle

e osallistuu koulun pedagogiseen tukiryhmaan ja tarvittaessa oppilas-/opiskelija-
huoltoty6hon ja oppilashuoltopalavereihin

e osallistuu tarvittaessa ohjaus- ja vanhempainkeskusteluihin

e tiedottaa opiskelijoita ja huoltajia koulun tarjoamasta opiskelun tuesta seka

ylioppilaskirjoitusten erityisjarjestelymahdollisuuksista

elaatii tarvittavat erityisjarjestelyhakemukset Ylioppilastutkintolautakuntaan yhdessa

aineenopettajien ja opiskelijan kanssa

e hoitaa tarvittaessa muita rehtorin maaraamia ohjaukseen ja oppimisen tukeen liittyvia

tehtavia

4.2.6 Ohjauksesta vastaava opettaja

e vastaa ohjauksen koordinoinnista ja oppilaanohjauksesta oppiaineena niissa kouluissa,
joissa ei ole omaa opinto-ohjaajaa

e avustaa luokanvalvojia, luokanopettajia ja aineenopettajia heiddn ohjaustydssaan

e osallistuu ohjauksen kehittdmisryhméan tyéhon ja toimii ryhmén ja oman koulun

valisena yhteyshenkilona.

4.3 Opinto-ohjaajat

4.3.1 Perusopetuksen opinto-ohjaaja

e on paavastuussa oppilaanohjauksen suunnittelusta, koordinoinnista ja
toteuttamisesta

e pitdad oppilaanohjauksen oppitunnit opetussuunnitelman mukaisesti

e antaa yksil6- ja ryhmanohjausta

e osallistuu koulun oppilashuoltoty6hon

® seuraa ja tarvittaessa ohjaa ja tukee oppilaiden koulunkayntia yhteistyossa
luokanvalvojien, aineenopettajien ja oppilashuoltoon kuuluvien henkiléiden kanssa
e ottaa tarvittaessa yhteyttd oppilaan huoltajaan
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e osallistuu valinnaisaineiden suunnitteluun yhdessa rehtorin kanssa

e suunnittelee ja jarjestdaa TET-jaksot koulun vuosisuunnitelman

mukaisesti

e tekee yhteisty6td muiden oppilaitosten ja tydelaman edustajien kanssa

e ohjaa oppilaita jatko-opiskelu- ja uravalinnassa

® ohjaa ja tukee oppilaita koulutuksen nivelvaiheissa

e on ohjaukseen liittyvissa asioissa konsultoivassa roolissa aineenopettajien,
luokanvalvojien ja erityisopettajien suuntaan

e vastaa kdytannon jarjestelyista paattoluokalla olevien oppilaiden hakiessa

jatko-opintoihin

e osallistuu koulun vuosisuunnitelman laatimiseen niin, etta valtakunnalliset hakuajat

jne. huomioidaan vuosisuunnittelussa

e osallistuu ohjauksen kehittdmisryhméan ty6hon ja toimii ryhmaén ja oman koulun
vdlisena yhteyshenkilona

e ohjaa ja valvoo, ettd oppivelvollisuusikadiset tayttavat velvollisuutensa hakeutua

perusopetuksen jalkeiseen koulutukseen

« vastaa moniammatillisen ohjausryhman muodostamisesta kouluun silloin, kun tarvetta

ilmenee

« arvioi tehostetun henkilokohtaisen ohjauksen tarpeen ja laatii asiaa koskevan

oppilaskohtaisen suunnitelman

e vastaa tarvittavien selvitysten laatimisesta oppilaan opiskelun keskeytyessa tai oppilaan

vaihtaessa koulua

« vastaa opiskelupaikkaa vaille jadnytta oppilasta koskevan ilmoituksen tekemisesta

oppivelvollisuuden toteutumista valvovalle koordinoivalle opinto-ohjaajalle seka oppilaan

huoltajalle

« vastaa ilmoituksen tekemisesta oppivelvollisuuden toteutumista valvovalle

koordinoivalle opinto-ohjaajalle koulun keskeyttiamista koskevassa tilanteessa, jossa

oppilaalla ei ole opiskelupaikkaa

e hoitaa tarvittaessa muita rehtorin maaraamia ohjaukseen liittyvia tehtavia

4.3.2. Lukiokoulutuksen opinto-ohjaaja

e on padvastuussa opinto-ohjauksen suunnittelusta, koordinoinnista ja
toteuttamisesta

e tukee ryhmanohjaajien toteuttamaa opiskelijoiden ohjausta

e antaa ohjausta lukio-opintoihin, ylioppilaskirjoituksiin, uravalintaan ja
jatkokoulutukseen liittyvissa asioissa

e vastaa, ettd opiskelija laatii ja paivittaa lukioaikaisen opintosuunnitelman,
ylioppilastutkintosuunnitelman seka jatko-opinto- ja urasuunnitelman

e vastaa opiskelijoiden yksilo- ja pienryhmaohjauksesta

e seuraa opiskelijoiden opiskelusuunnitelmien toteutumista yhdessa ryhmanohjaajan

kanssa

e osallistuu koulukohtaisen opiskeluhuoltoryhman tyohon ja tekee yhteistyota

opiskeluhuollon henkiléston kanssa

e vastaa ohjauksen osalta yhteydenpidosta alueen muihin lukioihin ja koulutuksen
jarjestdjiin seka yhteistyostd muiden ulkopuolisten tyo- ja elinkeinoeldman toimijoiden
kanssa
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e tiedottaa oman koulun ulkopuolisista opiskelumahdollisuuksista, esim. iltalukioista,
kesdlukiosta ja avoimesta yliopistosta

e tiedottaa perusopetuksen paattéluokalla oleville ja heidan huoltajilleen lukio-opinnoista
yhteisty6ssa rehtorin ja koulun muun henkilékunnan kanssa

e osallistuu yhteistyohon perusopetuksen ja toisen asteen opintojen nivelvaiheessa

antaa neuvoja ylioppilaskirjoituksista ja mahdollisuuksista erityisjarjestelyihin

ylioppilaskirjoitusten yhteydessa toimien yhteistyossa erityisopettajan ja rehtorin kanssa

e vastaa opetussuunnitelmaan perustuvista opinto-ohjauksen oppitunneista

e osallistuu ohjauksen kehittdmisryhmén tyohon ja toimii ryhmén ja oman koulun

valisend yhteyshenkilona

e vastaa tarvittavien selvitysten laatimisesta oppilaan opiskelun keskeytyessa tai oppilaan

vaihtaessa koulua

« valmistelee rehtorin paatoksenteon pohjaksi asiat, jotka liittyvat opiskelijan

oppivelvollisuuden keskeyttamiseen

« vastaa oppivelvollisuuden toteuttamisen suunnitelmasta tilanteessa, jossa

oppivelvollisen opiskeluoikeus pidatetdan maaraajaksi tai oppivelvollinen erotetaan

oppilaitoksesta

« vastaa ilmoituksen tekemisesta oppivelvollisuuden toteutumista valvovalle

koordinoivalle opinto-ohjaajalle koulun keskeyttdmista koskevassa tilanteessa, jossa

oppilaalla ei ole opiskelupaikkaa

« vastaa ilmoituksen tekemisesta oppivelvollisuuden toteutumista valvovalle

koordinoivalle opinto-ohjaajalle koulun keskeyttdmista koskevassa tilanteessa, jossa

oppilaalla ei ole opiskelupaikkaa

e osallistuu uusien opiskelijoiden valintaan rehtorin ohjeiden mukaisesti

e hoitaa tarvittaessa muita rehtorin maaraamia ohjaukseen liittyvia tehtavia

4.3.3. Koordinoiva opinto-ohjaaja

« vastaa asuinkunnan vastuulla olevien oppivelvollisten oppivelvollisuuden suorittamisen
seurannasta ja valvonnasta

« vastaanottaa ilmoitukset Ahvenanmaalla tai ulkomailla olevien oppivelvollisten
opintojen aloittamisesta, keskeyttamisestd ja paattdmisesta

« vastaa lukiokoulutuksen paattaneiden opiskelijoiden jatko-opinto- ja uraohjauksesta
« kutsuu koolle tarvittaessa moniammatillisen tydoryhman kasittelemaan asioita, jotka
liittyvat oppivelvollisen oppivelvollisuuden toteutumattomuuteen

« toimii ohjauksen kehittamisryhman sihteerina

« valmistelee opetuspaallikolle asiat, jotka koskevat oppivelvollisuuden keskeytysta
tilanteessa, jossa opiskelijalla ei ole opiskelupaikkaa

« selvittda oppivelvollisen kokonaistilannetta ja tuen tarvetta opiskelupaikan
osoittamiseen liittyen ja valmistelee asian opetuspaallikolle paatoksentekoa varten

« hoitaa tarvittaessa muita oppivelvollisuuden toteutumisen seurantaan ja valvontaan
liittyvia tehtavia
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4.4 Kuraattori

o perustehtavinsa mukaisesti koulukuraattori tukee oppilaan koulunkayntia ja edistaa
oppilaan  sosiaalista ja psyykkistd hyvinvointia sekd ennaltaehkidisee ongelmien
syntymistd ja puuttuu havaittuihin ongelmiin

« toimii tilanteissa, joissa tarvitaan erityistd apua ja tukea oppilaalle tai oppilaan perheelle

ja kun opettajalle tai koulun muilla aikuisilla heraa huoli oppilaan parjadmisesta

« osallistuu oppilas-/opiskeluhuoltoty6hon ja sen kehittamiseen

o toimii yhteisty6ssd kunnan viranomaisverkostojen sekd moniammatillisten tiimien

kanssa

4.5 Muu henkilokunta

o muuhun henkilokuntaan kuuluu koko muu koulun henkil6ést6, joka tyoskentelee
koulussa, mutta jolla ei ole opetustehtavia, esimerkiksi hallintohenkilsto,
koulunkdynninohjaajat, koulunuorisotyontekija seka oppilaiden avustajat.

o osallistuu ohjauksen toteuttamiseen voimassa olevan tehtavankuvauksen mukaisesti

o koulunkdynninohjaajien sekd oppilaiden avustajien ohjaustehtdaviat tdsmennetdin

koulu- ja tehtavakohtaisesti.
o tiedottaa havaitsemistaan tyOymparistoon, oppilaiden hyvinvointiin ja ohjauksen
tarpeeseen liittyvistd epakohdista niistd vastaavalle henkil6lle.

5 Ohjauksen jdrjestaminen

Paraisilla ohjausta koordinoi ohjauksen kehittdmisryhmd, jonka tehtdvana on tukea kouluja
vuosisuunnitelman laatimisessa, ohjauskeskustelujen toteuttamisessa ja ohjaustoiminnan
yleisessd koordinoinnissa ja kehittdmisessd. Ohjauksen kehittdmisryhma paivittaa
ohjaussuunnitelmaa tarpeen mukaan ja osallistuu ohjaukseen liittyvddan suunnittelutyohon
kunnallisella tasolla, esimerkiksi monialaisen ohjauksen koordinointiin. Ohjauksen
kehittdmisryhma valvoo myds oppivelvollisuuden toteutumista sekd osallistuu kaupungin
yrittdjyyskasvatustoimintaan.

Ohjauksen kehittdmisryhmad kokoontuu sddnnollisesti laatimaan aineistoa, jota tarvitaan
ohjauksen toteuttamiseksi ja tiedottaa kouluja ajankohtaisista asioista liittyen esimerkiksi
vuosiluokkakohtaisiin ohjauskeskusteluihin.

Koulujen vuosisuunnittelun tueksi ohjauksen kehittamisryhma laatii ja yllapitaa vuosikelloa,
josta kayvatilmi esim. hakuajat, siirtopalaverien ajankohdat, TET-jaksot, oppilaitosvierailut ja
muut ohjauksen kannalta merkittavat asiat.

Ohjauksen  kehittimisryhmdn  kokoonpanon  paittda  osastopadllikkénd  toimiva
opetuspadllikkd. Ohjauksen kehittdmisryhmdn  muodostavat rehtoriedustaja, kunnan
opinto-ohjaajat, ohjauksesta vastaavat opettajat sekad erityisopettajien ja kuraattorien
edustajat. Rehtoriedustaja toimii ryhman koollekutsujana ja puheenjohtajana seka toimii
linkkind kaupungin rehtoriryhman suuntaan. Koordinoiva opinto-ohjaaja toimii ohjauksen
kehittdamisryhméan sihteerind ja kokousten valmistelijana yhdessd ryhmdn puheenjohtajan
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kanssa. Puheenjohtaja ja sihteeri raportoivat yhdessa ohjauksen Kkehittimisryhman
toiminnasta opetuspaallikoille. Ohjauksen kehittamisryhma voi lisdksi muodostaa erillisia
tyoryhmig, joihin kuuluu henkil6ita varsinaisen kehittdmisryhman ulkopuolelta.
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