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1 Inledning

Med elevvard avses framjande och uppritthdllande av barnens ldrande, goda psykiska och
fysiska hélsa, sociala vélbefinnande samt verksamhet som Okar forutsittningarna for dessa i
forskolan. Elevvarden hédnger darfor ndra samman med forskolans uppdrag att skapa
gynnsamma forutsdttningar for barnets vdxande, utveckling och ldrande. Elevvardsarbetet
utgér alltid fran barnets bésta.

Elevvarden bestir i forsta hand av forebyggande, gemensam elevvard som stodjer hela
forskolan. Utover det har barnen ocksé ritt till individuell elevvérd. Ett yrkesovergripande
samarbete dr centralt inom elevvarden och grundar sig pé ett konfidentiellt forhallningssétt i
arbetet. En genomgaende princip dr barnets och véardnadshavarnas delaktighet, liksom ett
respektfullt bemotande av dessa.

Planeringen och genomforandet av elevvarden styrs av tre olika planer:
e Vilfardsplan for barn och unga
e Pargas stads elevvardsplan for forskolan
e Enhetsvis elevvérdsplan

Pargas stads elevvérdsplan for forskoleundervisningen omfattar en allmén beskrivning av
elevvarden som baserar sig pa Utbildningsstyrelsens foreskrifter 22.12.2014 och 24.4.2017 om
forskoleundervisningens liroplansgrunder.

2 Yrkesovergripande samarbete inom elevvirden

Elevvarden ordnas genom yrkesovergripande samarbete mellan undervisningsviasendet och
social- och hdlsovardsvisendet, sa att elevvarden bildar en fungerande och sammanhingande
helhet. Elevvarden genomfors ocksé i samarbete med barnen och deras vardnadshavare och vid
behov dven med andra aktorer.

Forskolans personal bar huvudansvaret for vélbefinnandet i forskolan. Forskolans elevvard
angér alla som arbetar i forskolan och alla som ansvarar for elevvardstjansterna. En viktig
arbetsmetod inom elevvarden &r att personalen inom olika yrkesgrupper konsulterar varandra.
Barnen och deras vardnadshavare informeras om den elevvard som finns att tillgd. De handleds
dven 1 att soka de elevvardstjianster som de behdver.

Elevvérdsarbetet planeras, foljs upp och genomfors i tre olika grupper pa olika nivaer i
utbildningssystemet

e clevvardens styrgrupp

e fOrskoleundervisningens elevvardsgrupp

e enhetsvis expertgrupp

Alla grupper har sina egna uppgifter och en sammanséttning som bestdms utifrén uppgifterna.
Samtliga tre grupper dr yrkesdvergripande.



-Elevvéirdens styrgrupp (MONA)

Elevvardens styrgrupp (MONA) ér en sektorovergripande grupp med ansvar for planering,
utveckling, styrning och utvirdering av elevvarden i hela staden. Elevvardens styrgrupp ar
gemensam for den svensk- och finsksprakiga Dbildningen och social- och
hilsovardsavdelningen i Pargas stad. Dess representanter har tillsatts av bildningsndmnden
(21.12.2016), kulturndmnden (30.1.2017) och av social- och hilsovardsndmnden (17.11.2016).

Elevvardens styrgrupp tar stillning till hur egenkontrollen sker 1 praktiken.
Utbildningsstyrelsen ger foljande instruktioner: Utbildningsanordnaren ansvarar i samarbete
mellan undervisningsvidsendet och de myndigheter som ansvarar for elevvardstjdnsterna inom
social- och hélsovardsvésendet for att egenkontroll av elevvarden genomfors. Genomforandet
och uppfoljningen av elevvardsplanen dr en del av denna egenkontroll.

Elevvardens styrgrupp tar stillning till uppdatering och uppf6ljning av vilfardsplanen samt
stallningstaganden till elevvardsplanen.

Elevvardens styrgrupp bestar av bland annat foljande tjdnsteman:
e utbildningschef for finsk utbildning (ordférande)
¢ utbildningschef for svensk utbildning
e chef for smabarnspedagogik
e social- och hélsovardsdirektor
e vilfardskoordinator
e ledande skolkurator
e vardchef
e chef for familjeenheten
o fritidssekreterare
e psykolog
e ledare for upptickande ungdomsverksamhet
e studiehandledare
e socialarbetare inom missbrukarvérd
e familjerddgivare
e skolhélsovardare

Beroende pa arbetets karaktdr kan det inom elevvardens styrgrupp utses mindre arbetsgrupper.
Vid behov hors utomstiende experter.

3 Gemensam elevvard

Den gemensamma elevvarden foljer upp, utvéirderar och utvecklar vélbefinnandet i forskolan
och forskolegrupperna. Mélet dr en hdlsosam, trygg och tillginglig milj6. Gemensamma
forfaringssdtt utvecklas i samarbete med smébarnspedagogiken, rddgivningen och Ovriga
kommunala myndigheter och aktdrer som framjar barnens vilbefinnande.



Barnen och vérdnadshavarna ir viktiga samarbetspartner i arbetet. Aven dvriga myndigheter
och aktdrer som framjar barns och ungdomars vilbefinnande involveras. Vilbefinnandet starks
da barn och vardnadshavare far vara delaktiga i frdgor som berér den gemensamma elevvarden.
Malet &r att utveckla samhorigheten, omsorgen och en 6ppen kommunikation i férskolan, vilket
ocksa hjélper till att forebygga och uppticka problem i férskolan.

Barnen och vardnadshavarna ges mdjlighet att delta i beredningen av laroplanen och de planer
som hanfor sig till den. Barn och vardnadshavare uppmuntras till delaktighet.

Barnet har ritt till en trygg larandemiljo, saval psykisk, fysisk och social. Utgangspunkten {for
ordnandet av undervisningen &r att garantera barnens och personalens sédkerhet i alla
situationer. Samtliga vuxna i forskolan har ett gemensamt ansvar for barnens vélbefinnande. I
praktiken forutsitter detta att det finns gemensamma linjedragningar for ingripande i
konfliktsituationer. Forskolans ordningsregler utarbetas i samarbete med barnen och
virdnadshavarna. Utifrdn handlingsplanen mot mobbning (godkidnd i Bildningsnidmnden
17.6.2019) kan forskolans personal arbeta medvetet med att identifiera och forebygga
mobbning samt systematiskt ingripa genast dd mobbning upptécks.

Till den gemensamma elevvarden hor ocksa omsorgen om fastighet, undervisningsutrymmen
och -material. Likasd ingdr forfaringssétt géllande transporter till och frdn forskolan,
datasdkerhet och forebyggandet av olyckor. Da forskolan ordnas i anslutning till skolan, ska
man vid undersdkningar av skolmiljon och vilbefinnandet dven ta forskolan i beaktande. I
forskolan finns det enhetliga forfaringssdtt for undervisning i olika larandemiljoer, bade
inomhus och utomhus, och sdkerhetsanvisningar f6ljs. I varje enhet (daghem och skola) finns
en utsedd sékerhetsansvarig. Forskolemiljon granskas och utvirderas med tre ars mellanrum.
Gronenheten granskar gdrdsomraden fyra ganger i aret.

-Enhetsspecifik gemensam elevvardsgrupp

Eftersom forskolegrupperna dr sma och deras placering kan variera frin &r till ir, verkar en
gemensam tvasprakig elevvardsgrupp i Pargas kommunomrade for de forskolegrupper som ar
placerade 1 daghemmen. Gruppen ansvarar for planering, utveckling, genomf6rande och
utvérdering av elevvarden i forskolan. Gruppens viktigaste uppgift dr att frimja vélbefinnande
och sidkerhet i forskolan och att genomfora och utveckla ovrig gemensam elevvard. Da
forskolan ordnas i anslutning till skolan, fungerar skolans elevvardsgrupp som elevvardsgrupp
for forskoleundervisningen.

Den gemensamma elevvardsgruppen har féljande sammanséattning:
e daghemsforestandare / forskolans koordinator
o fOrskolldrare
e hilsovérdare
e ledande skolkurator
e psykolog
e specialldrare inom sméabarnspedagogik

Beroende pa drendet kan gruppens sammanséttning variera. Vid behov kan experter horas.



4 Individuell elevvard

Mialet med den individuella elevvarden ér att folja upp och frimja barnets vilbefinnande och
larande samt barnets vdxande, utveckling och hélsa som helhet. Det dr viktigt att garantera
tidigt stéd och forebygga problem. Barnens individuella forutsdttningar, resurser och behov
beaktas nir elevvardsstodet planeras, samt i forskolans vardag.

Individuell elevvird forutsitter alltid véardnadshavarens samtycke. I den individuella
elevvarden ar det viktigt att stodja vardnadshavarnas delaktighet och hora deras asikter. Barnets
delaktighet, egna Onskemal och asikter géllande é&tgdrder och 16sningar som beror
henne/honom beaktas enligt alder, utvecklingsniva och forutsittningar. Kommunikationen ar
oppen och den grundar sig pa respekt och fortroende. Elevvardsarbetet ordnas sa, att barnet
upplever situationen som lugn och barnet blir hort. I arbetet foljs bestimmelser om sekretess
och overlimnande av uppgifter.

Hélsovirdens personal och psykologer antecknar det individuella elevvirdsarbetet i
patientjournalen och andra journalhandlingar. P4 motsvarande sétt antecknar kuratorerna inom
elevvarden klientuppgifter i klientjournal.

Till den individuella elevvdrden hor inte drenden som berdr ordnandet av undervisning,
behandling av pedagogiska utredningar eller utredningar av mobbningsfall.

-Héilsovfirdstj dnster

Malet med barnrddgivningen &r att sékra varje barns vélbefinnande och hélsa pd bésta mdjliga
satt. Malet dr ocksa att stodja familjen 1 fordldraskapet. P4 sa sitt far varje barn basta mojliga
forutsittningar att vaxa och utvecklas. Niar barnet &r 6 ar gors en hilsogranskning pa
barnradgivningen eller hos skolhdlsovardaren. Eventuella tilliggsundersdkningar och
stodatgarder kan planeras och genomforas i samarbete med familjen, forskolan och andra
sakkunniga. Arbetet dr fortlopande.

-Elevvﬁrdens psykolog- och kuratorstjinster

Kuratorn kan vid behov delta i ordnandet av barnets stod speciellt 1 samarbetet kring
overgangarna. Psykologen arbetar frimst med fragor som berdr barnets utveckling, mentala
hilsa och vilbefinnande. Psykologen radger och stdder vardnadshavarna samt konsulterar
forskolans personal. Psykologen utreder barnets helhetsmissiga utveckling och planerar
mojliga stodatgirder 1 samarbete med barnets vdrdnadshavare och forskolans personal. Vid
behov hinvisar psykologen barnet vidare pa tilldggsundersokningar t.ex till talterapeut,
ergoterapeut, neurolog eller barnpsykiater. Psykologen deltar i den pedagogiska stodgruppens
arbete.

Ett barn har ritt till ett personligt samtal med en kurator eller psykolog inom sju arbetsdagar
efter begéiran. Ifall drendet dr brddskande har barnet mdjlighet till stddsamtal samma eller
foljande dag. Det dr yrkespersonen som avgor vad som anses bradskande. Vardnadshavarna
kan aldrig forbjuda en minderarig att anlita elevvardstjénster.



-Yrkesiivergripande elevvard som beror ett enskilt barn - expertgrupp

Expertgrupp sammankallas for att utreda behovet av stdéd och ordna elevvardstjanster for ett
enskilt barn.

For att sammankalla en expertgrupp dér ett enskilt barns drende behandlas krdvs alltid
vardnadshavarens samtycke. Nér det sammankallas till expertgruppsmote framgar det alltid
vilken expertgruppens sammansittning ir. Expertgruppens medlemmar har dessutom ritt att
konsultera sakkunniga i barnets drende.

Gruppen sammankallas av den person, som drendet enligt arbetsuppgifterna hor till. Inom
gruppen utses en ansvarsperson som for anteckningar. Gruppens yrkesovergripande
sammansittning bestdms fran fall till fall och utgdende frén drendet som behandlas.

Dokumentation

Behandling av ett enskilt barns drende 1 en expertgrupp dokumenteras i elevvardsjournalen av
skolkuratorn. D4 inte skolkuratorn deltar i expertgruppsmotet ansvarar den personen som
dokumenterar métet for att skolkuratorn far dokumentet som hen for in i elevvirdsjournalen.
Skolkuratorn antecknar dven klientuppgifterna i klientjournalen. Personalen inom forskolans
hélsovdrd och forskolans psykolog antecknar det individuella -elevvardsarbetet i
patientjournalen.

Elevvardsjournalen innehaller f6ljande uppgifter:

e barnets namn, personbeteckning, hemkommun och kontaktuppgifter

e vardnadshavarens eller annan laglig foretradares namn och kontaktinformation

e datum for dokumentering, vem dokumenterade samt yrkesstillning

e vem som deltagit i motet och deras stéllning

e vad drendet géller och vem som inlett drendet

e vilka atgirder som vidtagits medan barnets situation har utretts sdsom utvérderingar,
undersokningar och utredningar

e vilka atgdrder som vidtagits, sdsom samarbete med olika parter samt tidigare och
nuvarande stodatgérder

e uppgifter om behandlingen av drendet vid gruppens mote, motesbeslut och plan for
genomforandet av beslut

e vem som ansvarar for genomforande och uppfoljning

Uppgifter som inforts i elevvardsregistret och som géller ett enskilt barn dr sekretessbelagda.
Om uppgifter i en elevvardsjournal ldmnas ut till utomstéende, ska det i handlingen antecknas
vilka uppgifter som ldmnats ut, till vem och pa vilka grunder (Lag om elev- och studerandevard,
1287/2013, 20 § 5 mom). Den ledande skolkuratorn ansvarar for de uppgifter i
elevvardsjournalen som ldmnas ut till en utomstaende.

Elevvardsjournaler och 6vriga dokument som man inom elevvarden upprittat eller erhallit
angéende enskilda barn ska inforas 1 ett elevvardsregister. Ledande skolkuratorn ansvarar for
behandlingen av personuppgifter och uppritthaller ifrdgavarande register. Uppgifter som



inforts 1 elevvardsregistret och som géller ett enskilt barn eller nagon annan enskild person ar
sekretessbelagda.

Utbildningsanordnaren ska i egenskap av arkivbildare ha en arkiveringsplan dir bestimmelser
om forfaringssétt- och tider finns beskrivna. For bildningsvésendet finns en arkiveringsplan.

Sekretess

Trots sekretessbestimmelserna har de som deltar i anordnandet och genomférandet av
individuell elevvard for ett barn rétt att av varandra fa och till varandra och den myndighet som
ansvarar for elevvarden ldmna ut sddana uppgifter som ar nédvéndiga for att den individuella
elevvarden ska kunna ordnas och genomforas. De har ocksa rétt att f4 och till varandra och till
barnets ldrare, rektor eller daghemsforestandare och den som anordnar férskoleundervisningen
ldmna ut information som dr nddvéndig for att barnets forskoleundervisning ska kunna ordnas
pa ett &andamalsenligt sétt. Den som ldmnar ut information maste till exempel dverviga om det
handlar om information som &r nddvandig for att garantera barnets eller de 6vriga barnens
sakerhet. Informationen ska till exempel gilla en sjukdom som barnet har som maste beaktas i
undervisningssituationerna. Aven om det finns en lagstadgad grund for att limna ut information
ar det, med tanke pa samarbetet och fortroendet, alltid bést att i forsta hand be om
vardnadshavarens samtycke for att 1dimna ut sekretssbelagda uppgifter.

En medlem i expertgruppen far inte anvénda de sekretessbelagda uppgifter han eller hon far
tillgang till som medlem 1 gruppen for nagot annat &ndamal &n elevvard. Administrativa beslut
gillande ett barn som behandlats 1 expertgruppen far inte grunda sig pa de sekretessbelagda
uppgifter som framkommit i expertgruppens arbete (Lag om elev- och studerandevérd,
1287/2013, 14 § & 21 §). Behandling av ett d&rende gillande ett enskilt barn och expertgruppens
sammansittning ska grunda sig pa vardnadshavarens samtycke.

5 Instruktioner for uppgorandet av enhetsspecifik elevvardsplan

Den enhetsspecifika elevvirdsplanen utarbetas 1 samrdd med fOrskolepersonalen,
vérdnadshavarna och barnen. Elevvardsplanen kan vara gemensam for tvd eller flera
forskoleenheter. Den gemensamma elevvirdsgruppen ansvarar for utarbetandet av den
enhetsspecifika elevvardsplanens gemensamma delar. De enskilda forskoleenheterna ansvarar
for utarbetandet av de delar som giller enbart den egna forskoleenheten.

-Grunduppgifter
- Forskoleenhetens namn och adress

-Det totala behovet av elevvird och tillgiingliga tjinster
e Barnantal
e Beskriv en uppfattning av det totala behovet av elevvard
e Beskriv tillgangen till elevvardstjanster 1 forskolan (hilsovardare, kurator, psykolog)
e Beskriv hur de tillgingliga resurserna fordelas mellan den gemensamma och den
individuella elevvarden samt utvecklingen och uppfoljningen av elevvérden



e Beskriv arbets- och ansvarsfordelningen inom det yrkesovergripande elevvérdsarbetet
samt samarbetet mellan olika yrkesgrupper

e Information frdn barn och vardnadshavare samt forskole- och elevvardspersonal (hur
samlas information om vélbefinnandet in? fordldrakvéllar? fordldraféreningen?)

e Resultat fran olika forfragningar (tex forskolegruppens egna utviarderingar)

-Gemensam elevvard

Till den gemensamma elevvarden hor att f6lja upp, utvdrdera och utveckla vélbefinnandet i
forskolegrupperna. Mélet dr en hilsosam, trygg och tillgdnglig miljo. Alla vuxna i forskolan
har ett gemensamt ansvar for barnens vilbefinnande.

Samarbete
e beskriv samarbetet mellan smabarnspedagogiken och forskolan
e beskriv samarbetet mellan forskolan och grundldggande utbildningen
e beskriv samarbetet med utomstéende parter som frimjar barns och ungas vélbefinnande

Elevvardsgrupp

Gruppens viktigaste uppgift dr att frimja vilbefinnande och sdkerhet 1 forskolan och att
genomfora och utveckla 6vrig gemensam elevvard. Da forskolan ordnas i anslutning till skolan,
fungerar skolans elevvardsgrupp som elevvardsgrupp for forskoleundervisningen. Gruppen
leds av daghemsforestandare eller rektor. Elevvardsgruppen sammankommer &tminstone 1-2
ganger under verksamhetsdret. Daghemsforestaindarens/rektorns uppgift ar att informera
arbetsgemenskapen om arbetet i elevvardsgruppen.

Elevvérdsgruppens uppgift:

e Dra upp riktlinjer for att stddja barnens vilbefinnande, fastsld& temaomrdden och
tyngdpunktsomraden for elevvarden.

o Se till att regelbundna undersékningar kring forskolemiljé och -trivsel genomfors och
foljs upp.

e Att beskriva samarbetet i anslutning till hilsoradgivningen.

e Att beskriva samarbetet med utomstaende parter som framjar barns vélbefinnande

e Att folja upp franvaron (via Pro Consona)

e Attbeskriva det forebyggande arbetet kring olyckor, forsta hjidlpen, hanvisning till vird
(kontroll av lekredskap och gérd, forsta hjalp-utbildad personal, tillgang till hdlsovard).

o Att arligen gd igenom och uppdatera forskolans rdddningsplan. Beskriv var
rdddningsplanen forvaras.

e Att arligen g8 igenom handlingsplanen mot mobbning (finns som bilaga)

e Att arligen g8 igenom krisplanen. Beskriv var krisplanen forvaras.

e Att beskriva hur forskolans transporter, vintetid och sdkerhet ordnas.

Ilindividuell elevviard

Milet med den individuella elevvarden ér att f6lja upp och frimja barnets vilbefinnande och
larande samt barnets védxande, utveckling och hilsa som helhet. Det dr viktigt att garantera



tidigt stéd och forebygga problem. Barnens individuella forutsdttningar, resurser och behov
beaktas nir elevvardsstodet planeras samt i forskolans vardag.

beskriv hur den individuella elevvarden ordnas for att folja upp och frimja barnets
utveckling, védlbefinnande och lirande samt hur individuella stodatgirder forverkligas
beskriv samarbetet 1 samband med intensifierat och sérskilt stéd och
sjukhusundervisning

beskriv hur vérd, specialdiet eller medicinering som barnets sjukdom kriaver ordnas i
forskolan

beskriv elevvardsstod som ges i1 forskolan vid svarigheter som beror pa barnets
livssituation, t.ex vald inom familjen eller den ndrmaste kretsen, missbruksproblem
eller mentala problem

Expertgruppsméte: Infor ett expertgruppsmote meddelas vardnadshavare via Wilma
om motet och ombeds svara pd meddelandet. Med specifikt skriftligt samtycke av
vardnadshavaren far behdvliga samarbetsparter inom elevvéarden eller nérstdende till
barnet delta i behandlingen av drendet.

Elevvardsjournal: Kuratorn samlar journalerna i elevvardsregistret och &r ansvarig for
elevvérdsregistret som utbildningsanordnaren uppratthaller.

beskriv samarbetet med utomstiende tjdnsteleverantdrer och samarbetsparter, sa som
familjerddgivningen, barnskyddet och specialsjukvarden

-Samarbete mellan elevviarden, barnen och viardnadshavare

Elevvérden genomfors i samarbete med barnen och vardnadshavarna.

beskriv hur barnet och virdnadshavarna dr delaktiga i planering, genomforande och
utvérdering av den gemensamma och individuella elevvarden

beskriv hur vardnadshavare och samarbetsparter informeras om principerna och
rutinerna for den gemensamma och individuella elevvérden.

-Genomfﬁrande och uppfoljning av elevviardsplanen

Utbildningsanordnaren foljer upp genomforandet av elevvardsplanen.

Daghemsforestandaren eller skolans rektor ansvarar for att f6lja upp planen i sin egen
enhet

Metoder for att samla in information. Beskriv hurdan forfrdgan forskolan gor och hur
forskolan meddelar om resultatet

Beskriv hur ofta planen f6ljs upp

Beskriv hur informationen behandlas och hur den utnyttjas for att utveckla forskolans
elevvard

Beskriv hur barn, virdnadshavare och samarbetsparter informeras om de mest centrala
resultaten

Genomforandet och uppfoljningen av elevvardsplanen &r en del av egenkontrollen.



