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Kaupungin ymparistdosaston mittaustoimistossa tyoskentelee tyontekija
nimikkeelld kiinteistdsihteeri. Sama nimike on kdytossa myds teknisissa
tukipalveluissa. Teknisissa tukipalveluissa kiinteistosihteeri hoitaa kaupungin
rakennuksiin liittyvia tehtavia, kun taas mittaustoimistossa kiinteistosihteeri
hoitaa kaupungin maa-alueisiin ja kaupungin kiinteistérekisteriin liittyvia tehtavia.

Kiinteistosihteerin tehtaviin kuuluvat muun muassa kiinteistotoimitusten
valmistelu ja rekisterdinti, lainhuudon hakeminen ja oikeuksien kirjaaminen seka
muut kaupungin kiinteistdihin ja kiinteistorekisteriin liittyvat tehtavat.
Kuvaavampi nimike mittaustoimistossa hoidettavalle tyotehtavalle olisi
maanmittaussihteeri.

Kiinteistosihteerin kelpoisuusvaatimukset ovat:

- maanmittaustekniikan perustutkinto, kartoittaja, kartanpiirtaja tai vastaava
- riittavat IT-taidot

- ruotsin ja suomen kielen hyva suullinen ja kirjallinen taito.

Jos viranhaltijalla on toimivalta ottaa tyontekija tydsopimussuhteeseen,
kaupungin hallintosdannon §:n 163 mukaan ldhin ylempi monijaseninen toimielin
paattaa tyosopimussuhteen nimikkeesta.

Rakennus- ja ymparistolautakunta paattda muuttaa kiinteistosihteerin
tyosopimussuhteen nimikkeeksi maanmittaussihteerin. Tyotehtavat ja

kelpoisuusvaatimukset eivat muutu.

Ehdotus hyvaksyttiin.

Kiinteistosihteeri AJ, henkilostdhallinto



