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 Kaupungin ympäristöosaston mittaustoimistossa työskentelee työntekijä
nimikkeellä kiinteistösihteeri. Sama nimike on käytössä myös teknisissä
tukipalveluissa. Teknisissä tukipalveluissa kiinteistösihteeri hoitaa kaupungin
rakennuksiin liittyviä tehtäviä, kun taas mittaustoimistossa kiinteistösihteeri
hoitaa kaupungin maa-alueisiin ja kaupungin kiinteistörekisteriin liittyviä tehtäviä.

 Kiinteistösihteerin tehtäviin kuuluvat muun muassa kiinteistötoimitusten
valmistelu ja rekisteröinti, lainhuudon hakeminen ja oikeuksien kirjaaminen sekä
muut kaupungin kiinteistöihin ja kiinteistörekisteriin liittyvät tehtävät.
Kuvaavampi nimike mittaustoimistossa hoidettavalle työtehtävälle olisi
maanmittaussihteeri.

 Kiinteistösihteerin kelpoisuusvaatimukset ovat:
 - maanmittaustekniikan perustutkinto, kartoittaja, kartanpiirtäjä tai vastaava
 - riittävät IT-taidot
 - ruotsin ja suomen kielen hyvä suullinen ja kirjallinen taito.

 Jos viranhaltijalla on toimivalta ottaa työntekijä työsopimussuhteeseen,
kaupungin hallintosäännön §:n 163 mukaan lähin ylempi monijäseninen toimielin
päättää työsopimussuhteen nimikkeestä.

Ehdotus Rakennus- ja ympäristölautakunta päättää muuttaa kiinteistösihteerin
työsopimussuhteen nimikkeeksi maanmittaussihteerin. Työtehtävät ja
kelpoisuusvaatimukset eivät muutu.

Päätös Ehdotus hyväksyttiin.
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