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ANVISNING GALLANDE TJANSTERESOR OCH TJANSTEFORRATTNINGSRESOR | PARGAS STAD
Kompletterad i december 2019
ALLMANNA BESTAMMELSER (AKTA bil. 16 §1)
TJANSTERESA:
En tjdnsteresa som beréttigar till resekostnadsersattning ar en sddan resa som den behoriga myndigheten
beordrat och som inte hor till de sedvanliga arbetsuppgifterna. Som resekostnader anses de extra utgifter
som arbetstagaren haft med anledning av tjansteresan.
Exempel pa tjansteresa:

Resa till mote eller utbildning
TJANSTEFORRATTNINGSRESA:
En tjansteforrattningsresa ar en resa i anslutning till arbetstagarens sedvanliga arbetsuppgifter. Resandet
forekommer varje dag, varje vecka eller pa annat satt regelbundet. Resan sker vanligtvis fran ett
arbetsstélle till ett annat eller fran en faststalld avfardsplats till en annan och tillbaka.

Exempel pa tjansteforrattningsresa:

Byggnads- och hélsoinspektorers inspektionsresor
Hemsjukskotares vard- och omsorgsresor

ARBETSRESA

En arbetsresa, dvs. resan fran bostad till arbetsplats eller motesplats och tillbaka berattigar inte till
ersattning i andra fall &n de som beskrivs narmare i AKTA bil 16,§2.

Om resan mellan bostad och forsta eller sista arbetsstélle foranleder storre kostnader dn
resorna till tjdnstgoringsstallet av bestaende natur, ersatts skillnaden i enlighet med
bestammelser om fardkostnader.

TID SOM RAKNAS IN | ARBETSTIDEN (AKTA 1l §4 mom. 2, restid)

Tid som anvands till resor rdknas inte in i arbetstiden, om den inte samtidigt skall anses vara en
arbetsprestation. Resa fran bostad till arbetsplats och tillbaka réknas inte in i arbetstiden. Resa fran
avfardsplats som den behdriga myndigheten eller chefen har anvisat till den plats arbetsuppgiften skall
utforas och aterresan darifran till avfardsplatsen rdknas dock in i arbetstiden.

Tjansteresa: Om den anstallde anvant arbetstid till resor, forlangs arbetstiden inte med anledning av detta.

Tjansteforrattningsresa: Resa under arbetsdagen fran ett arbetsstélle till ett annat raknas in i arbetstiden
forutsatt att resorna sker langs den rakaste och snabbaste vagen.
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RESEERSATTNING:

Tjansteresor och tjansteforrattningsresor skall foretes pa sa kort tid och till sa laga totalkostnader som
moijligt med hansyn till att resan och uppgifterna skall kunna utforas pa ett andamalsenligt satt. Utover
fardkostnadsersattning och dagtraktament beaktas ocksa en eventuell arbetstidsvinst.

Den som utfardar reseférordnande eller godkdnner reserdkning bor avgora vad som ar det formanligaste
resesattet for kommunen. For att underlatta detta 6vervagande foljer Pargas stad féljande gemensamma
principer:

1) Faststallande av tjanstgoringsstalle av bestdende natur

FOr varje arbetstagare faststalls ett tjanstgoringsstalle av bestaende natur. Om flera
tjanstgoringsstallen ar likvardiga, ska ett betraktas som bestaende nér resekostnaderna
ersatts.

2) Tillstand att anvdanda egen bil pa tjansteresor och tjansteforrattningsresor:

For resor inom Pargas stad erséatts resor med egen bil.

For resor till Abo och St.Karins ersétts resor med egen bil.

Till 6vriga stader, t.ex. Helsingfors eller Tammerfors ersatts resan enligt det férmanligaste
allmanna kommunikationsmedlets kostnader.

Om den anstalldes arbete till sin art och omfattning ar sadant att tjansteresor fortgaende
utgor en vasentlig del av arbetet, kan avdelnings- eller sektorchef bevilja personen i fraga
tillstand att fortl6pande anvdnda egen bil.

3) Ersattning for parkeringsavgifter for bil vid tjansteresa och tjansteforrattningsresa:

Den som utfardar reseférordnandet eller godkanner reserdkning, kan enligt prévning
godkdnna parkeringsavgifter for bil enligt verifikat om de varit nodvandiga for att resan och
arbetsuppgifterna skall kunna utféras snabbt och kostnadseffektivt. Detta galler framst for
resor i samband med tjanste- eller arbetsuppgifter samt natverksmoten och motsvarande.
Ersattning for parkeringsavgifter for deltagande i kurs eller annan utbildning forutsatter en
utredning av att resan pa detta satt kunde utféras pa ett andamalsenligt och
kostnadseffektivt satt (t.ex. flera personer kunde samaka i samma bil).

4) Rekommendation

Alltid nér det ar mojligt ska man samaka.

Den som ansvar for moten och utbildningar ska informera deltagarna om
samakningsprincipen (deltagarlista eller dylikt.).

Moten inom kommunen ska, nar det ar mojligt, koordineras sa att flera arenden kan skotas
pa samma dag.

Arbetsmoten ska ordnas pa distans alltid nar det ar maijligt.

5) Reserdkning
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Ersattningen for resekostnaderna ska sdkas inom tva manader efter att resan har avslutats.
Alla reserakningar gors i Populus resehanteringsprogram, anvisningar finns pa LOGG.
Verifikat 6ver kostnaderna ska bifogas till reserdkningen, om sadana finns att fa.



