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INLEDNING
Morgon- och eftermiddagsverksamheten for skolelever ar avsedd for elever i
arskurserna 1-2 samt for de elever i arskurserna 3-9 som fatt beslut om sarskilt
stod. Vid ordnande av morgon- och eftermiddagsverksamhet tillampas
foljande bestammelser och beslut:
e Lag om grundlaggande utbildning, kapitel 8 a
e Lag om grundlaggande utbildning 48 a § 3 mom.
e Lag om kontroll av brottslig bakgrund hos personer som arbetar med
barn 1138/2003
e Statradets forordning om behorighetsvillkoren for ledare i sadan
morgon- och eftermiddagsverksamhet som bestams i lagen om
grundldggande utbildning 115/2004
e Utbildningsstyrelsens foreskrift 1/011/2011 Grunder for morgon- och
eftermiddagsverksamhet for skolelever
e Bildningsnamndens svensksprakiga sektions beslut § 22 11.3.2009.

MALGRUPP

Malgrupp for verksamheten ar elever i arskurserna 1-2 som studerar inom den
grundlaggande utbildningen i Pargas stad. | enlighet med lagstiftningen ingar
aven de elever som har sarskilt stod i malgruppen.

SERVICEPRODUCENTER
| Pargas ordnas denna verksamhet i stadens regi av
e Malms skolas morgon- och eftermiddagsverksamhet
o Kyrkbackens skolas eftermiddagsverksamhet i Nagu
e Skargardshavets skolas eftermiddagsverksamhet i Korpo
e Trask skolas eftermiddagsverksamhet i Houtskar
e |ni6 skolas eftermiddagsverksamhet

samt i form av betalt understéd till foljande producenter:
e Vastabolands svenska férsamling, Pargas
e Firma Marina Froberg, Skrabbdle



MORGON- OCH EFTERMIDDAGSVERKSAMHETENS MAL OCH
VERKSAMHETSIDE

Enligt lagen om grundlaggande utbildning ar utbildningens mal att stodja
elevernas utveckling till humana manniskor och etiskt ansvarskannande
personer samt att ge dem sadana kunskaper och fardigheter som de behover i
livet.

UTGANGSPUNKTERNA FOR ANORDNANDET AV MORGON- OCH
EFTERMIDAGSVERKSAMHETEN

Utgdngspunkterna fér anordnandet av morgon- och
eftermiddagsverksamheten ar att erbjuda barnet en hogklassig och mangsidig
ledd fritidsverksamhet; en trygg uppvaxtmiljo fore och efter skoldagen
utgdende fran de allmanna principerna for fostran i den grundlaggande
utbildningen. "Eftis” och "Morris” ar en trygg verksamhetsplats dar barnet inte
utsatts for mobbning, ofredande eller vald.

Verksamheten utgar fran barnets behov och skall av barnet kdnnas som ett
"hem” dar barnet kan vistas utan att behova kdnna press pa sig; en plats dar
barnet bl.a. ges majlighet till vila, rekreation, egen verksamhet och lek, fysiska
aktiviteter, utevistelse och social interaktion. Gladjen i att delta och
upplevelser av att lyckas betonas. Barnet ges mdjlighet till sddana
sysselsattningar som stoder personlighetens utveckling och bidrar till att ge
barnet en sund sjalvkansla.

Gemensamma riktlinjer i skolan och morgon- och eftermiddagsverksamheten
starker barnets valbefinnande och sociala utveckling.

Pargas pragel

Eftersom morgon- och eftermiddagsverksamheten forsiggar i olika
kommundelar i Pargas stad, ar en av malsattningar for barnen att lara kanna
sin hembygd, dess sarart bade i frdga om naturen runt omkring samt dven den
kulturella sararten. Narsamhallets olika mojligheter beaktas i verksamheten.
En annan malsattning ar att dven kdnna till 6vriga delar av Pargas och redan i
ett tidigt skede skapa en vi-kansla och samhorighet med de 6vriga
kommundelarna.

Morgon- och eftermiddagsverksamheten ingar i stadens valfardsplan for barn
och unga.



MORGON- OCH EFTERMIDDAGSVERKSAMHETENS MAL AR ATT STODA
HEMMETS OCH SKOLANS FOSTRANDE ARBETE

Vardnadshavarna har det framsta ansvaret for fostran. Ledarna for
verksamheten samarbetar och stoder foraldrarnas fostrande arbete och vice
versa. Syftet med vaxelverkan ar att 0ka kunskapen om barnet, att identifiera
barnens behov och att skapa en grund for att mota eventuella
problemsituationer.

Morgon- och eftermiddagsverksamheten och den grundlaggande utbildningen
uppratthaller ett nara samarbete. Personalen inom morgon- och
eftermiddagsverksamheten ska tillsammans med elevvardspersonalen stédja
barnets helhetsmassiga valbefinnande och skolgang.

MORGON- OCH EFTERMIDDAGSVERKSAMHETENS MAL AR ATT STODA
UTVECKLINGEN AV BARNETS KANSLOLIV, SOCIALA UTVECKLING OCH ETISKA
UTVECKLING

Utgangspunkten ar den grundlaggande utbildningens vardegrund samt de
fostringsprinciper som skolan och hemmen omfattar.

Barnet handleds i att uttrycka kanslor och kunna reglera dem. Verksamheten
sker i en lugn miljo i vilken gemensamt avtalade regler ger struktur och
trygghet. En atmosfar som praglas av gemenskap bidrar ocksa till att konflikt-
och problemsituationer kan hanteras konstruktivt.

Barnet handleds att sa smaningom ta ansvar for sitt eget och andras
valbefinnande, sunda levnadsvanor, en positiv installning till narmiljon och en
hallbar livsstil.

MORGON- OCH EFTERMIDAGSVERKSAMHETENS MAL AR ATT FRAMJA
DELAKTIGHET, OKA JAMLIKHET OCH FOREBYGGA UTSLAGNING

Barnet skall ges maojlighet att delta i planeringen av innehallet i verksamheten.
Varje barn far stéd och handledning i enlighet med sina forutsattningar och
behov.

Barnens egna sprak- och kulturbakgrund samt levnadssatt och varderingar
respekteras.

Arbete i forebyggande syfte framjar till att utslagning inte skall drabba barnen.
Ifall man upptacker faktorer som fororsakar utslagning bor dessa identifieras
sa tidigt som mojligt for att kunna stoda barnen.



MORGON- OCH EFTERMIDDAGSVERKSAMHETENS INNEHALL

Planering och genomférande

Planering for verksamheten gors termins-, manads- och ibland dven veckovis.
Ledarna planerar tillsammans ifall flera ledare arbetar i en enhet och ofta
gallande vissa aktiviteter tillsammans med barnen.

Vardnadshavarna ska erbjudas mojlighet att delta i planeringen av
verksamheten. Vardnadshavarna ska informeras om verksamhetsplanen och
verksamhetens innehall.

Planen finns dokumenterad i en mapp i verksamhetsutrymmet.

Verksamhetens innehall

Den som ordnar verksamheten och den som genomfor verksamheten ansvarar
for planeringen av innehallet och genomférandet pa varje verksamhetsplats.
Den serviceproducent som bedriver morgon- eller eftermiddagsverksamhet
gor en verksamhetsplan for innehadllet i verksamheten. For alla géller dock en
allman verksamhetsplan uppgjord for Pargas stad. Da planeringen gors ar det
viktigt att foraldrarna och barnen deltar, sa att verksamheten blir meningsfull
och intresserar barnen.

Morgon- och eftermiddagsverksamheten ska besta av féljande
innehallsmassiga helheter:

e Etisk utveckling och jamstalldhet

e Lek och samspel

e Motion och utevistelse

e Maltider och vila

e Kultur och traditioner

e Praktiska fardigheter och pyssel

e Visuellt, musikaliskt, kroppsligt och verbalt uttryck

e Mediekunskap

e Vardagssysslor, livsmiljo och hallbar livsstil

e Olika teoretiska och praktiska amnen
Sarskild uppmarksamhet bor dgnas at lek, skapande verksamhet och
uteverksamhet. Verksamheten bildar en helhet och viktigt ar att den ar
mangsidig, att man tillgodoser de 6nskemal barnen har och att deras
deltagande ar frivilligt.
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| morgon- och eftermiddagsverksamheten kan barnen ha majlighet att gora
laxor.

| man av mojlighet erbjuds barnen tillfalle att bekanta sig med det andra
inhemska spraket.

Verksamhetsutrymmen, -tider, grupper, redskap, aktiviteter mm. beskrivs i
bilagorna for de olika verksamhetspunkterna.

MORGON- OCH EFTERMIDDAGSVERKSAMHET FOR ELEVER SOM FAR
ALLMANT, INTENSIFIERAT ELLER SARSKILT STOD

Verksamhetens allmanna mal och innehall ar utgangspunkt for ordnandet av
verksamheten. | verksamheten tas hansyn till barnets alder, utvecklingsskede
och individuella behov. Morgon- och eftermiddagsverksamheten kan vid behov
vara en del av det stod som en elev far for larande och skolgang i den
grundlaggande utbildningen. | den individuella planen for elevens larande
framgar vilken roll morgon- och eftermiddagsverksamheten har i elevens
skolgang.

For barn i behov av stod i sin utveckling ar det sarskilt viktigt att verksamheten
och tidsanvandningen ar tydligt planerad och att situationerna forutses.
Lokalerna och redskapen ska ocksa vara lampliga for barn i behov av stod.
Personalens kunnande i arbetet med barnen starks bl.a. genom introduktion.
Personalen kan ocksa fa stod i sitt arbete genom konsultation med
specialldrare och elevvardspersonal. Kontinuerlig fortbildning forsakrar
kunnandet.

Nivaerna pa stodet definieras i grunderna for den grundlaggande utbildningen
enligt foljande:

e Allmant stod ingar i all fostran, undervisning och handledning. Behovet av
stod ar da i allmanhet 6vergaende, eleven kan behova endast en stodform,
sasom stodundervisning eller specialundervisning pa deltid.

e Elever som for sitt larande eller sin skolgang behover regelbundet stod eller
flera former av stdd samtidigt ges intensifierat stod i enlighet med en skriftlig
plan for elevens larande som utarbetats utgaende fran en pedagogisk
beddmning. Det intensifierade stédet ar mer omfattande och langsiktigt én
det allmanna stodet.



e Sarskilt stod ges till elever som inte med andra stodatgarder i tillracklig grad
kan uppna sina mal for vaxande, utveckling och larande. Om sarskilt stod
fattas ett forvaltningsbeslut som grundar sig pa en pedagogisk utredning. En
individuell plan for hur undervisningen skall ordnas (IP) gors upp for eleven.
Planen ska beskriva hur undervisningen och de 6vriga stodatgarderna ska
ordnas i enlighet med beslutet om sarskilt stod.

Elever som fatt beslut om sarskilt stod har ratt att soka till morgon- och
eftermiddagsverksamhet under hela den grundlaggande utbildningen. Kommunen
bestammer verksamhetens omfattning. | Pargas kommunomrade ordnas
eftermiddagsverksamhet for barn med sarskilda behov i Malms skola.

SEKRETESS

Uppgifterna om att en elev far intensifierat eller sarskilt stod och de dokument
och uppgifter som dokumenten innehaller ar sekretessbelagda.

For att fa overlata sekretessbelagda uppgifter om en elev till personaleni
morgon- och eftermiddagsverksamheten kravs ett specificerat tillstand av
vardnadshavaren.

Personalen i morgon- och eftermiddagsverksamheten far inte roja
sekretessbelagda uppgifter om barnen eller deras vardnadshavare eller
Overlata sekretessbelagda dokument till utomstaende.

Personer som ansvarar for den grundlaggande utbildningen och elevvarden
kan, till personer som ansvarar for morgon- och eftermiddagsverksamheten,
overlata uppgifter som ar noédvandiga for att verksamheten ska kunna ordnas
pa ett andamalsenligt satt. Om ett barn flyttar till morgon- och
eftermiddagsverksamhet som anordnas av en annan utbildningsanordnare, ska
den tidigare utbildningsanordnaren, utan hinder av sekretessbestammelserna,
genast [amna uppgifter som ar nédvandiga for undervisningen och
verksamheten. Motsvarande uppgifter kan ocksa ges pa den nya
utbildningsanordnarens begaran.

Da morgon- och eftermiddagsverksamhetens personal vid behov deltar i olika
diskussioner och 6verforing av information som galler barnet, behdvs
vardnadshavarens samtycke.



SAMARBETE

Samarbete med hemmen

Foradldrarna inbjuds till foraldramoéten en gang i aret, ofta i samband med
hostens forsta foraldramote i skolan. Olika infomoéten ordnas vid behowv. |
samband med den dagliga kontakten med féraldrarna ventileras olika arenden
angaende barnen.

Samarbete med forskolan och skolan

Ledarna for morgon- och eftermiddagsverksamheten har ett tatt samarbete
med lararna. Information utbyts vanligen dagligen ifall att verksamhetslokalen
finns i skolan eller i anslutning till skolan. | dvriga fall utbyts information vid
behov.

Samarbete med olika forvaltningar, foreningar och klubbar

Morgon- och eftermiddagsverksamheten samarbetar bl. a. olika sektorer inom
staden samt med olika privata kulturella féreningar och klubbar.

Samarbetet beskrivs narmare i bilagorna for de olika verksamhetspunkterna.

KOORDINERING AV VERKSAMHETEN

Eftermiddagsverksamheten koordineras fran skolbyran. | Malms skola, som har
1-3 grupper, finns en egen koordinator som planerar och samordnar
verksamheten internt.

LEDARE

Verksamhetsarrangoren anstaller ledare. Behorigheten bestams i Statsradets
forordning om behorighetsvillkoren for ledare i sddan morgon- och
eftermiddagsverksamhet som bestams i lagen om grundlaggande utbildning
115/2004. Verksamhetsarrangoren kan sjalv bestdmma vad som kréavs
(lamplighet och fardighet) ifall inte behoriga ledare finns tillgangliga.

Ledarna traffas en gang arligen for att skapa gemenskap, for utbildning,
planering och for att i allmanhet utbyta tankar och erfarenheter.



ANSOKAN TILL VERKSAMHETEN OCH ANSOKNINGSGRUNDERNA

Staden informerar om morgon- och eftermiddagsverksamheten pa stadens
hemsida och genom annons i Pargas Kungorelser pa varen samt via nuvarande
verksamhetspunkter, skolor och daghem.

Information ges om vilka serviceproducenterna ar, var verksamheten sker,
vilka tider, vilka avgifter som uppbars samt vilka antagningsgrunder som
tillampas ifall platserna inte racker till for alla. Ansékningarna skickas eller
inlamnas till Pargas stad, svensk utbildning. Ett forslag till platsfordelning gors
pa skolbyran, varefter ett gemensamt mote halls med alla serviceproducenter.
Serviceproducenterna far full insyn i antagningsprocessen och kan forvissa sig
om att intagningskriterierna foljs.

Kriterierna faststalls av bildningsnamndens svensksprakiga sektion och giller
tillsvidare.

AVGIFTER, ATT BINDA SIG TILL VERKSAMHETEN OCH UPPSAGNING
Avgifterna foljer stadgandet i lagen om grundlaggande utbildning och faststalls
genom skilt beslut av bildningsnamndens svensksprakiga sektion.

Man forbinder sig till morgon- och eftermiddagsvarden vid hostterminens
borjan.

En skriftlig uppsagning av varden med motivering bor i god tid skickas till
skolbyran, dock minst en manad i férvag. Andring kan i princip géras endast en
gang per lasar och den skall goras skriftligt.

Ifall barnet p.g.a. sjukdom eller annan orsak ar franvarande bor detta alltid
meddelas till ledaren.

TRANSPORTER

Pa sarskild anhallan kan skjuts ordnas fran skolan till organiserad
eftermiddagsverksamhet, forutsatt att detta inte fororsakar extra kostnader
och eftermiddagsverksamhet inte ordnas i narheten av skolan. Dylik skjuts till
eftermiddagsverksamhet ar avgiftsfri.

KRIS- OCH RADDNINGSPLANER



| verksamhetsutrymmet finns en kris- och raddningsplan. Planerna forvaras i
samband med Ovrigt material, t.ex. i mappen som tidigare namnts. Alla
personer som arbetar i verksamheten bor kanna till var planerna forvaras.
Raddningsplanen ar densamma som skolans ifall verksamhetsutrymmet finns i
skolan eller i anslutning till skolan. | 6vriga fall bér utrymmet ha en egen
raddningsplan. Morgon- och eftermiddagsverksamheten féljer samma krisplan
som skolorna.

UPPFOLINING OCH UTVARDERING AV VERKSAMHETEN

Verksamheten utvarderas kontinuerligt av ledarna fér morgon- och
eftermiddagsverksamheten (sjalvvardering). Foraldrarna och barnen ger
daglig respons, huvudsakligen muntlig, men aven enkater kan férekomma.
Verksamhetspunkterna deltar vid behov eller om pabud ges av
verksamhetsanordnaren i olika enkater, forfragningar och nationella
utvarderingar.

Verksamhetspunkterna utvarderar sin verksamhet efter varje lasar och detta
finns dokumenterat i mappen i verksamhetsutrymmet. Utvarderingen tillstalls
aven utbildningschefen.

Pargas stad utvarderar verksamheten med jamna mellanrum sasom lagen
forutsatter. Resultaten delges serviceproducenterna och de viktigaste
resultaten publiceras.

ANDRINGSSOKANDE
| beslut som galler arrangerande av morgon- och eftermiddagsverksamhet soks
andring i enlighet med kommunallagen.
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