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CGIl Vesa

Kirjautuminen CGI Vesaan selaimen kautta
Vesaan kirjaudutaan, joko Paraisten kaupungin sivuilla olevasta hakemuslinkista tai saapumalla
CGl Vesan kirjautumissivulle https://parainen.cgivesa.fi/

Hakemuslinkin kautta saapuessa kayttoliittyman kieli (suomi, ruotsi) valikoituu kaytetyn linkin
mukaisesti.

@ SWE EN
N Linkista saavutaan suoraan suomi.fi
Kirjaudu vahvaan tunnistautumiseen, josta
tunnistautumisen jalkeen saavutaan
Suomen kansalaiset ja muiden EU-maiden kansalaiset voivat kayttaa Suomi.fi - CG I Vesaan .

tunnistusta kirjautuakseen varhaiskasvatuksen jarjestelmaan.

KIRJAUDU
CGl Vesan
/ etusivulta
kirjautuessaan
valitaan
‘Kirjaudu’.

CGIVESA HUOLTAJALLE CGI VESA AMMATTILAISELLE

Kirjautuminen CGIl Vesaan sovelluksen kautta

LATAA CGI VESA-APP PUHELIMEESI (3
®

Haluaisitko ilmoittaa lapsesi hoidon tarpeen napparasti? Palvelua voidaan kayttaa sujuvasti poytakoneen lisaksi puhelimella, lapparilla ja tabletilla.

Helpota siis arkeasi ja lataa CGl Vesa-applikaatio mobiililaitteesesi jo tdn&an niin se kulkee aina mukanasi.

. Bownlosd on the GeTTon
@& App Store P® Google Play
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https://parainen.cgivesa.fi/

CGIl Vesa

Kirjauduttaessa ensimmaista kertaa CGI Vesaan, tulee tehda kuntavalinta Parainen
kayttoliittymassa. Taman jalkeen kuntavalinta sailyy selaimen tai mobiilin valiaikaistiedoissa. Jos

valiaikaistiedot tyhjennetaan, kuntavalinta kysytaan uudelleen.

\Vuorovaikutusta
1adKSI

Olet kirjautumassa CGI Vesaan. Alkuun paastiksemme tulee
meidén tietdd miss3 kunnassa lapsesi on

varhaiskasvatuksessa.

T

Lataa CGI Vesa-sovellus puhelimeesi

& App Store [l P> Google Play

CGIl Vesa

Kuntavalinnan jalkeen tulee valita ‘Suomi.fi’ ja kirjautuminen ohjautuu suomi.fi vahvaan
tunnistautumiseen, jossa tunnistautumisen jlkeen saavutaan CGIl Vesaan.

Tunnistautua voi varmennekortilla, mobiilivarmenteella tai pankkitunnuksilla.

H Tunnistus
(] swe e

Olet tunnistautumassa palveluun

CGl Vesa

Valitse tunnistustapa

Kirjaudu

mennekortti
Suomen kansalaiset ja muiden EU-maiden kansalaiset voivat
kayttaa Suomi.fi -tunnistusta kirjautuakseen
varhaiskasvatuksen jarjestelmaan. Danske Bank
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CGl Vesa

Ensimmainen kirjautuminen ja palvelun kayttéehdot ja evasteet

Kun CGI Vesaan kirjaudutaan ensimmaista kertaa, avautuu palvelun kayttbehdot ja evasteet, jotka
tulee hyvaksya, mikéli palvelua aiotaan kayttaa. Mikali kayttdehtoja ei hyvaksyta, ei Vesa-palvelua
voi kayttaa.

Palvelun kayttoehdot ja evasteet

Palvelun kayttéehdot

HenkilGtietojen kasittely varhaiskasvatuksen jarjestelmissa perustuu lakisdateisen velvoitteen noudattamiseen, yleiseen etuun tai
julkisen vallan kayttdmiseen. Talldin kunta ei rekisterinpitdjana tarvitse erillistd suostumusta henkilStietojesi kasittelya varten. CGI
Vesa -palveluun tallennetaan sinun ja perheesi tietoja. Lisdksi varhaiskasvatuksella on lakisdateinen velvollisuus kayttdd Suomi.fi-
asiointipalvelua. Asiointipalvelu mahdollistaa sen, ettd viranomainen voi lahettdd paatokset tiedoksi asiakkaalle palveluun, kun
tdmd on ottanut palvelun kayttéon ja antanut suostumuksensa sdhkdiseen tiedoksiantoon. Vantaan varhaiskasvatus on
toimittamiensa tietojen osalta rekisterinpitdja ja asiointipalvelun toimittaja naiden tietojen kasittelija. Osa CGI Vesa -palveluista on
kuitenkin sellaisia, joihin henkildtiedot kerdtdan suostumukseesi perustuen ja tdman vuoksi pyyddmme sinulta erikseen

suostumuksen tietojesi kasittelyyn. Sinulla on oikeus myds peruuttaa antamasi suostumus milloin tahansa.

Evidsteet

CGl Vesa -palvelu kayttds evasteitd tallentaakseen tietoa kdyttdjadn, kdyttdjdistuntoon, kiyttdjdkohtaisiin asetuksiin ja tekniseen

ymparistodn liittyen. Evasteiden hyvdksyminen on valttamaténta palvelun kayttamiseksi.

Tamain palvelun kdyttimiseen tarvitaan kiyttoehtojen ja evisteiden hyviaksymista.

HYVAKSY

Palvelun kayttoehdot ja
evasteet

Olet aikeissa hyldtd evasteen ja kayttdehtojen
hyvaksynnat. Taman palvelun kayttd ei ole mahdollista

ilman hyvaksyntaa.

PERUUTA LOPETA PALVELUN KAYTTO
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CGl Vesa

Uusi hakemus
Uuden hakemuksen tekeminen aloitetaan Perhe- sivun dokumentit valilehdelta, Toiminnot-
painikkeella. Hakemus avataan taytettavaksi "Uusi hakemus” -painikkeella.

| ey
ta [
AJANKOHTAISET ~ HENKILOT |  DOKUMENTIT
|ﬁ erhe
O H teri Haapako.. Dokumentit @ | TOIMINNOT ~ ’
Uusi hakemus

@  tinesoh

Nayta asiakirjat Uusi tuloselvitys
& 7 NAiSapDsA Turo Viljam /] Hugo Valtteri |

! ok L4 Line Johansson FUgo sids
Haapakosk

Haapakoski

Hakemustyypin valinta

Hakemuksen ensimmaisessa vaiheessa valitaan

lapsi, jolle hakemus tehdaan seka hakemustyyppi.

Jarjestelma tuo valittavaksi vaestotietojarjestelmasta Lapsi, jolle hakemus tehd3sin
I0ytyvat alle 10-vuotiaat huollettavat Moona Lotta Jussila

Hakemustyyppina on valittavissa varhaiskasvatus ja Hakemustyyppi
esiopetus. _
Valintojen jalkeen hakemukselle siirrytaan

painamalla ‘Luo hakemus’. Samalla palvelu l&hettda
taustalla viestin luonnoshakemuksesta sahkopostiin.

Karho

Viestissa on linkki, josta paéasee palaamaan
hakemukselle, mikali haluat jatkaa tayttdmista
my6éhemmin.

Viestintaasetukset ja Suostumukset-ikkuna hakemusta avatessa

Uuden hakemuksen yhteydesséa avautuu suostumukset -vélilehti, johon tdydennetaan tai
paivitetdan yhteystiedot, puhelinnumero tai sahkdpostiosoite on pakollinen.

Viranhaltijapaatokset toimitetaan Suomi.fi —palveluun ja CGI Vesaan.

Suosittelemme paatdsten sahkoistd toimitustapaa. Jos kuitenkin haluat pdatoksen paperisena ja
toimitettavaksi postitse, valitse se vaihtoehto.

Tulorekisteri kohdassa huoltaja valitsee tulorekisteri kohtaan tiedon, etta saako tulotiedot tarkistaa
tulorekisterista.
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CGIl Vesa

Viestintdasetuksia on mahdollista muokata myéhemmin sivuvalikon suostumukset-ndkyman kautta

Painettaessa ‘Tallenna ja jatka’, avautuu hakemuksen ensimmainen sivu.

X Suostumukset TALLENNA

Yhteystiedot

Punelin (koti)

+358123456789

pspastcon|

Vhteystiedot tallennetaan CGI Vesa -palveluun. Voit muuttaa niits tarvittaessa Suostumukset -osiossa.

Viestintaasetukset

Kun lapsellesi tai perheellesi on tehty p3.

ukea sen CG Vesa -palvelussa. Saat tiedon paatéksen saapumisesta ilmoittamaasi
Gl Vait i myés ladata tai tulosta

pédset aina selaimen tai puhelimen CGI Vesa -sovelluksen kautta. Pastkset siirtyvit

sta milloin

iatoksen CGl Vesa -pal

tahansa lapsen i i CGlVesa

mybs Suomi.fi-palveluun, jos olet ottanut sen kiyttadsi. Suosi sahksist toimi Valitse

Toivon, ettd paatdkset [shetetain paperisena

Tulorekisteri

Jos annat suostumuksen, tulotietosi voidaan tarkistaa Tulorekisteristd ja kdyttdd perheesi asiakasmaksujen tai palvelusetelin arvojen

i ymmrrit, ettd sinun pité4 toimittaa tiedot ja tositteet niista tuloista, joita Tulorekisterists ef ole

Iytyvat tiedot niet osoi ttps://: on voimassa

lloin tahansa. Jos etanna suostumusta tai peruutat sen, sinun pitaa toimittaa tuloselvityksells tieto

[J Tulotietoni saa tarkistaa Tulorekisterista.

Hakemuksen rakenne

Hakemus on kolmesivuinen ja se tallentuu automaattisesti luonnoksena. Ruksista hakemuksen voi
sulkea ja luonnokseen voi palata myohemmin.

Voit liikkua hakemuksen sivujen
valilla klikkaamalla ylhaalla olevia X Hakemus - 5

Hakemuksen tila: Luonnos -

1 TALLENNUS ONNISTUI 16.18
n u m e ro Ita. Hakemuksen luonnos luotu: 15.5.2023 ;

Hakemuksen ensimmaisella sivulla o © ®
naet perustiedot. -

Hakemuksella nakyvit henkils- ja osoitetiedot haetaan ja paivitetan automaattisesti Viestatietojérjestelmasts. Naiden tistojen muokkaaminen ei
ole mahdollista. Hakemukselle tekemisi muutokset tallennetaan automaattisesti varhaiskaswatuksen tietojérjestelmasn luonnoksena ja

hakemuksen tyttis voit jatkaa myhemmin kirjautumalla palveluun.

AaKemuksen perustiedo

Kunta
Iitala
Lapsi, jolle hakemus tehdaan

Kalle llmari Aalto

Hakemustyyppi

Varhaiskasvatus
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CGl Vesa

Varhaiskasvatushakemus

Varhaiskasvatushakemukselle taytetdan tiedot
varhaiskasvatuksen tarpeesta:

» Toivottu aloituspaiva

+ Jos varhaiskasvatuksen toivottu aloituspaivéa on
alle 4 kuukauden kuluttua hakemuksen
jattamisesta, avautuu valikko perustelulle
pikaisen aloituksen syysta ja mahdollisuus lisata
liite

Varhaiskasvatuksen tarve valitaan valintaruuduilla

Valittavavaksi tulee toimipaikat, jotka ovat auki valittuina
kellonaikoina

o Poikkeus: Jos hakemuksella on valittuna ympari
vuorokauden, ei muita valintoja oteta huomioon,
vaan tuodaan valittavaksi ne toimipaikat, joiden
perustietoihin on valittu ymparivuorokautinen
varhaiskasvatus

Varhaiskasvatuksen laajuus valitaan viikkotuntimaara
vaihtoehdoista

Lapsen tarvitsema varhaiskasvatuksen tuntimaaré/péiva on
valittava, jos on mahdollista kayttaa varhaiskasvatusta seka
koko- etta osapaivaisesti. (On mahdollista, etta valinta on jo
oletuksena, eika sita voi vaihtaa)
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Toistaiseksi

Varhaiskasvatuksen tarpeen paattymispaiva

Varhaiskasvatuksen aloitukseen on alle neljd kuukautta, liita t3han tosite

dkillisestd tydllistymisests tai opiskelun aloittamisesta

LISAA LITE ‘ 0

Varhaiskasvatuksen tarve * ®

Arkipgivisin 06:30-17:00

|:| Lisdksi varhaiset arkiaamut 06:00-06:30

|:| Lisaksi varhaiset arki-illat 17:00-18:00

|:| Lisaksi mydhdiset arki-illat 18:00-22:00

|:| Viikonloppuisin ja/tai Gisin

Lapsen tarvitsema varhaiskasvatuksen tuntimaara | viikko *
0-20 tuntia / viikko
20-35 tuntia [/ viikko

(® 35-50tuntia/ viikko

Lapsen tarvitsema varhaiskasvatuksen tuntim&ara [ paiva *

@ Kokopaivainen (yli 5 tuntia / paiva)



CGl Vesa

Lapsen nykyinen varhaiskasvatuspaikka

& Ei nyhyistd varhaiskasvatuspaikkaa

[J Toisessa kunnassa

Toivottu varhaiskasvatuksen kieli

D SUOMI
D ruotsi

O englanti

Lapsen nykyinen varhaiskasvatuspaikka

Jos lapsella on voimassa oleva paatos
haettavan tarpeen alkaen paivana,
tuodaan nykyinen varhaiskasvatuspaikka
automaattisesti

Muussa tapauksessa kentassa on teksti ‘ei
nykyista varhaiskasvatuspaikkaa’

Lapsen ollessa varhaiskasvatuksessa
toisessa kunnassa, annetaan valinta
ruutuun ‘toisessa kunnassa’, jonka jalkeen
avautuvaan kenttéaan voi kirjoittaa lapsen
nykyisen varhaiskasvatuspaikan

Toivottu varhaiskasvatuksen kieli

Kielivalinnalla saadaan nékyviin vain ne
toimipaikat, joissa valittu kieli on
toimintakielena

Toivon varhaiskasvatuspaikkaa tdméan osoitteen lahelta:

» Kentassa on tayttajan kotiosoite esitaytettyna
» Kenttaan voi kirjoittaa muun osoitteen, jonka lahelta paikat naytetaan
» Jos vaestotiedoissa on turvakielto, osoitekenttd on oletuksena tyhja ja sen voi itse

taydentaa

Toivotut paikat L]

Kuusikuja 6, lltala, 02200

Toimintamuoto

Paivakoti
[0 Perhepsivahoito
[0 Ryhmiperhepsivihaito

Toivotut varhaiskasvatuspaikat @

Valittavissa olevat varhaiskasvatuspaikat

[ Hylkeen paivaketi -~

[ Kukkaiskedon pivikoti, Suomi, ympristi ja luonto

14 valittavissa, 0 valittu

Toivotut varhaiskasvatuspaikat *

Voit muuttaa toiveiden jarjestysts toiveen perdssi ole

vista nuolista

L[] Kukkaiskedon paivikoti

2. [] Majavan paivaketi, Liikunta

RS

[0 Haluaisin sisarukset sijoitettavaksi samaan paikkaan. Huomaathan, etts jokaiselle sisarukselle on tehtsv erillinen hakemus.

Lisatietoja

CGl Confidential
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Valittavissa olevat varhaiskasvatuspaikat

+ Listalla on ylimpana paikka, johon voimassa oleva paatds tarpeen alkaen paivana

+ Lista rajautuu aiemmin tehdyn kielivalinnan mukaisesti

+ Lista jarjestetaédn etaisyyden mukaisesti, lahimmat ensin.

+ Jos varhaiskasvatuspaikalla on kieli- tai toiminnallinen painotus, kaikki vaihtoehdot ovat
valittavissa erikseen

+ Valittava vahintaan kaksi toivetta, jotka siirretaan valintalaatikoiden valissa olevalla nuolella
toivotuiksi varhaiskasvatuspaikoiksi

Toivotut varhaiskasvatuspaikat

» Siirron jalkeen valitut toiveet oikeanpuoleisessa laatikossa valitussa jarjestyksessa,
» joiden jarjestysta voi muuttaa nimen perassa olevilla nuolilla

Sisarusten sijoittaminen samaan paikkaan
+ Valinnalla osoitetaan perheen toive sisarusten sijoittamisesta samaan paikkaan

Lisatietokentta: vapaamuotoista tekstia varten
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IImoittautuminen esiopetukseen

Esiopetuksen aloituspaiva:

o Jos hakemusta taytetaan hakuaikana, toivotuksi aloituspaivaksi asetetaan esiopetuskauden
aloituspaiva

¢ Jos haetaan hakuajan ulkopuolella, aloitusajankohta taytetdan tarpeen mukaan (esim.
muutto paikkakunnalle toimintakauden aikana)

Esiopetuksen aloituspaiva @

(@) Souraavan kauden alusta: 10,8.2023 (2023 - 2024: 10.8,2023 - 31.5.2024

Muu paivamasry

Varhaiskasvatuspaikka esiopetuksen alkaessa:

e Jos lapsella on voimassa oleva paatos tarpeen alkaen paivana, tuodaan nykyinen
varhaiskasvatuspaikka automaattisesti

¢ Muussa tapauksessa kentassa teksti ‘ei nykyista varhaiskasvatuspaikkaa’

e Jos lapsi on varhaiskasvatuksessa muualla, laitetaan valinta ruutuun ‘lapsi on
varhaiskasvatuksessa muualla’, jonka jalkeen avautuvaan kenttaan voi kirjoittaa lapsen
nykyisen varhaiskasvatuspaikan

Varhaiskasvatuspaikka esiopetuksen alkaessa

e
ﬁ Kipparin kerho Lapsi on varhaiskasvatuksessa, muualla

Lapsi tarvitsee varhaiskasvatusta esiopetuksen lisdksi:

Lapsi tarvitsee varhaiskasvatusta esiopetuksen lishksi “

e Jos lapsi tarvitsee taydentavaa varhaiskasvatusta,
valinta vaihdetaan kohtaan
‘kylld’ -> valinta avaa lisdkohtia, joihin palataan
my6hemmin

Toivottu esiopetuksen kieli: oL e

Kielivalinnalla saadaan nékyviin vain ne toimipaikat, joissa
valittu kieli on toimintakielen&a
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Toivon esiopetuspaikkaa taman osoitteen lahelta:

Kentassa on tayttajan kotiosoite esitaytettyna
Kenttdan voi kirjoittaa muun osoitteen, jonka lahelta toimipaikat naytetdan (esim. tyopaikan

osoite)
Jos vaestotiedoissa on turvakielto, osoitekentté on oletuksena tyhja ja sen voi itse

taydentaa

Toivotut paikat '@

Valittavissa olevat esiopetuspaikat:

Listalla on ylimpana esiopetuspaikka, johon lapselle on voimassa oleva p&atds alkaen
paivana

Lista rajautuu aiemmin tehdyn kielivalinnan mukaisesti

Lista jarjestetdén etdisyyden mukaisesti, lahimméat ensin

Valittava vahintaan kaksi toivetta, jotka siirretaan valintalaatikoiden valissa olevalla nuolella
toivotuiksi esiopetuspaikoiksi

Toivotut esiopetuspaikat:

Toivotut esiopetuspaikat o

Siirron jalkeen valitut toiveet

oikeanpuoleisessa laatikossa

valitussa jarjestyksessa, joiden

jarjestysta voi muuttaa nimen

perassa olevilla nuolilla alis o e vl N

Sisarusten sijoittaminen samaan

paikkaan:

Valinnalla osoitetaan perheen
toive sisarusten sijoittamisesta
samaan paikkaan

Lisatietokentta:

voidaan kirjoittaa
. ==

vapaamuotoista tekstia
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IImoittautuminen esiopetukseen ja tdydentava varhaiskasvatus

Lapsi tarvitsee varhaiskasvatusta esiopetuksen lisaksi:

Esiopetusta jarjestetaan nelja tuntia paivassa
koulupaivina. Jos lapsi tarvitsee taydentavaa
varhaiskasvatusta esiopetuksen lisaksi, valitse
kylla’

Varhaiskasvatuksen toivottu aloituspaiva on sama
kuin esiopetuksen ja se voidaan tarvittaessa
vaihtaa

Varhaiskasvatuksen tarpeen paattymispaiva
annetaan, mikali sellainen on tiedossa. Oletuksena
on valittuna ‘Toistaiseksi’

Jos varhaiskasvatuksen toivottu aloituspaiva on
alle 4 kuukauden kuluttua hakemuksen
jattdmisestd, avautuu valikko perustelulle pikaisen
aloituksen syysta.

Mahdollinen liite liittyen pikaiseen aloitukseen
lisataan valitsemalla ‘Lisaa liite’ ja valitsemalla liite
oman laitteen tiedostoista. Liitteen voi littdmisen
jalkeen avata painamalla sita pitkaan.

Taydentavan varhaiskasvatuksen tarve valitaan
valintaruuduilla, jotka kattavat lapsen tarvitseman
varhaiskasvatusajan

Valittavavaksi tulee toimipaikat, jotka ovat auki
valittuina kellonaikoina

Varhaiskasvatuksen laajuus valitaan vaihtoehdoista

Tuntimaara sisaltaa esiopetuksen viikoittaisen
tuntimaaran 20 h / vko
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Varhaiskasvatuksen tarve

O
O
O

Muuta varhaiskasvatuksen toivottu aloituspaiva, jos eri kuin esiopetuksella

Toivottu aloituspdiva *

15.07.2020

Toistaiseksi

i Syy miksi hakemus on lahetetty slle neljz kuukautts ennento..

iTytﬁlIistyminen

.......

Varhaiskasvatuksen aloitukseen on alle nelja kuukautta, liita tahan tosite

Skillisesta tyllistymisesta tai opiskelun aloittamisesta

*

Arkipdivisin 07:00-17:00

Myds arkiaamuisin 06:00-07:00

Myds arki-iltaisin 17:00-18:00

Myds arki-iltaisin 18:00-22:00

Myds viikonloppuisin

Ympéari vuorokauden

Lapsen tarvitsema varhaiskasvatuksen tuntimaara [ viikko

(sisdltdd esiopetusta 20 tuntia/ viikko) *

20-40 Tuntia [ viikko

® 40-45 Tuntia / viikko

45-50 Tuntia [ viikko

Lapsen tarvitsema varhaiskasvatuksen tuntimaard / paiva

@ Kokopaivdinen (yli 5 tuntia / pdiva)



13
CGl Vesa

Toivottu esiopetuksen kieli:

¢ Kielivalinnalla saadaan nakyviin vain ne toimipaikat, joissa valittu kieli on toimintakielena

Toivottu esiopetuksen kieli

[ suomi

[J ruotsi

[ englanti
Toivon esiopetuspaikkaa tdman osoitteen lahelta

» Kentassa on tayttajan kotiosoite esitaytettyna

« Kenttaan voi kirjoittaa muun osoitteen, jonka lahelta paikat naytetaan

» Jos vaestotiedoissa on turvakielto, osoitekentté on oletuksena tyhja ja sen voi itse
taydentaa

Toivotut paikat '@

Valittavissa olevat esiopetuspaikat:

» Listalla on ylimpé&na esiopetuspaikka, johon voimassaoleva paatos tarpeen alkaen paivana

» Lista rajautuu aiemmin tehdyn kielivalinnan mukaisesti

+ Lista jarjestetddn etdisyyden mukaisesti, lahimmaét ensin

» Jos esiopetuspaikalla on kieli- tai toiminnallinen painotus, kaikki vaihtoehdotovat
valittavissa erikseen

« Valittava vahintaan kaksi toivetta, jotka siiretaan valintalaatikoiden valissa olevalla nuolella
toivotuiksi esiopetuspaikoiksi

Toivotut esiopetuspaikat:
Towvotut esiopetuspaikat o

» Siirron jalkeen valitut toiveet
oikeanpuoleisessa laatikossa
valitussa jarjestyksessa, joiden
jarjestysta voi muuttaa nimen
perassa olevilla nuolilla

Sisarusten sijoittaminen samaan
paikkaan:

« Valinnalla osoitetaan perheen
toive sisarusten sijoittamisesta
samaan paikkaan

Lisatietokentta:

* vapaamuotoista tekstia varten
[Emiaesasy

CGl Confidential

© CGIS iO
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Henkilotiedot - Hakemuksen toinen sivu, kaikki hakemustyypit

Toisella sivulla annetaan tarvittavat tiedot lapsesta ja hakijasta

X Hakemus [ ]

Hakemuksen tila: Luonnos TALLEMNUS ONNISTUI 17,359

Hakemuksen luonnos luotu: 20.9.2023

© © O,

Toivest Henkilotedot Yhteenweto

Hakemuksella ndkyvit henkild- ja osoitetiedot haetaan ja pdivitetddn automaattisesti Vaestotietojarjestelmastd. Naiden tietojen
muokkaaminen ei ole mahdollista. Hakemukselle tekemdsi muutokset tallennetaan automaattisesti varhaiskasvatuksen tietojarjestelmaan

luonnoksena ja hakemuksen tayttda voit jatkaa mydhemmin kirjautumalla palveluun.

Lapsen perustiedot
Etunimet - tuodaan vaestotietojarjestelmastd, ei muokattavissa
Sukunimi - tuodaan vaestotietojarjestelmasta, ei muokattavissa
Kutsumanimi — yksi lapsen virallisista etunimista
» Kentassa oletuksena ensimmainen etunimi, jonka voi vaihtaa alasvetovalikosta
Lempinimi - Vapaamuotoinen tekstikentta, ei pakollinen taydennettava
Henkilétunnus - tuodaan vaestétietojarjestelmasta, ei muokattavissa

Kotikunta, katuosoite, postinumero ja postitoimipaikka - tuodaan véaestoétietojarjestelméasta, ei
muokattavissa

« Jos turvakielto, osoitetietojen sijaan tuodaan punainen teksti “Turvakielto’
Lapsi asuu: Valitaan vaihtoehdoista. Jos “Muualla”, tdydennetdan vapaamuotoinen selite
Aidinkieli: vaestotietojarjestelmasta, ei muokattavissa
Muut kotona puhutut kielet: alasvetovalikosta mahdollista valita yksi tai useampi kieli
Erityistarve: Kylla / Ei

+ Valitaan kylla, jos lapsella varhaiskasvatukseen vaikuttavia tarpeita seka tadydennetdén
vapaamuotoinen selite

Hakemukselle on mahdollista lisata yksi tai useampi liitte

» Liitteet ovat nakyvissa lapsen perustiedoissa liittamisen jalkeen
» Liitteen voi liittdmisen jalkeen avata painamalla sita pitk&an

CGl Confidential

© CGIS iO
uomi Qy Confidential
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Huoltajan tiedot
Etunimet - tuodaan vaestotietojarjestelmastd, ei muokattavissa
Sukunimi - tuodaan véaestotietojarjestelmasta, ei muokattavissa
Kutsumanimi - yksi huoltajan virallisista etunimista
+ Kentassé oletuksena ensimmaéinen etunimi, jonka voi vaihtaa alasvetovalikosta
Henkilétunnus - tuodaan vaestétietojarjestelmastd, ei muokattavissa
Yhteystiedot: Sahkopostiosoite tai puhelinnumero pakollinen

Puhelinnumero ja / tai sdhkopostiosoite tuodaan oletuksena viestintdasetuksista ja on
muokattavissa.

« Kaytetdan kansainvalistd muotoa puhelinnumerossa.

Sahkdpostiosoite ja / tai puhelinnumero on hakemuksen lisaksi nahtavilla viestintdasetuksissa info-
sivulla.

Osoitetiedot - tuodaan vaestotietojarjestelmasta, ei muokattavissa
» Jos henkil6lla on turvakielto, osoitetietojen tilalla naytetddn punainen teksti: Turvakielto
Vaestorekisterin sijaan kaytdssa oleva osoite

+ Tekemalld valinnan ja kirjoittamalla kaytettavan osoitteen tiedot kenttiin, niita kaytetdan
turvakiellon ollessa voimassa seka vaestojarjestelmassa olevan osoitetiedon sijaan
asiakirjojen toimitusosoitteena

Aidinkieli - tuodaan vaestotietojarjestelmasta, ei muokattavissa

Yhteydenpitokieli - valittavana suomi, ruotsi tai englanti

Mikali kyseessa on varhaiskasvatushakemus tai
esiopetukseen ilmoittautuminen liittyvalla
varhaiskasvatuksella, pyydetaan hakemuksella Tyontski/ yritsjs
tyollisyys- ja opiskelutiedot koskien seka
huoltajaa etta mahdollista samassa osoitteessa
asuvaa toista huoltajaa tai huoltajan puolisoa.

Tyollisyystiedot

(@) Kokopdiviinen Osapiiviinen

» Tyollisyystiedot eivat ole pakollinen
tayttaa, mutta mikali on valittu esimerkiksi
tappa "tyodntekija” on tydpaikka pakollista
lisata

+ Valintaruudulla valitaan, ettd onko henkild
tyontekija tai yrittaja, opiskelija,
tyonhakija tai muu.

+ Valintaruutuja on mahdollista valita yksi O M
tai useampi.

» Kuhunkin valintaan liittyvat mahdolliset
lisatietokentat aktivoituvat ja ovat
pakolliset tdydentad, kun kyseisen

[0 opiskelija

valintaruudun on valinnut. PELLNEN SV [ seumnn |

CGl Confidential
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Samassa osoitteessa asuva huoltaja tai puoliso

Hakijan on mahdollista taydentd& h&nen kanssaan samassa osoitteessa asuvan lapsen toisen
huoltajan tai puolisonsa tiedot.

Jos lapsella on toinen huoltaja, hanen tietonsa haetaan vaestotietojarjestelmasta ja tallennetaan
lapsen perustietoihin hakemuksen lahettamisen jalkeen ammattilaisen navigoidessa lapsen
perustietoihin

Jos hakija lisda hakemukselle toisen henkiltn tiedot, on taytettava kaikki pakolliset tiedot:

«  Etunimet, sukunimi, kutsumanimi, henkilétunnus
* Yhteystiedot: S&hkoposti tai puhelinnumero pakollinen

Jos kyseessa on varhaiskasvatushakemus tai esiopetushakemus liittyvalla varhaiskasvatuksella,
on mahdollista taydentaa lisdksi toisen huoltajan tai huoltajan puolison tydskentely- ja
opiskelutiedot, jotka esitetddn kummankin henkilén henkilttietojen jalkeen

Yhteenveto — hakemuksen kolmas sivu, kaikki hakemustyypit

X  Hakemus s 8

Hakemuksen tila: Luonnos

Hakemuksen luonnos luotu: 19.5.2023

* Yhteenvetosivulle on koottu kaikki
hakemuksen eri sivuille
automaattisesti taydennetyt seka
manuaalisesti taytetyt tiedot '

« Jos kaikkia tarvittavia tietoja ei ole
taytetty, laheta- painike ei ole
aktiivinen. Painikkeen alla on linkki,
joka ohjaa tayttamaan puuttuvat e
pakolliset tiedot.

« Kun hakemus on valmis
l&hetettavaksi, Laheta- painike
aktivoituu ja alla on teksti: "THakemus
on valmis l&hetettavaksi®

rho (Englanti, kielikylpy, seikkailu)

10.8.2023

» Lahetetty hakemus nakyy perhe-sivun
dokumentit- valilehdelta

Hakemusta ei voi lahettas. Tarkists puutte irheelliset tiedot

Pal: hakemusta

+ Hakemuksen saa auki klikkaamalla lapsen nimea

Hakemukset @

Viivi Aleksandra Peltola, Esiopetus ja taydentava varhaiskasvatus -hakemus

CGl Confidential

© CGIS iO
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Hakemuksen katselu ja kommentointi

17

Luonnostilainen hakemus avautuu hakemuskorttia klikkaamalla suoraan muokattavaan tilaan.

Lahetetty hakemus avautuu lahettamisen jalkeen yhteenvetosivulle.

Muokkaa hakemusta- painike:

« Hakemus avautuu muokattavaksi. Muutosten
jalkeen hakemus on lahetettava uudelleen,
jolloin muutokset tallentuvat.

Peru hakemus- painike:

» Hakemuksen tila muutetaan perutuksi
dokumentit sivulla varmistuksen hyvaksymisen
jalkeen

Tulostin-ikoni:

« Hakemuksen tiedot avautuvat tulostettavaksi

Hakemuksen tila: Lahetetty
Hakemus l3hetetty: 31.1.2023

Hakemusta voi muokata kunnes se on otettu kasittelyyn

Hakemuksella nakyvat henkild- ja osoitetiedot haetaan ja paivitetadn automaattisesti

|mistd. Naiden tietojen muokkaaminen ei ole mahdollista. Hakemukselle

tekemasi muutokset tallennetaan automaattisesti varhaiskasvatuksen tietojarjestelmazn

luonnoksena ja hakemuksen tayttad voit jatkaa mychemmin kirjautumalla palveluun.

Hakemuksen kasittelyyn siirron jalkeen siita muodostetaan PDF, eiké sitd ole mahdollista enda

huoltajana muokata.

Tarvittaessa on mahdollista lahettaa sita koskeva viesti asiaa hoitavalle ammattilaiselle, avaamalla

hakemus ja kirjoittamalla viesti kommentti kenttaan.

Ammattilainen saa ilmoituksen tulleesta viestista. Jos han lisda oman kommentin, siité tulee

sahkoposti-ilmoitus, jota kautta viestin paasee lukemaan.

Tuula Korhonen

L1B:05

Hakemusta voi kommentoida ja hualtajan kommentti valittyy tasta kentasta ammattilaiselle

CGl Confidential
© CGI Suomi Oy
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Varhaiskasvatuspaikan hyvaksyminen ja/tai hylkaéaminen

Kun lapselle on Vesassa tehty varhaiskasvatuspaétts, muodostuu huoltajalle paikan
vastaanottopyyntd.

Vastaanottopyynto tulee joko hyvaksya tai hylata kortilla ndkyvan maaraajan puitteissa.

Paikan vastaanottokortti nakyy lapsen Ajankohtaiset -vélilehdell&:

Sisaltden lapsen nimen, AJANKOHTAISET ~ HENKILOT  DOKUMENTIT
‘paikan hyvaksyminen tai
hylkddminen’-otsikon,
maaraajan (pp.kk.vvwv),
avaa-painikkeen

Viivi Erika Blomqvist o

Varhaiskasvatuspaikka odottaa hyvaksyntaasi

Maaraaika 08.02.2022

Paikan vastaanottokortti nakyy myos lapsen Dokumentit —valilehdell&:

o Dokumentin tilana Dokumentit-sivulla ndytetdan 'Odottaa’ ja dokumentti on
muokattavissa

o Paikan vastaanottokortti sdilyy perheen sivulla, kunnes paikka otetaan vastaan tai
hylataan

o Maaraaika lasketaan paivasta, jolloin varhaiskasvatuksen hyvaksyntaasiakirjan
pyynto on lahetetty / annettu tiedoksi

Vastaanottodokumentit @

Aurora Nicolaistes, Palvelusetelin kdyton hyvaksyminen

Hylatty (31.01.2022)

Otto Vilhelmi Nicolaistes, Kerhopaikan hyvaksyminen L ocoriaa |

Odottaa (27.01.2022)

Evert Nicolaistes, Varhaiskasvatuspaikan hyvaksyminen

My@nteinen paatds (31.01.2022)

Arttu Tapani Nicolaistes, Taydentdvan varhaiskasvatuspaikan hyvaksyminen <l

Odottaa (27.01.2022)

CGl Confidential
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X Hyviksy tai hylkda varhaiskasvatuspaikka

Hyvaksy tai hylkda varhaiskasvatuspaikka @

o Paikan voi hyvéksya tai hylata siihen asti,
kunnes sijoitus alkaa
o Jos paikka on hylatty, kortti aukeaa vain ,
Onnittelut! Lapsesi hyvaksyttiin varhaiskasvatukseen. Vastaanota paikka vastaamalla tahan. Huomaa, etta paikan
lukutilassa, eika sita voi enaa muokata \astaanottamiseen i hylmiseen on mirisik,Vastaanot ta hylk pakisennen S5,
e Jos hyvaksytty vastaanottodokumentti Mairdalka 06.02.2022
avataan ennen sijoituksen alkamista,
paikan voi viela hylata
e Mikali paikka hylataan, naytetéaan SR e S e i
vahvistusviesti 'Hylkaa sijoitus.
Hylkaaminen poistaa sijoituksen ja kumoaa s shasessnsgivs
paatoksen’

C:‘ Hyvaksy varhaiskasvatuspaikka

() Hylkda varhaiskasvatuspaikka

Lisatietoja *

Liitteet

Tuloselvityspyynt6 paikanvastaanotosta

Kun varhaiskasvatuspaikka on hyvaksytty CGIl Vesassa kunnalliseen tai yksityiseen toimipaikkaan
ensimmaista kertaa, luodaan tuloselvityspyynto taytettavaksi huoltajalle.

Varhaiskasvatuspaikan hyvaksynnén yhteydessa huoltajalle saapuu myos sahkoposti taytettavasta
tuloselvityksesta Vesassa. Sahkdposti sisaltdd myds linkin suoraan Vesaan ja huoltaja voi
navigoida linkkin kautta tayttdmaan tuloselvitysta.

Tuloselvitys on nakyvilla perhesivun dokumentit —valilehdella otsikon "tuloselvitykset” —alla.
Tuloselvitysta tarvitaan tulojen ja vahennysten ilmoittamiseen, jotta maksupaatos voidaan tehda.

Jos tulot muuttuvat tulee tayttaa ja lahettaé uusi tuloselvitys

AJANKOHMTAISET ~ HENKILOT | DOKUMENTIT |

Tuloselvitykset @

Tuloselvitys L ooormaa |

Odottaa huoltajan toimenpiteits (20.9.2023)

CGl Confidential
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Toiminnot — uusi tuloselvitys
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Uuden tuloselvityksen voi avata CGl Vesassa myos taytettavaksi, Dokumentit —valilehdelta
"toiminnot” —valikon "uusi tuloselvitys” -valinnalla

Toiminto 'Uusi tuloselvitys’ avaa uuden
tuloselvityksen taytettavaksi.

Kun huoltaja valitsee 'Uusi tuloselvitys’,
tarkistetaan samalla:

o Onko jo tuloselvitystd, joka on
‘Luonnos’-tilassa — jos on, avataan se
taytettavaksi

o Onko tuloselvitysta tilassa 'Odottaa’ —
jos on, avataan se huoltajalle

Kun tuloselvitys suljetaan (luonnoksena) tai
l&hetetédén, tuloselvitys ja& nékyviin
Dokumentit -vélilehdelle —Tuloselvitykset
otsikon alle.

Luonnos- tai lahetettytilaista tuloselvitysté voi
palata tayttamaan ja/tai muokkaamaan CGl
Vesaan.

Tuloselvitysté ei ole mahdollista enaa
muokata, jos ammattilainen on ottanut
l&hetetyn tuloselvityksen kasittelyyn

Tuloselvityksen sisalto

DOKUMENTIT

| TOIMINNOT |

Uusi hakemus

[ Uusi tuloselvitys ]

Uusi tuloselvitys
tyojonoon

Taytettavalla tuloselvityksella on nékyvilla tuloselvityksen alkaen paivamaara.

Paikanvastaanotosta muodostuneella
tuloselvityksella on varhaiskasvatuksen
alkaen paivamaara

"uusi tuloselvitys” —toiminolla
avautuvassa tuloselvityksessa alkaen
paivamaara on kuluvan kuukauden
ensimmainen paiva

Tulojen ilmoittaminen

X Tuloselvitys

12.02.2022 Odottaa

°©. 9 @ ©

@

« Mikali valitaan ’llmoitamme bruttotulot
varhaiskasvatusmaksun laskemista
varten’, saadaan esiin kentat, joilla voi
ilmoittaa huoltajien, puolisoiden ja lasten
mahdolliset tulotiedot.

* Mikali valitaan "emme ilmoita tulojamme
ja hyvaksymme korkeimman
varhaiskasvatusmaksun”, ei kenttia
tulotietojen ilmoittamiseen avaudu

CGl Confidential
© CGI Suomi Oy

Piatettiessi varhaiskasvatuksesta maarittivists maksusta otetaan perheen tuloina huomioon lapsen, hinen vanhempansa tai muun huoltajansa
sekd heiddn kanssaan yhteistaloudessa avioliitossa tai avioliitonomaisissa olosuhteissa elivan henkildn veronalaiset ansic- ja piiomatulot seka

VETESta vapaat tulot.

Alkcaen *

05.06.2022

Tulojen iimeittaminen

(@) llmoitamme bruttotulot varhaiskasvatusmaksun tai palvelusetedin arvon laskemista varten

Emme ilmoita tulojamme ja hyviksymme korkeimman varhaiskasvatusmaksun tai alhaisimman palvelusetelin arvon

Confidential
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Samassa osoitteessa asuva perhe

* Tulojen ilmoittajan alla ndytetddn varhaiskasvatuksessa olevat lapset.

» Naytetaan kaikki huoltajan perheeseen kuuluvat varhaiskasvatuksessa olevat lapset, joilla on
tuloselvityksen alkaen-paivana voimassa oleva varhaiskasvatuksen sijoitus ja paatos.

» Lisaksi nakymassa voi olla nakyvilla puoliso, huoltaja tai muu kuin kunnan varhaiskasvatuksessa
oleva lapsi, jos tieto ko. henkil6ista on jo esimerkiksi aiemmin tallennettu Vesaan.

« Mikali tiedot ovat muuttuneet esimerkiksi aiemmasta tilanteesta, voi tuloselvityksella valita "Henkil®
ei asu endd samassa osoitteessa”.

+ Mikali samassa osoitteessa asuva perhe kohdasta puuttuu perheenjasenid, tulee puuttuvat henkiltt
lisata

Samassa osoitteessa asuva perhe @

Tulojen ilmoittaja

Anna-Liisa Milka Sallinen

Varhaiskasvatuksessa olevat lapset e

Etunimet Sukunimi

Taavi Matias Sallinen

LISAA HUOLTAJA TAI PUOLISO

Milla Annika

B ek L

LISAA LAPSI

Tulo- ja vahennystyypit (Sivulla 2 ilmoitetaan huoltajien tulot)

*  Tulotyypit valitaan 'Valitse tulotyypit-
painikkeesta.

* Nuoli-painikkeesta 'Palkkatulot’ ja
‘Muut tulot’-otsikot saa laajennettua.

»  Kun vaihtoehdon tai useamman
klikkaa ja sen jalkeen 'Valitse’, — .
aukeaa vastaavat kentat pssomatulot .
tuloselvityksen Tulot-otsikon alle. Vahennykset - Milla Aniitta Haap| s -

»  Mikali klikkaa 'Peruuta’, _ _ Lapsen saamat euudet v
valintaikkuna suljetaan ilman VALITSE VAHENNYSTYYPI
toimenpiteita. Valtujen tulotyyppien misi:

+  Kenttiin voi lisata tulotiedot -
euroina/kuukausi. FORLLmER B

» Liséaksi liite on mahdollista lisata ja .
poistaa.

» Liite avautuu klikkaamalla sita ja
‘Lataa liite’, jolloin liite avautuu.
Roskakori-ikonista kentan voi °

poistaa. )

f— ®

Muut tulot ~

Etuudet bl

CGl Confidential
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Véahennykset-osio toimii samalla lailla, kuin ilmoitettavat tulot

« Vahennystyypit valitaan 'Valitse vahennystyypit’-painiketta klikkaamalla.

»  Kun vaihtoehdon tai useamman klikkaa ja sen jalkeen 'Valitse’, aukeaa vastaavat kentat
tuloselvityksen Vahennykset-otsikon alle.

«  Mikali klikkaa ’Peruuta’, valintaikkuna suljetaan ilman toimenpiteita.

» Kenttiin voi lisatd vahennykset euroina/kuukausi.

» Liséaksi liite on mahdollista lisata ja poistaa.

« Liite avautuu klikkaamalla sita ja 'Lataa liite’, jolloin liite avautuu. Roskakori-ikonista kentan voi
poistaa.

Suoritettavat elatusavut

Lasten tulot (sivulla 3 voi tayttaa lapsen/lasten tulot)

« Jos tuloja ei ole, kohtaa ei tarvitse tayttaa.

» Tulotyypit valitaan 'Valitse
tulotyypit-painikkeesta. FHO%A0E onnos

» Kun vaihtoehdon tai useamman
Klikkaa ja sen jalkeen 'Valitse’, © © 0
aukeaa vastaavat kentat °
tuloselvityksen Tulot-otsikon alle. ——

« Mikali klikkaa 'Peruuta’, e
valintaikkuna suljetaan ilman -
toimenpiteita.

» Kenttiin voi lisata tulotiedot
euroina/kuukausi.

» Lisaksi liite on mahdollista lisata
ja poistaa.

» Liite avautuu klikkaamalla sita ja

"Lataa liite’, jolloin liite avautuu.

Roskakori-ikonista kentén voi poistaa.

CGl Confidential

© CGIS iO
uomi Qy Confidential



CGIl Vesa

Tuloselvityksen lisatiedot -sivu

+ Sivulla 4 voi antaa tarvittaessa
lisatietoja tuloselvitykseen liittyen

+ Lisatietoja kenttaan voidaan
kirjoittaa tekstimuotoisesti lisatietoja

» Kentta ei ole pakollinen tayttaa ja
sivun voi jattaa tyhjaksi

Yhteenveto-sivu

23

X Tuloselvitys

TALLENNUS ONNISTUI 13.4¢]
20.9.2023 Luonnos

© © © 0 O

Perheenjisenet Huoltajien tulot Lasten twior Uisitietoja

Lisatietoja

Tarvittavia lisatietoja voi lisata tahan.

Lisitietoja

EDELLINEN SIVU

» Tuloselvityksen Yhteenveto-sivu nayttaa, mita edellisille valilehdille on taytetty.
+ Mikali 'Lisatietoja’ ei ole annettu, osiota ei nayteta.

+ Liitteet voi avata painamalla Liite-painiketta pitkaan.

» Kaikki perheenjasenet, jotka on lisatty sivulle 1, naytetaan listattuna mydskin

yhteenvetosivulla.

+ Naytetddn myos sellaisten lasten nimet, jotka ovat varhaiskasvatuksessa toisessa
kunnassa tai jotka eivat kayta varhaiskasvatuksen palveluita (vaikka heidén tulojaan ei

kysyttaisi).

X Tuloselvitys

20.9.2023 Luonnos

Tuloselvityksen perustiedot

Alkaen
1.9.2023

Tulojen ilmoittaminen

bruttotulot varhai: tai inarvon ista varten

TALLENNUS ONNISTUI 13.45

‘Anna-Liisa Milka Sallinen

isessa olevat lapset

Taavi Matias Sallinen

Samassa osoitteessa asuva hualtaja tai puoliso

Etunimet Sukunin
Taneli Hartikainen

Syntymaaika
05.06.1389
Samassa osoitteessa asuvat alle 18-vuotiaat lapset
Etunimet Sukunim
Suvi Anneli Hartikainen
09102012
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© CGI Suomi Oy

Confidential



CGl Vesa

Yhteenvetosivulla ndytetaan lapset, jotka naytetaan
sivulla 'Lasten tulot’

» Jos lapsella ei ole omia tuloja:
o Naytetaan vain huoltajan tulot
vahennysten jalkeen
o Naytetaan teksti 'Lapsella ei ole
tuloja’

Edellinen sivu-painike:

+ Kayttdja palaa takaisin edelliselle sivulle.
Mikali sivulla 1 on valittuna ‘limoitamme
bruttotulot varhaiskasvatusmaksun
laskemista varten’-valinta, kayttaja palaa 3.
sivulle.

Laheta-painike:

« Jos ei ole yhtaan liitetta, naytetaan teksti 'Olet
l&ahettamassa tuloselvitysta ilman liitteita.

Haluatko jatkaa?’ Laheta-painike on aktiivinen.

CGl Confidential
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liisa Elli Haapakoski

Palkkatulot
Rahapalkka, €/kuukautta
2000,00

Vahennykset

Suoritettavat elatusavut, €/kuukautta

150,00

Yhteensa

Tulot yhteens3, €/kuukautta
2000,00

Vahennykset yhteenss, €/kuukautta
150,00

Tulot yhteenss vahennysten jalkeen, €/kuukautta
1850,00

snessa Haapakosk
Yhteensd

Tulot yhteens, €/kuukautta

Lapsella i ole tuloja

Perheen joita on kdytetty taméan lapsen maksun ma ess3, €/kuukautta
1850,00
Tuloselvity:
Olet |3hettamassd  tuloselvitystd ilman liitteita
Haluatko jatkaa?
JATKA

/son valmis lahetettavaksi
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Korkeimman maksun hyvaksyminen

X Tuloselvitys

TALLENNUS ONNISTUI 14.55
15.9.2022 Luonnos

Mikali huoltaja tai ammattilainen puolesta asiointina ° © 0
hyvaksyy korkeimman maksun, eli valitsee 'Emme
ilmoita tulojamme ja hyvaksymme korkeimman
varhaiskasvatusmaksun, tuloselvityksella on vain
kolme vélilehteg;

. Perheenjasenet Tuloselvityksen perustiedot @
* Llsatletoja Paat maEarattEvast tai palvels lin arvosta otetaan perheen tuloina huomioon
. YhteenvetO-SIVUt. lapsen, hanen vanhempansa tai muun huoltajansa seka heidan kanssaan yhteistaloudessa avioliitossa tai avioliitonomaisissa

olosuhteissa eldvan henkilon veronalaiset ansio- ja padomatulot seka verasta vapaat tulot. Tulot tulee ilmoittaa bruttotuloina eli

ennen en 1 elakevaky

Valilehdet toimivat, kuten edella

pazn

M L2z

Tulojenilmoittaminen

O Il bruttotulot varh: n tai palvelusetelin arvon laskemista varten

@ Emme ilmoita tulojamme ja hyvaksymme korkeimman varhaiskasvatusmaksun tai alhaisimman palvelusetelin arvon

Kun 'Laheta’-painiketta painaa, kayttaja siirtyy Kiitos-sivulle.

Tuloselvitys on mahdollista avata kiitos-sivulta painikkeesta 'Nayta tuloselvitys’

X Tuloselvitys |

Kiitos. Tuloselvitys [3hetetty

.
B
Mt .

CGl Confidential
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Varhaiskasvatusaikojen ilmoittaminen

26

Varhaiskasvatusaikojen ilmoittaminen tapahtuu Perhe-sivulta, josta valitaan ajankohtaiset -vélilehti

Sivulla on nakyvissa
lasnaolosuunnitelma ja siihen liittyva ez

kalenteri, johon kootaan lapsia MGSET R e

koskevaa lasné- ja poissaolotietoja. -~
Reima Muumiaistes

Varhaiskasvatuspaikka odottaa hyvaksyntaasi

Jos péaivan kohdalla on v-merkki, se
tarkoittaa, etta vahintaan yhdella /="
lapsella on ko. péaivana jokin Lssndolosuunnitelma @
suunnitelma (lasna- tai poissaolo).

syys 2023 € e

Valitsemalla kalenterista yksittéisen ke e e
paivan, naytetaan kalenterin vieressa 3
paivan sisaltamat tiedot lasten )
varatuista lasnéoloista tai ilmoitetuista o
poissaoloista lapsikohtaisesti. Jos pow owow om w
lapsella ei ole varattuja tietoja, hénen
kohdalleen tulee teksti ‘Ei
suunnitelmaa’.

lImoitetun suunnitelman (lasna/poissaolon) voi poistaa yksittain
kultakin lapselta roskakori- ikonilla niiltd paivilta,
jotka eivat ole lukittu huoltajalta.

Painikkeista ‘ilmoita lasnaoloja’ ja ‘ilmoita poissaoloja’ edetaan
varaamaan varhaiskasvatusaikoja tai ilmoittamaan poissaoloista.

Lasnaolojen ilmoittaminen

'llmoita lasn&oloja’ painikkeen klikkauksen jalkeen avautuu nakyma,
jossa:

» Nakyvissa toimipaikka/ toimipaikat, joihin lapsella/ lapsilla
voimassa oleva tai tulevaisuudessa alkava paatds

» Lapsi/ lapset, joilla voimassa oleva tai tulevaisuudessa alkava
paatos

» Kuluva kuukausi kalenterinakymassa

« Mahdollista selata kuukausia eteen- tai taaksepain

» Kalenterista voi valita kaikki paivat seka niille kellonajat, jolloin
varhaiskasvatustarve toistuu samanlaisena saman kuukauden
aikana

CGl Confidential
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maanantai 4.9.2023

Kalle Kallio

Ei suunnitelmaa

Karoliina Muumiaistes

Suunniteltu: Poissa I

X Ilmoita ldsndoloja

Ilmoita ldsndoloja @

Toimipaikka *

AALLONHUIPUN PAIVAKOTI
Lapset *
)
[ESTUETY UG ANTTI MARTTILA
\ /
KAISA MARTTILA

Péivat *

elo 2023 o >

21 22 23 24 25 26 2
28 29 3 E]
Tuloaika ~ ik
© 735 © 16:15
-+ LIS KAVALS
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Toimipaikka
» Nakyvissa kaikki toimipaikat, joihin huoltajan lapsella/

lapsille voimassa oleva paatos. e
- Toimipaikka valitaan nimea klikkaamalla ja ilmoitukset X llmoita [3sndoloja
lImoita [dsnaoloja o

tehd&éan toimipaikka kohtaisesti.

Lapset
Toimipaikka
+ Valitaan lapsi/ lapset nimipalkkia klikkaamalla, kenelle
varhaiskasvatusaikoja varataan. Aikojen varaus voidaan
tehda jokaiselle erikseen tai kaikille yhdessa, jos varatut tepst
ajat ovat samat
(/ REIMA MUUMIAISTES \]
Paivat
Paivat
. V_allt_aan kalenterista paivat yksitellen kllkkgamalla, .1.0|Ile kess 2023 PR
aikoja halutaan varata. Varaus on mahdollista tehda saman
kuukauden ajalle. Seuraavalle kuukaudelle tehddan oma ma ke to pe la su

varaus.

» Annetaan varatuille paiville tuloaika ja lahtdaika, joko
syottamalla aika tai kelloikonin kautta.

» Klikkaamalla 'OK’ kyseinen aika valitaan ja se ilmestyy tulo-
/ lahtéaikakenttdan. Valitsemalla 'Peruuta’ kayttaja palaa -
takaisin lahtonakymaan. $

» Toimipaikan aukioloaikojen ulkopuolelle ei voi ilmoittaa

Y .
£U s LL LS 5 £
A

26 27 28 29 30
lasnaoloja, kayttdja saa tallennuksen yhteydessa
ilmoituksen. Tuloaike Lihtsaika
« Samalle paivalle voidaan varata useita aikoja ‘lisaa aikavali’ © ©
painikkeella, kunhan ne eivat mene ajallisesti paallekkain. e

» Kellonaikojen syo6ttamisen jalkeen ne tallennetaan ‘tallenna’
painikkeella.

Poissaolojen ilmoittaminen

Lapset

» Lapset kohdassa on nékyvissa kaikki huoltajan lapset, joilla joko

voimassa oleva tai tulevaisuudessa alkava varhaiskasvatus- tai

esiopetuspaatos. e ©
» Lapsi/ lapset valitaan nimea klikkaamalla.
« lImoitukset voidaan tehda yhteisesti, jos samat ilmoitetut
poissaoloajat koskevat useampaa lasta. heina 2023 e

P alvat. ma 1 ke to pe la su

» Valitaan kalenterista paivat yksitellen klikkaamalla, joille poissaoloja
halutaan ilmoittaa. D

« Varaus on mahdollista tehda saman kuukauden ajalle. Seuraavalle T R
kuukaudelle tehddén oma ilmoitus.

+ Paivien valitsemisen jalkeen valitaan poissaolon syy. Kaikille valituille

paiville viedaan sama poissaolon syy. D )
* Paivien valitsemisen jalkeen ne tallennetaan ‘tallenna’ painikkeella.

CGl Confidential
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Lasna- tai poissaoloilmoituksen muokkaaminen

lImoitetun lasna- tai poissaolon voi korvata/muuttaa tallentamalla
kyseiselle paivalle paallekkaisen lasna- tai poissaolon. il

Jos ilmoitettava l&sn&-/ poissaoloilmoitus menee paallekkain jo
olemassa olevien ilmoitusten kanssa, ohjelma ilmoittaa

lapsikohtaisesti paallekkaiset paivat:

o valitsemalla ‘Peruuta’ tietoja voi kdydad muokkaamassa

ennen hyvaksyntaa

¢ valitsemalla ‘OK’ uusi lasnaolo tai poissaolo vieddan e

aiempien lasnaoloilmoitusten tilalle

Jo lukituille paiville ei voi tehd& muutoksia

Lasné&- tai poissaoloilmoituksen poisto

lImoitetun lasna- tai poissaolon voi poistaa
valitsemalla kalenterindkymasta haluttu paiva
ja klikkaamalla roskakori —ikonia suunnitellun
l&sna- tai poissaolon perasta

Ohjelma pyytaa vahvistamaan lasna- tai
poissaolon poiston

valitsemalla ‘Peruuta’ ei lasna- tai poissaoloa
poisteta ja valitsemalla ‘poista’ Iasnédolo tai
poissaolo poistetaan ja paivan kohdalle tulee
lukemaan ”ei suunnitelmaa”

Jo lukituille paiville ei voi tehdé muutoksia

CGl Confidential
© CGI Suomi Oy
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limoita poissaolo @

Paivat *

svys 2023 —

Paallekkdinen lasna- tai
poissaolosuunnitelma

seuraavi

pdivien padillekkaise

suunnitelmat. Haluatko jatkaa?

Kallio Kalle (11.9.2023-15.9.2023)
Muumiaistes Karoliina (11.9.2023-13.9.2023,
15.9.2023)

TALLENNA

Lasndolosuunnitelma @

syys 2023 3
keskiviikko 27.9,2023

1 2 . Emma Haapal
Py srritelt l : I
) 1

Vahvista poisto

keskiviikko 27.9.2023

mena Haspakarki

Confidential
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Perheen ja lapsen tiedot

Huoltajalle naytetaan perhesivulla kolme vélilehted: Ajankohtaiset, Henkilot ja Dokumentit.

AJANKOHTAISET HEMKILOT DOKUMENTIT

Ajankohtaiset-valilehti

Valilehdella on lasn&olosuunnitelma. Huoltaja pystyy ilmoittamaan lapsen suunnitellut
hoitoajat ja poissaolot

Naytetaan mahdollinen paikanvastaanotto-kortti

Henkilot -valilehti
siséltaa lapsen ja perheen tiedot.

» Perhesivun henkilot-valilehti siséltaé lasten ja huoltajien kuvakkeet/nimet.
Huoltaja voi navigoida tata kautta omille ja huollettaviensa perustietosivuille.
Lapsen kuvaa tai kuva-ikonia klikkaamalla edetaan lapsen perustietoihin.

* Huoltajan kuvaa tai kuvaikonia klikkaamalla edetdan huoltajan perustietoihin.

Lapset:
* Naytetdan, mikali huoltajalla on Vesassa yksi tai useampi huollettava
Huoltaja:

* huoltajan kuva ja nimi. Huoltaja nakee oman kuvansa ja nimensd, vaikka yhtaan
hakemusta ei olisi viel& luotu tai vaikka lasten tietoja ei ole viela nékyvissa. Huoltaja paésee
omiin perustietoihinsa.

* Huoltaja paasee lapsen perustietoihin, jos lapsen hakemus on tilassa ’kasittelyssa’,
‘odottaa kasittelyd’, ’esisijoittelussa’, ’sijoittelussa’, ’avoin palveluseteli’ tai jos lapsella on
voimassa oleva myodnteinen paatos, jonka paattyen-pdaiva ei ole viela mennyt.

Dokumentit -valilehti
Dokumentit-valilehti sisaltaa lasten dokumentit.

» Lapsen dokumentit kootaan Dokumentit-valilehdelle. Huoltajalle naytetaan kaikki hanen
huollettavansa ja huoltaja voi valita, kenen lapsen dokumentteja sivulla naytetaan.
+ Hakemukset ja paatokset naytetaan riveittain ja ne sisaltavat linkin kyseiseen dokumenttiin.
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Valikosta lapsen nimen kohdalta
valitsemalla avautuu huoltajalle
lapsen sivu.

€ Ella Josefiina Haapakoski

AJANKOHTAISET
Lapsen sivulla on ajankohtaiset-
valilehti.

Ajankohtaiset-valilehdella on A
lapsen nimi ja kuvaikoni tai kuva A ExT
(kuvaa klikkaamalla paasee
lapsen perustietoihin)

©  suostumukser

Jos lapsi ei en&é ole palveluiden
piirissa eikd hanella enda ole
yhtaan kasittelematonta
hakemusta ilman paatosta, paasy
sivulle on estetty.

Lapsen perustiedot

Huoltaja voi navigoida huollettavansa perustietosivulle perhesivun kautta Henkilot-valilehdelta
klikkaamalla lapsen kuvaa tai ikonia tai lapsen sivulla Ajankohtaiset-vélilehden kautta.
Ajankohtaiset-valilehdella on lapsen nimi ja kuvaikoni tai kuva (kuvaa klikkaamalla paasee lapsen
perustietoihin) Perustiedot siséaltavét kolme valilehtea Tiedot, Terveys ja Luvat.

¥  Perustiedot

TERVEYS LUVAT

Vaestotietojdrjestelmasta perdisin olevia tietoja ei voi muokata

CGl Confidential
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Tiedot -vélilehti (siséltda lapsen perustiedot)
Henkil6tiedot:

Kuva tai ikoni: Huoltaja voi lisata, vaihtaa tai poistaa huollettavansa kuvan, tallentuu
automaattisesti lisattaessa

Etunimet ja sukunimi vaestotietojarjestelmasta
Kutsumanimi on lapsen virallinen kayttssa oleva nimi (jokin lapsen etunimista)

(Lempinimi: vapaamuotoinen tekstikentta, ei ole pakollinen. Tallentuu hakemukselta /
hakemukselle)

Osoitetieto ja asuinkunta tuodaan vaestotietojarjestelmasta

Lapsen asuminen huoltajan tai huoltajien kanssa tadydentyy hakemukselta / hakemukselle ja on
mahdollista muuttaa (jos asuminen ‘muualla’, on tarkennettava missa)

Tieto aidinkielesta tuodaan vaestotietojarjestelmasta. Muita kotona puhuttuja kielid voidaan lisata,
tallentuvat hakemukselta / hakemukselle

Lapsen perustiedoissa Aidinkieli- kentassa naytetaan arvo "Muu kieli” jos VTJ:sta ei palaudu
(Vesan kielilistalta 16ytyvaa) aidinkielta

Lapsen perustiedoissa kielivalikossa naytetaan kielista kaikki nimivaihtoehdot, jos niita [0ytyy
useampi

Lapsen varhaiskasvatuspaivan aikana tavoitettavissa oleva huoltaja:

» Eiole valittu oletuksena, vaikka lapsella olisi vain yksi huoltaja.

+ Naytetaan kaikki lapsen huoltajat. Kun tehdéaéan valinta, kentta tulee pakolliseksi.

« Kayttdja voi valita yhden tai useamman huoltajan, johon ollaan ensisijaisesti yhteydessa
(nimi ja puhelinnumero ovat nakyvissa).

« Jos huoltajalle ei ole puhelinnumeroa, naytetaan tyhja kentta.

Varahakijat:

« Nimi, lisatiedot ja puhelinnumero. Lisatietoihin voi lisata varahakijaan liittyvia tietoja (esim.
erityistilanteet). Roskakori-ikonista tiedot saa poistettua (ndytetdan varmistusviesti ennen
poistoa). Plus/Lisda-painikkeesta saa uuden rivin

Terveys -vdlilehti

» Terveys-valilehti koostuu erityisruokavalioista, ruoka-
aineallergioista, muusta terveydentilasta, kehityksen ja oppimisen
tuesta, erityistarpeista, liitteista ja ladkityksesta.

Erityisruokavalio ja ruoka-aineallergiat
Oletuksena ei valittuna mitdan, pakollinen.

» Lapsella ei ole erityisruokavaliota ruoka-aineallergiaa

» Lapsella on erityisruokavalio; lista erityisruokavalioista (tuodaan
kunnan asetuksista), naytetd&n aakkosjarjestyksessa

» Lapsi voi sydda vain muutamia ainesosia; jos valittu, kayttajan
tulee kirjoittaa tekstikenttd&n, mita ainesosia lapsi voi syoda.

« Mikali tarvitaan ladkarintodistus, siitd kerrotaan ikonilla ('tarvitaan laakarintodistus’-ikoni)

CGl Confidential
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Muu terveydentila

Muuhun terveydentilaan voidaan lisaté tietoa laakeallergioista, muista allergioista, allergioista, jotka
aiheuttavat ladketieteellista hoitoa vaativan reaktion, seka sairauksista.

Kehityksen ja oppimisen tuki
Ammattilainen lisda tarvittaessa tiedon. Huoltaja voi katsella tietoja, joita ammattilainen on lisédnnyt.

Erityistarve
Ammattilainen tekee valinnan ja lisaa lisatiedot.

* Huoltaja voi itse ilmoittaa erityistarpeen hakemuksella. Tieto ei kuitenkaan paivity
hakemukselta lapsen perustietoihin, vaan ammattilainen lisaa erityistarpeen tarvittaessa
lapsen Terveys-vélilehdelle.

Liitteet

» Mahdollinen liite lisataan valitsemalla ‘Lisaa liite’ ja valitsemalla liite laitteen tiedostoista.
» Liitteen voi avata painamalla sita pitkaan.
» Huoltaja voi lisata liitteen esim. ladkarintodistuksesta

Laakitys
Vain ammattilainen voi muokata Laakitys-tietoja. Laékitystiedot tulevat taméan jalkeen nakyviin
my6s huoltajalle

Luvat — valilehti

X Perustiedot

TERVEYS | LWVAT |

Luvat valilehdella huoltaja voi antaa
valinnat tarvittaville luville, jotka ovat Luvat
valilehdella nakyvilla.

Kuvauslupa

Valinta on pakollinen, oletuksena valittuna Lapsestasaa ot kuvan aina
'Tietoja ei annettu’.
Vaihtoehdot: o

+ Tietoja ei annettu (oletus) Kuvauslupa

b Sal I IttU mps Lapsesta saa ottaa kuvan

« Eisallittu Lups @® sallitu

e Ei sallittu
Valinnat tehdaan yksitellen ja naytetaan )
- - . . T . . . Tietoja el annettu ietoja ei annettu

varmistusviesti, mikéli tietoja ei ole ® :
tallennettu.
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Huoltaja voi navigoida omalle perustietosivullensa perhesivun kautta
Henkilét-valilehdelta klikkaamalla itsensa kuvaa tai kuva- ikonia

Kuva tai ikoni:

» Huoltaja voi lisata, vaihtaa tai poistaa kuvan, tallentuu
automaattisesti lisattaessa

Huoltaja:
» Jos ei ole huollettavia, otsikkoa ei nayteta
Lista huollettavista:

* (etunimi ja sukunimi) jotka l6ytyvéat Vesan tietokannasta ja 3SR 54
eivat ole yli 10-vuotiaita.
Yhteystiedot:
« Sahkopostiosoite tai puhelinnumero on pakollinen pelpstedt
Aidinkieli: e i
+ Tuodaan vaestotietojarjestelmasta, ei muokattavissa
Yhteydenpitokieli:

*  Suomi, ruotsi tai englanti.

Katuosoite: S
+ Vaestotietojarjestelméan mukainen osoite
Tyollisyystiedot:
» Taydentyvét perustietoihin hakemukselta, mikali ne on O tyonholda
iimoitettu. Kyseessa ei ole pakollinen tieto.
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