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Henkilotietojen Henkilotietojen kasittely perustuu tyéeldman tietosuojalain 759/2004

kasittelyperuste maardysten ja ohjeiden mukaiseen tyénhakijoiden tietojen kasittelyyn,
sailytykseen ja poistoon.

Kasiteltavat Asiakkaan yksildinti- ja yhteystiedot: nimi ja henkilotunnus, kotikunta,

henkil6tiedot ja osoite, puhelinnumero, sdhkopostiosoite, tydokokemus, suoritetut tutkinnot,

rekisteréityjen ryhmat lisd- ja tdydennyskoulutus, osaamiset, hakemus tehtdvaan vapaa

tekstikenttd, kunnat, organisaatiota tehtdvaalueet, joihin tyonhakija osoittaa
kiinnostuksensa, mahdollinen hakijan liittdma liitetiedosto, tyonhakijan
maarittdma hakemuksen sdilytysaika seka keikkalaiseksi ilmoittautuvan
kaytettavyystiedot.

Sdannonmukaiset

tietolihteet Kuntarekry.fi palvelun kayttajiksi rekisterdityneet tyonhakijat

HenkilGtietojen

sddnnonmukaiset Tietoja ei anneta

luovutukset

Tietojen siirrot EU:n tai Kasittelemme henkilotietoja vain EU/ETA-alueella. Emme kayta

ETA:n ulkopuolelle henkilotietojen kasittelijoita, jotka sijaitsevat alueen ulkopuolella emmeka

luovuta tietoja EU/ETA-alueen ulkopuolelle.

Tietojen sailytysajat Henkilotietojen sailytysajat vaihtelevat henkilGtietoryhmien ja
henkilotietojen tarkkojen kasittelytarkoitusten mukaan. Sailytysajat
perustuvat lainsdadantéon, Kuntaliiton suosituksiin ja Paraisten kaupungin
omaan sailytysaikapolitiikkaan. Osa tiedoista sdilytetdan lain mukaan
pysyvasti.

HenkilGtietojen suojaus Kaytamme henkil6tietoja vain alkuperaisiin kasittelytarkoituksiin.
Henkilotietojen kasittely suunnitellaan aina etukateen ja henkilotiedot
poistetaan, kun niiden sailytysaika paattyy. Suosimme automaattisia
poistoprosesseja.

Henkilotietoja kasitelladn aina suojatuissa ymparistoissa. Kaikki Paraisten
kaupungin laitteistot ja ohjelmistot on suojattu kaupungin oman ja
palvelutoimittajien tietoturvaohjeistusten mukaisesti. Tiloihin on paasy vain




niihin oikeutetulla henkil6stolla. Palvelu- ja jarjestelmatoimittajat ja muut
henkilotietojen kasittelijat kasittelevat henkilotietoja sopimusten
mukaisesti.

Henkilotietoja vastaanottavat ja kasittelevat vain sellaiset henkil6t, jotka
osallistuvat toimintamme toteuttamiseen. Tyontekijoitd, jotka kasittelevat
henkildtietoja, koskee salassapito- ja vaitiolovelvollisuus, ja heidan
tietosuoja- ja tietoturvaosaamisensa varmistetaan koulutuksilla.
Tyontekijoilla on jarjestelmiin henkilokohtaiset kayttdjatunnukset ja
salasanat seka tyotehtdvien mukaisesti rajatut kdyttdoikeudet. Tyo- tai
virkasuhteen paattyessa tyontekijan kayttooikeudet poistetaan.

Kaupungin paperiaineistot sdilytetdan lukituissa tiloissa, joihin on paasy vain
niihin oikeutetuilla henkil6illa. Paperiarkistot tuhotaan lakisdateisten
maaraaikojen ja tiedonohjaussuunnitelman mukaisesti. Arkistojen
tuhoamista seurataan ja valvotaan poistosuunnitelmien avulla.

Rekisterdidyn oikeudet

Rekisterdityjen oikeudet kuvataan Paraisten kaupungin verkkosivuilla.

Annamme verkkosivulla my6s ohjeet rekisterdidyn oikeuksien
toteuttamiseen seka valituksen tekemiseen valvontaviranomaiselle eli
tietosuojavaltuutetun toimistolle.
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