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Henkilöstörekrytointia koskeva tietosuojaseloste 
 

Rekisterinpitäjä 
 

Paraisten kaupunki  
Konsernipalvelut 
Rantatie 28 
21600 Parainen 
Vaihde: 02 458 5700 

Yhteyshenkilö 
henkilötietojen 
käsittelyä koskevissa 
asioissa 

konsernipalvelut 
Talous- ja hallintojohtaja Petra Palmroos 
Puh. 040 839 7170 
etunimi.sukunimi@parainen.fi 

Tietosuojavastaava Tietosuoja@parainen.fi 

Henkilötietojen 
käsittelytarkoitukset 

Henkilöstörekrytointi  

Henkilötietojen 
käsittelyperuste 

Henkilötietojen käsittely perustuu työelämän tietosuojalain 759/2004 
määräysten ja ohjeiden mukaiseen työnhakijoiden tietojen käsittelyyn,  
säilytykseen ja poistoon.   

Käsiteltävät 
henkilötiedot ja 
rekisteröityjen ryhmät 
 

Asiakkaan yksilöinti- ja yhteystiedot: nimi ja henkilötunnus, kotikunta, 
osoite, puhelinnumero, sähköpostiosoite, työkokemus, suoritetut tutkinnot, 
lisä- ja täydennyskoulutus, osaamiset, hakemus tehtävään vapaa 
tekstikenttä, kunnat, organisaatiota tehtäväalueet, joihin työnhakija osoittaa 
kiinnostuksensa, mahdollinen hakijan liittämä liitetiedosto, työnhakijan 
määrittämä hakemuksen säilytysaika sekä keikkalaiseksi ilmoittautuvan 
käytettävyystiedot.    

Säännönmukaiset 
tietolähteet 

Kuntarekry.fi palvelun käyttäjiksi rekisteröityneet työnhakijat 

Henkilötietojen 
säännönmukaiset 
luovutukset 

Tietoja ei anneta 

Tietojen siirrot EU:n tai 
ETA:n ulkopuolelle 

Käsittelemme henkilötietoja vain EU/ETA-alueella. Emme käytä 
henkilötietojen käsittelijöitä, jotka sijaitsevat alueen ulkopuolella emmekä 
luovuta tietoja EU/ETA-alueen ulkopuolelle. 
 

Tietojen säilytysajat Henkilötietojen säilytysajat vaihtelevat henkilötietoryhmien ja 
henkilötietojen tarkkojen käsittelytarkoitusten mukaan. Säilytysajat 
perustuvat lainsäädäntöön, Kuntaliiton suosituksiin ja Paraisten kaupungin 
omaan säilytysaikapolitiikkaan. Osa tiedoista säilytetään lain mukaan 
pysyvästi.  
 

Henkilötietojen suojaus 
 

Käytämme henkilötietoja vain alkuperäisiin käsittelytarkoituksiin. 
Henkilötietojen käsittely suunnitellaan aina etukäteen ja henkilötiedot 
poistetaan, kun niiden säilytysaika päättyy. Suosimme automaattisia 
poistoprosesseja.  
 
Henkilötietoja käsitellään aina suojatuissa ympäristöissä. Kaikki Paraisten 
kaupungin laitteistot ja ohjelmistot on suojattu kaupungin oman ja 
palvelutoimittajien tietoturvaohjeistusten mukaisesti. Tiloihin on pääsy vain 



niihin oikeutetulla henkilöstöllä. Palvelu- ja järjestelmätoimittajat ja muut 
henkilötietojen käsittelijät käsittelevät henkilötietoja sopimusten 
mukaisesti. 
 
Henkilötietoja vastaanottavat ja käsittelevät vain sellaiset henkilöt, jotka 
osallistuvat toimintamme toteuttamiseen. Työntekijöitä, jotka käsittelevät 
henkilötietoja, koskee salassapito- ja vaitiolovelvollisuus, ja heidän 
tietosuoja- ja tietoturvaosaamisensa varmistetaan koulutuksilla. 
Työntekijöillä on järjestelmiin henkilökohtaiset käyttäjätunnukset ja 
salasanat sekä työtehtävien mukaisesti rajatut käyttöoikeudet. Työ- tai 
virkasuhteen päättyessä työntekijän käyttöoikeudet poistetaan. 
 
Kaupungin paperiaineistot säilytetään lukituissa tiloissa, joihin on pääsy vain 
niihin oikeutetuilla henkilöillä. Paperiarkistot tuhotaan lakisääteisten 
määräaikojen ja tiedonohjaussuunnitelman mukaisesti. Arkistojen 
tuhoamista seurataan ja valvotaan poistosuunnitelmien avulla. 

Rekisteröidyn oikeudet Rekisteröityjen oikeudet kuvataan Paraisten kaupungin verkkosivuilla. 
 
Annamme verkkosivulla myös ohjeet rekisteröidyn oikeuksien 
toteuttamiseen sekä valituksen tekemiseen valvontaviranomaiselle eli 
tietosuojavaltuutetun toimistolle. 
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