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Lakisadateisten tietojen luovuttaminen valtion tiedonkeruuseen
Tilastoinnin laatiminen Paraisten kaupungin kayttoon
[ltapaivatoiminnan jarjestdminen

5. Laskutus

PwnN

HenkilGtietojen
kasittelyperuste

Lakisdateinen velvoite:
e Perusopetuslaki (628/1998) 2 §, Kunta opetuksen jarjestdjana
e Perusopetuslaki (628/1998) 4 §, Opetus
e Tietosuojalaki (1050/2018)
e EU:n yleinen tietosuoja-asetus (EU 679/2016)
e Lukiolaki ja varhaiskasvatuslaki

Suostumus:

e Pyydamme erikseen suostumuksen esimerkiksi oppilaiden
valokuvien ja oppilastéiden julkaisuun.

e Suostumuksen antaminen on aina vapaaehtoista ja suostumuksen
voi peruuttaa milloin tahansa. Suostumuksen peruuttaminen
tapahtuu ensisijaisesti ottamalla yhteytta koulun
rehtoriin/péaivdkodin johtajaan.

Kasiteltavat
henkilGtiedot ja
rekisterdityjen ryhmat

1) Varhaiskasvatuksen, esi- ja perusopetuksen seka lukiokoulutuksen

jarjestaminen ja oppilassuhteeseen liittyvien tehtdvien hoito
Lapset/Oppilaat/Opiskelijat:

e Nimi- ja yhteystiedot

o nimi,
osoite
puhelinnumero,
sahkopostiosoite,
kansalaisuus
kotimaa
o mahdollinen turvakielto

e Yksilointitiedot
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o henkilétunnus,
o oppijanumero,
o kayttajatunnukset
o valokuva
Luvat ja suostumukset koskien oppilaan/ lasten tietojen
luovuttamista esimerkiksi medioihin

Huoltajat:

nimi- ja yhteystiedot

o nimi
henkilétunnus
osoite
puhelinnumero,
sahkopostiosoite,
mahdollinen turvakielto,
asiointikieli/tulkkauskieli
tieto huoltajuudesta (kenen luona oppilas/lapsi asuu) ja
mahdollisesta sijoituksesta
kayttajatunnus ja kayttajarooli
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Koulunkayntiin liittyvat tiedot ja koulunkaynnin yhteydessa syntyvat

tiedot

ilmoittautumiset,

paatokset,

todistukset,

uskonto

ainevalinnat,

arvosanat,

lasna- ja poissaolotiedot,

opetuksen tukitoimiin liittyvat tiedot,
muut opetukseen liittyvat tiedot,
lisdopetukseen ja valmistavaan opetukseen liittyvat tiedot)
koulukuljetukset

tapaturmat

Varhaiskasvatuksen ja esiopetuksen jarjestamiseen liittyvat tiedot

ilmoittautumiset, hakemukset
paatokset,

lasna- ja poissaolotiedot,

tukitoimiin liittyvat tiedot,

tapaturmat

Kuljetukset (esiopetus)

muut varhaiskasvatukseen liittyvat tiedot

2) Lakisdateisten tietojen luovuttaminen valtionhallinnon
tiedonkeruuseen

Lapset/Oppilaat/Opiskelijat:

nimi- ja yhteystiedot
nimi,

osoite,

kotikunta
puhelinnumero,
sahkdpostiosoite,

o O O O O




o mahdollinen turvakielto
e vyksildintitiedot

o henkilétunnus,

o oppijanumero,

o Kayttdjatunnukset

e Koulunkayntiin liittyvat tiedot ja koulunkaynnin yhteydessa
syntyvat tiedot
o ilmoittautumiset,
paatokset,
todistukset,
ainevalinnat,
arvosanatiedot,
lasna- ja poissaolotiedot,
opetuksen tukitoimiin liittyvat tiedot,

o O O O O

e Varhaiskasvatuksen ja esiopetuksen yhteydessa syntyvat tiedot
o ilmoittautumiset,
o P&aatokset (sijoitus ja maksupadatokset)
o tukitoimiin liittyvat tiedot,
o

Huoltajat:
e nimi- ja yhteystiedot
nimi,
osoite,

puhelinnumero,

sahkopostiosoite,

mahdollinen turvakielto,

asiointikieli/tulkkauskieli)

e tieto huoltajuudesta (kenen luona lapsi/oppilas asuu) ja
mahdollisesta sijoituksesta
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3) Tilastojen laatiminen Paraisten kaupungin kaytt66n

Lapset/Oppilaat:

e Koulunkayntiin liittyvat tiedot ja koulunkdynnin yhteydessa

syntyvat tiedot
o ilmoittautumiset, hakemukset

paatokset, todistukset,
ainevalinnat,
arvosanatiedot,
Idsna- ja poissaolotiedot,
opetuksen tukitoimiin liittyvat tiedot,
lisdopetukseen ja valmistavaan opetukseen liittyvat
tiedot
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e Varhaiskasvatuksen ja esiopetuksen yhteydessa syntyvat tiedot
o llmoittautumiset (esiopetus), hakemukset
o paatokset,
o tukitoimiin liittyvat tiedot
o lasna- ja poissaolotiedot

4) lltapaivitoiminnan jarjestaminen




Oppilaat:

e nimi- ja yhteystiedot
nimi,
osoite,
puhelinnumero,
sahkopostiosoite,

o mahdollinen turvakielto

e toimintaan ottaminen ja iltapdivatoiminnan jarjestamispaikka

O
O
O
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Huoltajat:
e nimi- ja yhteystiedot
o nimi,

osoite,
puhelinnumero,
sahkopostiosoite,
mahdollinen turvakielto,

o asiointikieli/tulkkauskieli)
e henkilétunnus

o O O

5) Laskutus
e nimi- ja yhteystiedot (nimi, osoite)
e henkilétunnus
e tulotiedot
e toimipaikka
e varhaiskasvatuksessa vietetyn ajan laajuus
¢ huoltajien tai mahdollisen ruokakunnan koko ja tulotiedot
(varhaiskasvatus)
e |asndolo- ja poissaolotiedot

Sadnnonmukaiset e huoltajat

tietolahteet e oppilaat

e opettajat ja muut opetuksen jarjestajat

e viranomaiset, kuten Digi- ja vdestotietovirasto, tulorekisteri
e Varhaiskasvatuksen jarjestdjat tai aiemmat perusopetuksen

jarjestajat
Henkil6tietojen e Paraisten kaupunki luovuttaa lapsen/oppilaan tai huoltajan tietoja
sadannénmukaiset vain huoltajan suostumuksella tai jos tietojen luovutuksesta
luovutukset sdddetdan laissa. Esimerkiksi lapsen siirtyessad perusopetukseen tai

koulun tai varhaiskasvatuspaikan vaihtuessa kaupungilla on
velvollisuus luovuttaa toiminnan jarjestdmisen kannalta
valttamattomat tiedot uudelle jarjestajalle laissa sdadetylla tavalla.

e Kaupungilla on velvollisuus luovuttaa henkil6tietoja valtakunnallisiin
opinto- ja tutkintorekistereihin seka tietyin edellytyksin etsivalle
nuorisotyolle.

e Ulkopuolisille ostopalveluille (aamu/iltap. toiminta: Piftis ja

seurakunta)
Tietojen siirrot EU:n tai Paasaantoisesti Paraisten kaupunki ei siirrd henkil6tietoja EU/ETA-alueen
ETA:n ulkopuolelle ulkopuolelle.

Siirto voi tulla kuitenkin kyseeseen, jos palvelun- tai jarjestelmantoimittaja
on EU/ETA-alueen ulkopuolelta tai sieltd on paasy henkilétietoihin,
esimerkiksi kun jarjestelméatoimittajan IT-tuki sijaitsee EU/ETA-alueen
ulkopuolella tai tiedot sijaitsevat globaalissa pilvipalvelussa.




Talloin tietojensiirtoihin sovelletaan EU:n komissionmallilausekkeita.
Palveluntarjoaja on myds sitoutunutnoudattamaan EU:n ja USA:n vilisen
Data ProtectionFrameworkin (DPF) kdytantoja.

Tietojen sailytysajat

sdilytysajat vaihtelevat henkilotietoryhmien ja henkilotietojen tarkkojen
kasittelytarkoitusten mukaan. Sailytysajat perustuvat lainsaadantoon,
Kuntaliiton suosituksiin ja Paraisten kaupungin omaan
sdilytysaikapolitiikkaan. Osa tiedoista sdilytetadn lain mukaan pysyvasti.

Tarkeimmat sailytysajat ovat:
e Pysyvasti

o Koulutodistuksista sailytetdaan pysyvasti paatto- ja
erotodistus, seka todistus lisdopetuksen oppimaarasta.
(Lukuvuosi-, véli- ja jaksotodistuksia sailytetdan
oppivelvollisuusajan).

o Varhaiskasvatuksessa pysyvasti sdilytettavia asiakirjoja ovat
lapsen varhaiskasvatussuunnitelma.

e 50v.
o Tapaturmailmoitus ja vakuutusyhtion paatos

e Varhaiskasvatusaika + 10 v
o Lasta koskevat tiedot varhaiskasvatusjarjestelmassa

e Oppivelvollisuusaika + 10 v
o Oppilasta/Opiskelijasta koskevat tiedot jarjestelmassa
o Oppimisen tukeen liittyvia pedagogisia asiakirjoja
sdilytetdaan oppivelvollisuusaika lisattyna kymmenella (10)
vuodella.
o Hallintopaatoksia sailytetaan 10 vuotta oppivelvollisuuden
paattymisesta

e 10v
o iltapdivatoiminta- ja koulukuljetushakemukset 10 v
lukuvuoden paattymisesta

e Peruskoulu oppivelvollisuus aika + 3 kk
o Kayttdjanimet ja salasanat

e Lukio oppivelvollisuusaika tai opiskeluoikeusaika + 3 kk
o Kayttdjanimet ja salasanat

Henkil6tietojen suojaus

Kaytamme henkil6tietoja vain alkuperdisiin kasittelytarkoituksiin.
Henkilotietojen kasittely suunnitellaan aina etukateen ja henkil6tiedot
poistetaan kun niiden sdilytysaika paattyy. Suosimme automaattisia
poistoprosesseja.

Henkilotietoja kasitellddn aina suojatuissa ymparistoissa. Kaikki Paraisten
kaupungin laitteistot ja ohjelmistot on suojattu kaupungin oman ja
palvelutoimittajien tietoturvaohjeistusten mukaisesti. Tiloihin on paasy vain
niihin oikeutetulla henkilostolla. Palvelu- ja jarjestelmatoimittajat ja muut
henkilotietojen kasittelijat kasittelevat henkilotietoja sopimusten
mukaisesti.




Henkilotietoja vastaanottavat ja kasittelevat vain sellaiset henkil6t, jotka
osallistuvat toimintamme toteuttamiseen. Tyontekijoita, jotka kasittelevat
henkil6tietoja, koskee salassapito- ja vaitiolovelvollisuus, ja heidan
tietosuoja- ja tietoturvaosaamisensa varmistetaan koulutuksilla.
Tyontekijoilla on jarjestelmiin henkilokohtaiset kdyttajatunnukset ja
salasanat seka tyotehtavien mukaisesti rajatut kdyttdoikeudet. Tyo- tai
virkasuhteen paattyessa tyontekijan kayttdoikeudet poistetaan.

[Vain jos on mukana paperiaineistoja:]

Kaupungin paperiaineistot sailytetdaan lukituissa tiloissa, joihin on paasy vain
niihin oikeutetuilla henkil6illa. Paperiarkistot tuhotaan lakisdateisten
maardaikojen ja tiedonohjaussuunnitelman mukaisesti. Arkistojen
tuhoamista seurataan ja valvotaan poistosuunnitelmien avulla.

Rekisterdidyn oikeudet

Rekisteroidyn oikeudet maaraytyvat artiklojen 15-22 mukaan EU:n
tietosuoja-asetuksessa:

- oikeus tietojen saatavuuteen

- oikeus tietojen oikaisemiseen

- oikeus tietojen poistamiseen

- oikeus tietojen kasittelyn rajoittamiseen

- oikeus datan siirrettavyyteen

- vastustamisoikeus

Yhteyshenkil6 rekisterdidyn oikeuksiin liittyvissa asioissa on
tietosuojavastaava.
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