Dataskyddsbeskrivning

PARGAS PARAINEN Kombinerad registerbeskrivning och informeringsdokument

Datum fér uppgorande: 17.5.2018

Uppdaterad:
1.
Personuppgiftsansvarig Personaltjanster
2a. Personalchef

Ansvarsperson for registret | peter Lindroos

Pargas stad, personaltjanster
Strandvagen 28

21600, Pargas
peter.lindroos@pargas.fi

2b. Personalsekreterare
Kontaktperson i drenden Jan Alander
gallande registret Pargas stad, personatjinster
Nasby
21760 Houtskar
jan.alander@pargas.fi
2c. Informationshanteringssakkunnig
Dataskyddsombudets Sari Eriksson-Lumikko
kontaktuppgifter Pargas stad, férvaltningstjinster
Strandvagen 28
21600 Pargas

sari.eriksson-lumikko(at)pargas.fi

3.

. Lonerdkning och personaldrenden
Registrets namn

4, Personuppgifter behandlas p.g.a. att personerna ar anstallda, tidigare
Andamél med och anstillda eller stadens fértroendevalda. | registret antecknas endast
motivering till I?ehandling uppgifter som dr nédvindiga for att skota dessa personers drenden. Pargas
av personuppgifter stad anvinder uppgifterna for att skota uppgifter som enligt lagar,
férordning, kollektivavtal eller sarskilda anvisningar och beslut hor till
personaltjinsters uppdrag. Registret anvinds ocksa for personalbokslut,
personalledning och personalvard (t.ex. for att planera uppvaktningar).

5. Databasen ar indelad i separata helheter: Léntagares uppgifter finns i
Registrets datainnehall Pegasos och WebTallennus, fértroendevaldas arvoden betalas enligt
uppgifter i Pegasos/Luhti, rapportering och utvirdering av
personalresurser enligt KA:s rekommendationer gérs med
rapporteringsverktyget AGS. Uppgifterna i databas innehaller de anstalldas
namn- och adressuppgifter, personalsignum och uppgifter on franvaron,
anstallningsforhallande och I6neséttning. | webpalvelulaskenta hanteras
uppgifter om anstéllningsforhallandets langd for att kunna bevilja
alderstillagg enligt kollektivavtal. Populus anvdnds for att betala
reseersattningar.

6. Personalregistrets uppgifter matas in i samband med att

Regelmassiga uppgiftskillor | anstallningsférhallandet inleds samt uppdateras med de beslut som gors
under anstéllningsforhallandet eller under den tid man skéter en uppgift
som fortroendevald. | samband med varje I6nekoérning uppdateras den
information som behdvs for att betala korrekta I6ner eller arvoden.




Skattemyndigheters uppgifter om forskottsinnehall samt
pesionsforsakringsbolagets uppgifter om anstilldas pensionsiarenden
uppdateras arligen. Uppgifter som behovs fér den operativa
personalledningen uppdateras regelbundet av den anstéllda sjilv, forman
och personaltjanster i Web-Tallennus

7.
Regelmassigt utlamnande
av uppgifter

Personaltjanster levererar arligen en lista pa alla anstillda till
foretagshalsovarden for att de skall kunna skota sina lagstadga uppgifter
samt for att sdkerstalla korrekta kostnader. Personaltjanster producerar
regelbundet varierande listor géllande anstallningsférhallandets art samt
I6nesattning till forman och anstillda som handhar planering och
uppféljning av personalkostnader. Loneuppgifter behandlas med
huvudfortroendevalda i samband med férhandlingar som giller
avtalsenliga justeringar. Alla anstallda som hanterar dessa uppgifter har
tystnadsplikt och anvander uppgifterna endast foér att utfora de uppgifter
enligt sina uppgiftsbeskrivningar eller uppdrag som faststallts i
kollektivavtal eller anvisningar

Personatjanster levererar regelbundet uppgifter till olika myndigheter som
t.ex. KEVA, skatteverket, FPA, fackforeningar etc.

8.
Overfora uppgifter utanfor
EU eller EES

Uppgifter fran registren sinds inte utanfor EU eller EES

9.
Principer for skyddet av
registret

Informationen i dataregistret ar skyddat enligt principerna for
informationssakerhet och dataskydd i Pargas stad. Anvandarnamn och
I6senord ges enligt arbetsuppgifter separat till olika delar av registret.
Innehallet i databasen Pegasos hanteras endast av personalchef,
personalsekreterare och I6nerdknare. Anvdndarrattigheterna i Web-
Tallennus ges enligt arbetsuppgift. Forman med arbetsledningsuppgifter
har tillgang till den egna personalens uppgifter. Anvandarnamn och
I6senord inaktiveras nér anstallningsforhallandet avslutas eller man flyttar
till andra uppgifter.

Personuppgifterna pa papper behandlas endast av de personer som har
ratt att gora det pa grund av sitt arbete. Personuppgifterna pa papper
forvaras inlasta och arkiveras enligt gillande lagstiftning och arkivverkets
beslut.

10.

Forvaringstid for Uppgifterna arkiveras och férvaras for en tid som bestams av gédllande
uppgifterna lagstiftning arkivverkets beslut.

11. Den registrerades rattigheter bestams enligt artiklarna 15-22 i EU:s

Den registrerades
rattigheter

dataskyddsforordning:

- ratt till tillgang till uppgifter

- rattelse av uppgifter

- radering av uppgifter

- begransning av behandling av uppgifter
- ratt till dataportabilitet

- ratt att gora invandningar

Kontaktpersonen vid darenden som galler den registrerades rattigheter ar
dataskyddsombudet.




