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1.
Rekisterinpitaja

Sivistyslautakunta

2a.
Rekisterin vastuuhenkild

Kansalaisopiston rehtori

Cecilia Hindersson

Paraisten kaupunki, sivistysosasto
Rantatie 28

21600 Parainen
cecilia.hindersson(at)parainen.fi

2 b.
Yhteyshenkilo rekisteria
koskevissa asioissa

Kansalaisopiston opistosihteeri
Katja Lundstrom
katja.lundstrom(at)parainen.fi

2c. Tiedonhallinta-asiantuntija
Tietosuojavastaavan Sari Eriksson-Lumikko
yhteystiedot Paraisten kaupunki, hallintopalvelut
Rantatie 28
21600 Parainen
sari.eriksson-lumikko(at)parainen.fi
3. L Kurssihallintajarjestelman henkiltietorekisteri
Rekisterin nimi
4.,

Henkil6tietojen kasittelyn
tarkoitus ja peruste

Henkil6tiedot keratdaan voidaksemme yksiselitteisesti yksil6ida opiskelijat
ja opettajat, jotta kurssimaksut ja palkat kohdentuvat oikein.

5.
Rekisterin tietosisalto

Pakolliset tiedot

Etu- ja sukunimi

Henkil6tunnus - kayttotarkoitus opiskelijoiden ja opettajien yksildiminen
Osoite - kdyttotarkoitus postitus

S-posti - kayttotarkoitus kayttajanimi ilmoittaumisjarjestelmassa
Matkapuhelin - kdyttotarkoitus viestit suoraan henkilélle

Opetushallituksen ja tilastokeskuksen lakisaateinen tilastointi
Sukupuoli

Aidinkieli

Koulutustaso

Padasiallinen toiminta

6.
Sadnnonmukaiset
tietoldhteet

Henkil6tiedot kerataan opiskelijoiden ja opettajien kayttdjatileilta.

7.
Tietojen sddnndnmukaiset
luovutukset

Rekisterin tietoja ei luovuteta ulkopuolisten kaytt66n muutoin kuin
viranomaisille, joilla on lailliset perusteet kayttaa tietoja toiminnasta.

8.
Tietojen siirto EU:n tai
ETA:n ulkopuolelle

Ei

9.
Rekisterin suojauksen
periaatteet

Tiedot on suojattu Paraisten kaupungin tietoturvakdytanteiden
mukaisesti. Henkilokohtaiset kayttéikeudet henkil6tietojen kasittelyyn
annetaan rajoitetusti tyotehtavien mukaan. Tyétehtdavien muuttuessa tai




tyosuhteen paattyessa kayttooikeudet poistetaan. Henkildstolla on
salassapitovelvollisuus.

HenkilGtietoja kasittelevat ainoastaan ne henkil6t, joilla on siihen oikeus
tyonsa puolesta. Henkil6tietoja sdilytetdan lukituissa tiloissa.

10.
Tietojen sdilytysaika

Sailytetaan Kuntaliiton ohjeiden mukaisesti koskien kunnallisten
asiakirjojen sailytysaikoja.

11.
Rekisteroidyn oikeudet

Rekisterdidyn oikeudet maaraytyvat EU:n tietosuoja-asetuksen artiklojen
15-22 mukaan:

- tietojen tarkastusoikeus

- tietojen oikaiseminen

- tietojen poistaminen

- tietojen kasittelyn rajoittaminen

- tietojen siirto-oikeus

- vastustamisoikeus

Yhteyshenkilo rekister6idyn oikeuksiin liittyvissa asioissa on
tietosuojavastaava.




