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1.
Rekisterinpitaja

Paraisten kaupunki, hyvinvointi- ja vapaa-aikapalvelut
Rantatie 28, 21600 Parainen

2a.
Rekisterin vastuuhenkild

Hyvinvointi- ja vapaa-aikajohtaja Ann-Sofie Isaksson
Rantatie 28
21600 Parainen

2 b.
Yhteyshenkilo rekisteria
koskevissa asioissa

Toiminnanjohtaja Jenni Lindroos
Rantatie 32, 21600 Parainen
jenni.lindroos@parainen.fi

2c.
Tietosuojavastaavan
yhteystiedot

tietosuoja@parainen.fi

3.
Rekisterin nimi

Nuorisopaja Aktivan ja etsivan nuorisotyon PAR-asiakas- ja
tilastointijarjestelma

4.
HenkilGtietojen kasittelyn
tarkoitus ja peruste

Kuvaus: PAR-jdrjestelma on ty6pajoille ja etsivadn nuorisoty6hon
raataloity Excel-pohjainen asiakas- ja tilastointijarjestelma. Jarjestelmaan
on mahdollista kirjata asiakkuuksiin liittyvia tietoja, suunnitella ja
tarkastella asiakkuuden toteutumista ja hallita asiakastyohon liittyvia
asiakirjoja.

Jarjestelmdan voidaan kirjata my6s sosiaalihuoltolain mukaisissa
toimenpiteissa olevien asiakkaiden tietoja. PAR-jarjestelméat on rakennettu
valtionavunseurantaa helpottavaksi jarjestelmaksi, josta raportoidaan
kolmesti vuodessa organisaatiotiedot seka tilastolliset asiakastiedot
valtakunnalliseen PARKkki-tietokantaan.

Tietoja kerataan etsivan nuorisotyon ja nuorten ty6épajojen asiakkuuden
aikana.

Henkil6tietoja kasitelladn asiakassuhteen hoitamiseen, hallintaan ja
kehittamiseen, analysointiin seka tilastointiin.

Rekisterin sisdltamia asiakastietoja voidaan kayttaa rekisterinpitdjan,
hallinnoivien tahojen ja yhteistydkumppanien tilastotietojen
keraamisessa.

Kerattdva anonyymi tilastollinen materiaali toimitetaan valtakunnalliseen
tietopankkiin toiminnan rahoittajan seurantaa, visualisointia, ja
hallinnollisen paatoksenteon tueksi ja median kdyttoon. Koska aineisto on
anonyymid puhdasta tilastollista materiaalia eika sisalla asiakkaiden
tunnistetietoja, se voidaan toimittaa sahképostin liitetiedostona.
Henkil6tietoja voidaan luovuttaa vain hyvaksytyn luvan perusteella
tutkimuskayttoon. Lupahakemukset kasittelee Opetus- ja
Kulttuuriministerio.

5.
Rekisterin tietosisalto

Rekisteriin kerdtadan vihimmilldian tummennetut tiedot. Rekisteriin
voidaan kerata asiakassuhteen hoitamisen kannalta tarpeelliset muut
tiedot:




Perustiedot: Etunimi, Sukunimi, Syntymaaika, Henkil6tunnus (vain
tyopajoilla), Sihképostiosoite, Puhelinnumero, Katuosoite, Postinumero,
Postitoimipaikka

Taustatiedot: Koulutus, Tyokokemus, Erityisosaaminen, Vahvuudet,
Tavoite, Terveys, Perhe ja Muut taustatiedot

Tilannetiedot: Koulutus, padasiallinen toiminta, toimeentulo ja
asumismuoto

Asiakkuustiedot: Mita kautta saapunut, Aloituspaiva, Asiakkuuden
paattymispdiva, Toimenpiteet asiakkuuden aikana, Sijoittuminen jakson
aikana ja sen jilkeen (vain pajoilla)

Toimenpiteet (etsivit) / Toimintamenetelmit ja palvelut (pajat):
Aloituspaiva, status, paattymispaiva

Tyodaika: Tybaikasuunnitelma (vain pajoilla)

Muistiotietoja: Asiakkaan hyvaksymat muut asiakkuuteen vaikuttavat
asiat.

Liiteet: Asiakkuuteen liittyvat dokumentit

6.
Sadnnonmukaiset
tietoldhteet

Tietoja kerataan henkilolta itseltadn seka palveluihin rekisterditymisen ja
palveluiden kdyttamisen yhteydessa ilmenevista tiedoista.

7.
Tietojen sidannonmukaiset
luovutukset

Ei luovuteta saannonmukaisesti.

8.
Tietojen siirto EU:n tai
ETA:n ulkopuolelle

HenkilGtietoja ei siirretd Suomen, Euroopan unionin tai Euroopan
talousalueen ulkopuolelle.

9.
Rekisterin suojauksen
periaatteet

Rekisteri sijaitsee palomuurein, salasanoin ja muin teknisin keinoin
suojatulla verkkoasemalla.

Jarjestelma itsessddn on suojattu salasanoin, kdyttajatunnuksilla ja
tietokannan sensitiiviset tiedot on salattu.

Tietojen kayttéoikeus on vain niilla rekisterinpitajan palveluksessa olevilla
ja muilla maaritellyilla henkil6illa, jotka tarvitsevat tietoja tyotehtavissaan.
Kayttajilla on henkilokohtaiset tehtdviakohtaiset kayttajatunnukset, jotka
maadrdytyvat kayttdjan oikeuksien mukaan.

Manuaalista aineistoa (paperiasiakirjat) pyritadn valttamaan.
Asiakkuuteen liittyvat asiakirjat sdilytetadan samoin palomuurein,
salasanoin ja muin teknisin keinoin suojatulla verkkoasemalla. Jos
manuaalista aineistoa tarvitaan, sdilytetaan se lukituissa tiloissa ja sen
kayttoa valvotaan.

Tietojen lukemisesta ja muuttamisesta kertyy lukulista. Rekisteréidylla on
henkil6tietolain 26-28 §:n mukaisesti oikeus tarkastaa, mitd hinta
koskevia tietoja henkil6tietorekisteriin on talletettu. Tarkastuspyynto
tulee esittaa kirjallisesti ja allekirjoitettuna rekisterinpitajan toimipaikassa
(osoite) rekisterin kulloinkin nimetylle paakayttadjalle. Tarkastusoikeus on
maksuton.

10.
Tietojen sdilytysaika

Henkil6tietoja sdilytetadn asiakassuhteen ajan ja jos se toiminnan kannalta
(uusiutuva asiakkuus, seuranta) on valttdmatontd, enintdan nelja (4)
vuotta asiakassuhteen paattymisen jalkeen.

11.
Rekisteroidyn oikeudet

Rekisterdidyn oikeudet maaraytyvat EU:n tietosuoja-asetuksen artiklojen
15-22 mukaan:

- tietojen tarkastusoikeus

- tietojen oikaiseminen

- tietojen poistaminen

- tietojen kasittelyn rajoittaminen




- tietojen siirto-oikeus
- vastustamisoikeus

Yhteyshenkilo rekister6idyn oikeuksiin liittyvissa asioissa on
tietosuojavastaava.




